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1. Общие требования безопасности
1.1. Настоящая инструкция устанавливает безопасные методы и приемы работ, а также технические и организационные мероприятия, обеспечивающие безопасность труда операторов связи при работе с электросургучницей.

1.2. При работе с электросургучницей на операторов связи могут воздействовать следующие опасные и вредные производственные факторы:

- электрическое напряжение сети при замыкании на корпус электросургучницы;

- повышенная температура нагретых частей электросургучницы и разогретого сургуча;

- повышенные гигиенические нормативы по показателям микроклимата на рабочем месте.

1.3. К работе с электросургучницей допускаются операторы связи, прошедшие медицинское освидетельствование, обучение по охране труда, вводный инструктаж и первичный инструктаж на рабочем месте, проверку знаний правил и инструкций по охране труда, имеющие 1 квалификационную группу по электробезопасности.

1.4. При работе с использованием электросургучницы оператор связи обязан:

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка;

- выполнять требования правил, норм и инструкций по охране труда;

- применять  индивидуальные  средства  защиты - халат хлопчатобумажный и рукавицы.

1.5. За невыполнение требований законодательных, нормативных правовых актов по охране труда, инструкции по охране труда при работе с электросургучницей оператор связи привлекается к дисциплинарной, а в соответствующих случаях - к материальной и уголовной ответственности и порядке, установленным законодательством РФ и республик в составе РФ.

2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Надеть халат, не допуская свисания концов и стеснения при движении, застегнуть пуговицы.

2.2. Осмотреть и подготовить рабочее место к работе.

2.3. Проверить исправность электросургучницы:

- надежность работы терморегулятора, обеспечивающего отключение электросургучницы от сети при определенном устойчивом огнестойком теплоизолирующем основании, исключающем возможность ее смещения или опрокидывания;

- в наличии к ней должна быть деревянная или металлическая лопатка с теплоизолирующей ручкой, длиной 23 - 25 см.

2.4. Проверить исправность и целостность штепсельной розетки, вилки и кабеля (шнура) электропитания.

2.5. Обо всех недостатках и неисправностях, обнаруженных при осмотре рабочего места, сообщить непосредственному руководителю для принятия мер к их устранению.

3. Требования безопасности во время работы
3.1. В процессе работы оператор связи должен руководствоваться правилами эксплуатации электросургучницы, следить за режимом ее работы и выполнять правила безопасности, установленные в инструкции по охране труда.

3.2. При подогреве сургуча и в периоды, когда почтовые отправления не опечатываются, электросургучница должна быть плотно закрыта крышкой.

3.3. Наносить сургуч на почтовые отправления следует деревянной или металлической лопаткой.

3.4. При опечатывании упором должен служить рабочий стол или бирка.

3.5. Запрещается:

- оставлять включенную в сеть электросургучницу без надзора;

- переносить электросургучницу с расплавленным сургучом с одного рабочего места на другое;

- подкладывать руку под опечатываемое почтовое отправление;

- допускать к работе посторонних лиц;

- самостоятельно устранять возникшую неисправность и производить ремонтные работы;

- отключать электросургучницу от сети, дергая за кабель (шнур).

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. При возникновении ситуации, создающей угрозу жизни и здоровью людей (неисправности в электросети, электросургучнице, загорания), оператор связи должен отключить от электросети сургучницу, изменить возможные меры по локализации создавшегося положения и о случившемся немедленно сообщить руководителю работы.

4.2. При возникновении пожара оператор связи должен действовать в соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-93 утв. МВД РФ от 14.12.93 № 536). Конкретные меры, с учетом местных условий, должны быть установлены в Инструкции по охране труда для работающих.

4.3. При несчастном случае пострадавшему необходимо оказать первую доврачебную помощь и отправить его в лечебное учреждение.

5. Требований безопасности по окончании работы
5.1. Отключить сургучницу от электросети и привести ее в порядок.

5.2. Произвести уборку рабочего места.

5.3. Убрать спецодежду в специально отведенное место.

5.4. Обо всех недостатках, имеющих место и обнаруженных во время работы, поставить в известность непосредственного руководителя.

5.5. Принять душ или другие меры личной гигиены.

