ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОМИТЕТ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ПО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ

	СОГЛАСОВАНО:

ЦК профсоюза 

работников связи 

Российской Федерации 

письмо от 20.11.97 г. № 4-681


	
	УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Управления 

почтовой связи 

Государственного комитета Российской Федерации 

по связи и информатизации

	Заместитель начальника 

НТУ ОТ Госкомсвязи 

России И.П. Зернов 

письмо от 30.10.97 г. 

№ НТУ ОТ-4-162
	
	В.В. Коршунов

25.12.97 г.


Типовая инструкция 

по охране труда для операторов связи 

при работе на электронных почтово-кассовых аппаратах

ТОИ Р-45-047-97

1. Общие требования безопасности

1.1. Настоящая инструкция устанавливает безопасные методы и приемы работы, а также технические и организационные мероприятия, обеспечивающие безопасность операторов связи при работе на электронных почтово-кассовых аппаратах (электронных комплексах).

1.2. К работе на электронных почтово-кассовых аппаратах допускаются операторы связи, не имеющие медицинских противопоказаний, прошедшие обучение и проверку знаний по охране труда, имеющие 1 квалификационную группу по электробезопасности.

1.3. В процессе работы на электронных почтово-кассовых аппаратах на оператора связи могут воздействовать следующие опасные и вредные производственные факторы:

- электрическое напряжение сети при замыкании на корпус аппарата;

- подвижные части аппарата;

- неблагоприятные микроклиматические условия;

- недостаточная освещенность рабочего места.

1.4. При работе на электронных почтово-кассовых аппаратах оператор связи обязан пользоваться выдаваемым ему халатом хлопчатобумажным.

1.5. Оператор связи обязан соблюдать правила пожарной безопасности.

1.6. При работе на электронных почтово-кассовых аппаратах оператор связи обязан знать и выполнять требования инструкции по охране труда. За их нарушение он несет ответственность в соответствии с КЗоТ РФ.

2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Надеть халат и застегнуть все пуговицы.

2.2. Осмотреть рабочее место, убрать посторонние предметы; проверить исправность почтово-кассового аппарата. Штепсельные розетки, вилки, шнур (кабель) электропитания не должны иметь дефектов. Проверить наличие и исправность заземления (зануления).

2.3. Проверить устойчивость установки аппарата.

2.4. Чистку, осмотр почтово-кассового аппарата производить только при отключенном электропитании.

2.5. При выявлении неисправностей поставить об этом в известность старшего смены для принятия мер к их устранению.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Включение почтово-кассового аппарата в сеть и его отключение от сети следует производить, держась за корпус электрической вилки.

3.2. Запрещается:

3.2.1. работать при снятом защитном кожухе;

3.2.2. работать на неисправном аппарате;

3.2.3. производить самостоятельно ремонтные работы, пытаться устранить возникшую неисправность;

3.2.4. оставлять аппарат включенным в сеть без надзора.

3.3. При смене ленты аппарат следует отключать от сети.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении неисправности, проявляющейся нехарактерным шумом, запахом гари, ощущением  действия электрического тока на оператора связи, необходимо:

4.1.1. аппарат немедленно отключить от сети;

4.1.2. поставить в известность непосредственного руководителя;

4.1.3. при необходимости оказать первую доврачебную помощь пострадавшему.

4.2. При возникновении очага загорания (пожара) оператор связи обязан действовать в соответствии с Правилами пожарной безопасности.

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Отключить аппарат от электросети. 

5.2. Привести в порядок рабочее место.

5.3. О замечаниях поставить в известность непосредственного руководителя.

