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1. Общие требования

1.1. Настоящая инструкция устанавливает безопасные методы и приемы работы, а также технические и организационные мероприятия, обеспечивающие безопасность труда операторов связи при работе на штемпелевальной машине.

1.2. К работе на штемпелевальной машине допускаются лица, прошедшие медицинское освидетельствование, вводный и первичный инструктаж на рабочем месте, обучение и проверку знаний по охране труда, имеющие 1 квалификационную  группу по электробезопасности.

1.3. В процессе работы на штемпелевальной машине на оператора связи могут воздействовать следующие опасные  и вредные производственные факторы:

- электрическое напряжение сети при замыкании на корпус машины;

- движущиеся части машины;

- неблагоприятные микроклиматические условия.

1.4. При работе на штемпелевальной машине оператор связи должен пользоваться выдаваемым ему хлопчатобумажным халатом.

1.5. При работе на штемпелевальной машине оператор связи обязан:

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка;

- выполнять правила и нормы по охране труда, инструкцию по охране труда для операторов связи при работе на штемпелевальной машине, разработанной на предприятии.

1.6. За нарушение требований п. 1.5. оператор связи привлекается к дисциплинарной  ответственности, а в соответствующих случаях материальной и уголовной ответственности в порядке установленном законодательством Российской Федерации и республик в составе РФ.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Привести в порядок спецодежду и правильно ее надеть.

2.2. Подготовить к работе рабочее место.

2.3. Проверить исправность штемпелевальной машины (на холостом ходу), штепсельной розетки, вилки и шнура (кабеля) электропитания.

2.3. О замеченных неисправностях, обнаруженных при осмотре рабочего места и штемпелевальной машины, поставить в известность руководителя для принятия мер к их устранению.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Включение шнура электропитания в сеть и его отключение от сети следует производить, держась за корпус электрической вилки.

3.2. При установке и снятии календарного штемпеля, а также при регулировке, чистке и смазке машину следует отключать от сети.

3.3. Запрещается:

штемпелевать корреспонденцию с твердыми вложениями (металлическими предметами и т.п.);

- работать при снятом защитном кожухе;

- работать на неисправной машине;

- производить самостоятельно ремонтные работы, не предусмотренные должностной инструкцией.  

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении неисправности, проявляющейся появлением вибрации, дыма, запаха гари, ощущением действия электрического тока на оператора связи при прикосновении к металлическим частям машины и т. п., необходимо:

- машину немедленно отключить от электросети;

- поставить в известность руководителя смены;

- принять меры по локализации создавшейся ситуации;

- при необходимости оказать первую доврачебную помощь пострадавшему и отправить его в лечебное учреждение.

4.2. При возникновении пожара оператор связи обязан действовать в соответствии с Правилами пожарной безопасности в РФ (ППБ 01-93 утв. МВД РФ от 14.12.93 № 536).

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Отключить машину от электросети, привести ее в порядок.

5.2. Произвести уборку рабочего места. 

5.3. Убрать спецодежду в специально отведенное место.

5.4. Обо всех недостатках по охране труда, обнаруженных во время работы, известить непосредственного руководителя.

5.5. По окончании работы принять душ или другие меры личной гигиены.

