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ÂÂÅÄÅÍÈÅ





Ñîñòàâëåíèå äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé è îáåñïå÷åíèå èìè ðàáî÷èõ ìåñò îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýëåêòðè÷åñêèõ ñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé ïðåäïèñûâàåòñÿ äåéñòâóþùèìè Ïðàâèëàìè òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè ýëåêòðîñòàíöèé è ñåòåé. 


Öåëüþ ñîñòàâëåíèÿ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé îïåðàòèâíîìó ïåðñîíàëó ýëåêòðè÷åñêèõ ñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé ÿâëÿåòñÿ òî÷íîå îïðåäåëåíèå ôóíêöèé, îáÿçàííîñòåé è ïðàâ êàæäîãî ðàáîòíèêà, ðàöèîíàëüíîå ðàçäåëåíèå òðóäà ìåæäó ïåðñîíàëîì ïîäðàçäåëåíèÿ, èñêëþ÷åíèå äóáëèðîâàíèÿ è ïàðàëëåëèçìà â ðàáîòå, ïîâûøåíèå îòâåòñòâåííîñòè çà áåçàâàðèéíóþ è ýêîíîìè÷íóþ ðàáîòó îáîðóäîâàíèÿ. 


Êîíêðåòíîå è ÷åòêîå îïðåäåëåíèå â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ ôóíêöèé, îáÿçàííîñòåé, ïðàâ, âçàèìîîòíîøåíèé, îòâåòñòâåííîñòè îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýíåðãîïðåäïðèÿòèé è êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïåðñîíàëîì âñåõ òðåáîâàíèé èíñòðóêöèé ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç óñëîâèé íàó÷íîé îðãàíèçàöèè òðóäà.





1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß





Äàííûå Îòðàñëåâûå òðåáîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ íîðìàòèâíûì äîêóìåíòîì, îïðåäåëÿþùèì ñîñòàâ, ñîäåðæàíèå, ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè, îôîðìëåíèÿ, óòâåðæäåíèÿ è ïåðåñìîòðà äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýëåêòðè÷åñêèõ ñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé Ìèíýíåðãî ÑÑÑÐ. 


Äîëæíîñòíàÿ èíñòðóêöèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðàâîâûì àêòîì ïðåäïðèÿòèÿ, çàêðåïëÿþùèì ôóíêöèè, îáÿçàííîñòè, ïðàâà, âçàèìîîòíîøåíèÿ è îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêà. 


Äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè äîëæíû áûòü îáåñïå÷åíû âñå ðàáî÷èå ìåñòà îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýëåêòðîñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé. 


Îòâåòñòâåííîñòü çà íàëè÷èå äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýëåêòðîñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé âîçëàãàåòñÿ íà ãëàâíûõ èíæåíåðîâ ýòèõ ïðåäïðèÿòèé. 


Ðóêîâîäñòâî ðàçðàáîòêîé è êîíòðîëü çà ñâîåâðåìåííûì ïåðåñìîòðîì äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé îñóùåñòâëÿþò ÏÒÎ (ÏÒÑ) ïðåäïðèÿòèé. 


Íåïîñðåäñòâåííóþ ðàçðàáîòêó äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé îðãàíèçóþò ðóêîâîäèòåëè ñîîòâåòñòâóþùèõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèé. 


Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè ñîñòàâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè Ïðàâèëàìè òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè ýëåêòðîñòàíöèé è ñåòåé íà îñíîâå êâàëèôèöèðîâàííûõ õàðàêòåðèñòèê äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ, çàíÿòûõ íà ïðåäïðèÿòèÿõ ýíåðãåòè÷åñêîé ïðîìûøëåííîñòè, ïîëîæåíèé î ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, èìåþùèõñÿ òèïîâûõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé, äðóãèõ íîðìàòèâíî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ ñ ó÷åòîì ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ.





2. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÑÎÑÒÀÂÓ È ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÞ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÉ ÈÍÑÒÐÓÊÖÈÈ





Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà ýëåêòðîñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé äîëæíû èìåòü ñëåäóþùèå ðàçäåëû: 


Îáùèå ïîëîæåíèÿ; 


Ôóíêöèè è äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè; 


Ïðàâà; 


Ïðîèçâîäñòâåííûå âçàèìîîòíîøåíèÿ è èíôîðìàöèîííûå ñâÿçè; 


Îòâåòñòâåííîñòü.





Îáùèå ïîëîæåíèÿ





Â ýòîì ðàçäåëå óêàçûâàåòñÿ: 


- äëÿ êîãî ïðåäíàçíà÷åíà äàííàÿ èíñòðóêöèÿ è êòî äîëæåí åå çíàòü (ïåðå÷èñëÿþòñÿ äîëæíîñòíûå ëèöà, äëÿ êîòîðûõ çíàíèå äàííîé èíñòðóêöèè ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì); 


- îñíîâíàÿ çàäà÷à (çàäà÷è) ðàáîòíèêà, ò.å. öåëåâîå íàçíà÷åíèå äîëæíîñòè â ñèñòåìå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ ïðåäïðèÿòèåì (íàïðèìåð, íà÷àëüíèê ñìåíû ýëåêòðè÷åñêîãî öåõà ÒÝÑ ÿâëÿåòñÿ ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì îïåðàòèâíîå ðóêîâîäñòâî ïåðñîíàëîì, îáåñïå÷èâàþùèì áåçîïàñíóþ, íàäåæíóþ è ýêîíîìè÷íóþ ýêñïëóàòàöèþ ýëåêòðîòåõíè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, çàêðåïëåííîãî çà ýëåêòðîöåõîì); 


- óðîâåíü ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè ðàáîòíèêà, íåîáõîäèìûé äëÿ íàçíà÷åíèÿ íà äàííóþ äîëæíîñòü (îáðàçîâàíèå, ñòàæ ðàáîòû, òåîðåòè÷åñêàÿ è ïðàêòè÷åñêàÿ ïîäãîòîâêà, ãðóïïà ïî ÒÁ è ò.ï.); 


- êåì è ïî ÷üåìó ïðåäñòàâëåíèþ íàçíà÷àåòñÿ, ïåðåìåùàåòñÿ è îñâîáîæäàåòñÿ ðàáîòíèê îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè; 


- ïîä÷èíåííîñòü ðàáîòíèêà â àäìèíèñòðàòèâíîì è îïåðàòèâíîì îòíîøåíèè (íàïðèìåð, íà÷àëüíèê ñìåíû öåõà ÒÀÈ ÒÝÑ â àäìèíèñòðàòèâíîì îòíîøåíèè ïîä÷èíÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ íà÷àëüíèêà öåõà ïî ýêñïëóàòàöèè, â îïåðàòèâíîì - íà÷àëüíèêó ñìåíû ýëåêòðîñòàíöèè); 


- íàëè÷èå ïîä÷èíåííûõ - äîëæíîñòè ïåðñîíàëà, êîòîðûì ðóêîâîäèò äàííûé ðàáîòíèê; 


- êàê îðãàíèçîâàíî è ãäå íàõîäèòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî äàííîãî ðàáîòíèêà (íàïðèìåð, ðàáî÷åå ìåñòî íà÷àëüíèêà ñìåíû ýëåêòðè÷åñêîãî öåõà íàõîäèòñÿ â ïîìåùåíèè öåíòðàëüíîãî ùèòà óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîñòàíöèè è îáîðóäîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ òèïîâûìè ïðîåêòàìè îðãàíèçàöèè ðàáî÷èõ ìåñò èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ öåõîâ òåïëîâûõ ýëåêòðîñòàíöèé); 


- çîíà îáñëóæèâàíèÿ, ïåðå÷åíü çàêðåïëåííîãî îáîðóäîâàíèÿ, óñòðîéñòâ è àïïàðàòîâ; 


- ïåðå÷åíü ðóêîâîäÿùèõ, íîðìàòèâíî-òåõíè÷åñêèõ, ïëàíîâûõ è äðóãèõ äîêóìåíòîâ, êîòîðûìè äîëæåí ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè äàííûé ðàáîòíèê; 


- îáúåì çíàíèé, îáÿçàòåëüíûé äëÿ ðàáîòíèêà, çàíèìàþùåãî äàííóþ äîëæíîñòü (ïðèíöèï ðàáîòû, òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè, êîíñòðóêòèâíûå îñîáåííîñòè, ðåæèìû ðàáîòû îáñëóæèâàåìîãî îáîðóäîâàíèÿ, åãî òåððèòîðèàëüíîå ðàñïîëîæåíèå, òðåáîâàíèÿ ê áåçîïàñíîé ýêñïëóàòàöèè, ïîðÿäîê âåäåíèÿ òåõäîêóìåíòàöèè è ò.ä.).





Ôóíêöèè è äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè





Â ýòîì ðàçäåëå äîëæíû áûòü îïðåäåëåíû è ÷åòêî ñôîðìóëèðîâàíû îñíîâíûå ôóíêöèè ðàáîòíèêà è îáÿçàííîñòè ïî èõ ðåàëèçàöèè. Ôóíêöèè è äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ðàáîòíèêà äîëæíû áûòü óâÿçàíû ñ ôóíêöèÿìè è ïðàâàìè ïîäðàçäåëåíèÿ, èñêëþ÷àòü äóáëèðîâàíèå è óñòàíàâëèâàòü ðàöèîíàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ðàáîò ìåæäó îïåðàòèâíûì ïåðñîíàëîì. 


Íàïðèìåð, íà÷àëüíèê ñìåíû ÖÒÀÈ ÒÝÑ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå ôóíêöèè: 


- îðãàíèçàöèÿ ýêñïëóàòàöèè â òå÷åíèå ñìåíû óñòðîéñòâ ÑÈ, ÄÓ, ÒÇ è Ñ, ÀÑÐ, ÔÃÓ è ÂÒ, íàõîäÿùèõñÿ â âåäåíèè öåõà, ñî âñåìè îòíîñÿùèìèñÿ ê íèì òðóáíûìè è êàáåëüíûìè ñâÿçÿìè; 


- îáåñïå÷åíèå íàäåæíîé è áåçàâàðèéíîé ðàáîòû óñòðîéñòâ ÖÒÀÈ; 


- îðãàíèçàöèÿ òðóäà è ðàáîòà ñ ïåðñîíàëîì. 


Äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè íà÷àëüíèêà ñìåíû ÖÒÀÈ ÒÝÑ äîëæíû áûòü ñîîòâåòñòâåííî ðàñïðåäåëåíû è ñãðóïïèðîâàíû â ïðåäåëàõ ïåðå÷èñëåííûõ ôóíêöèé.


Òàê, íàïðèìåð, äëÿ ðåàëèçàöèè ôóíêöèè "Îðãàíèçàöèÿ òðóäà è ðàáîòà ñ ïåðñîíàëîì" íà÷àëüíèê ñìåíû ÖÒÀÈ ÒÝÑ âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå îáÿçàííîñòè: 


- òåõíè÷åñêîå è îïåðàòèâíîå ðóêîâîäñòâî ïåðñîíàëîì ñìåíû ÖÒÀÈ ÒÝÑ â ñîîòâåòñòâèè ñ "Ðóêîâîäÿùèìè óêàçàíèÿìè ïî îðãàíèçàöèè ðàáîòû ñ ïåðñîíàëîì íà ýíåðãåòè÷åñêèõ ïðåäïðèÿòèÿõ è â îðãàíèçàöèÿõ" (Ì.: ÑÏÎ Ñîþçòåõýíåðãî, 1982); 


- ïðîâåäåíèå èíñòðóêòàæåé, òåõíè÷åñêîãî îáó÷åíèÿ ïîä÷èíåííîãî ïåðñîíàëà; 


- êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïåðñîíàëîì òðåáîâàíèé ÏÒÝ, ÏÒÁ, äîëæíîñòíûõ è ïðîèçâîäñòâåííûõ èíñòðóêöèé è ñîáëþäåíèåì òðóäîâîé, ïðîèçâîäñòâåííîé è òåõíîëîãè÷åñêîé äèñöèïëèíû; 


- ó÷àñòèå â ðàáîòå êîìèññèé ïî ïðîâåðêå çíàíèé ïåðñîíàëîì ÏÒÝ, ÏÒÁ, äîëæíîñòíûõ è ïðîèçâîäñòâåííûõ èíñòðóêöèé; 


- ïîäãîòîâêà ìåñòà ðàáîòû è äîïóñê ðåìîíòíûõ áðèãàä ê ðàáîòå ïî íàðÿäó èëè ðàñïîðÿæåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÏÒÁ; 


- ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ñ ïîä÷èíåííûì îïåðàòèâíûì ïåðñîíàëîì ñìåíû ïî èçó÷åíèþ è ðàñïðîñòðàíåíèþ ïåðåäîâûõ ìåòîäîâ òðóäà è îïûòà íîâàòîðîâ â ýíåðãåòèêå; 


- ñîäåéñòâèå ðàöèîíàëèçàòîðñêîé ðàáîòå, îêàçàíèå ïîìîùè ïåðñîíàëó ñìåíû â îôîðìëåíèè ðàöèîíàëèçàòîðñêèõ ïðåäëîæåíèé; 


- îðãàíèçàöèÿ ñîöèàëèñòè÷åñêîãî ñîðåâíîâàíèÿ è äâèæåíèÿ çà êîììóíèñòè÷åñêèé òðóä â êîëëåêòèâå ñìåíû è äðóãèå îáÿçàííîñòè.





Ïðàâà





Â ýòîì ðàçäåëå ôîðìóëèðóþòñÿ ïðàâà ðàáîòíèêà, íåîáõîäèìûå è äîñòàòî÷íûå äëÿ âûïîëíåíèÿ âîçëîæåííûõ íà íåãî ôóíêöèé è îáÿçàííîñòåé. 


Òàê, îïåðàòèâíûé ïåðñîíàë ýëåêòðîñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé èìååò ïðàâî: 


- îòäàâàòü ðàñïîðÿæåíèÿ îïåðàòèâíîãî õàðàêòåðà ïîä÷èíåííûì ðàáîòíèêàì; 


- ïîëó÷àòü îò äðóãèõ ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ âûïîëíåíèÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé;


- îòñòðàíÿòü îò äåæóðñòâà ïîä÷èíåííûé îïåðàòèâíûé ïåðñîíàë, íå îáåñïå÷èâàþùèé âûïîëíåíèÿ ñâîèõ îáÿçàííîñòåé; 


- íå âûïîëíÿòü ðàñïîðÿæåíèÿ, êîòîðûå ïðîòèâîðå÷àò òðåáîâàíèÿì ÏÒÝ, ÏÒÁ èëè ñîçäàþò óãðîçó äëÿ áåçîïàñíîñòè ëþäåé èëè ñîõðàííîñòè ýíåðãîîáîðóäîâàíèÿ; îáæàëîâàòü â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ äðóãèå ðàñïîðÿæåíèÿ, íå ïðèîñòàíàâëèâàÿ èõ âûïîëíåíèÿ; 


- ïðåäñòàâëÿòü ðóêîâîäñòâó ïðåäëîæåíèÿ î ïîîùðåíèè ïîä÷èíåííîãî îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà èëè íàëîæåíèè íà íåãî âçûñêàíèé è äðóãèå ïðàâà.














Ïðîèçâîäñòâåííûå âçàèìîîòíîøåíèÿ è èíôîðìàöèîííûå ñâÿçè





Íàñòîÿùèé ðàçäåë óñòàíàâëèâàåò ïðîèçâîäñòâåííûå âçàèìîîòíîøåíèÿ è èíôîðìàöèîííûå ñâÿçè äàííîãî ðàáîòíèêà ñ âûøåñòîÿùèì, ïîä÷èíåííûì è äðóãèì ñâÿçàííûì ïî ðàáîòå ïåðñîíàëîì â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ èì ñâîèõ îáÿçàííîñòåé ïðè: 


- ïîëó÷åíèè è îðãàíèçàöèè âûïîëíåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé è óêàçàíèé âûøåñòîÿùåãî îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà, ðóêîâîäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ; 


- âûäà÷å ðàñïîðÿæåíèé è óêàçàíèé ïîä÷èíåííîìó îïåðàòèâíîìó ïåðñîíàëó; 


- ïðèåìå è ñäà÷å ñìåíû; 


- îáìåíå ïèñüìåííîé è óñòíîé èíôîðìàöèåé (óêàçûâàåòñÿ, îò êîãî è â êàêèå ñðîêè äàííûé ðàáîòíèê ïîëó÷àåò íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòàöèþ, êîìó è â êàêèå ñðîêè äàííûé ðàáîòíèê ïðåäñòàâëÿåò èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòàöèþ è êàêóþ); 


- ïðîèçâîäñòâå ïåðåêëþ÷åíèé, ïóñêå è îñòàíîâå îáîðóäîâàíèÿ; 


- ïðîèçâîäñòâå ðåìîíòíûõ ðàáîò;


- ëèêâèäàöèè àâàðèé è îòêàçîâ â ðàáîòå ýíåðãîîáîðóäîâàíèÿ*.


_____________


* Åñëè ïåðå÷èñëåííûå âîïðîñû (èëè ÷àñòü èõ) íàøëè îòðàæåíèå â ïðîèçâîäñòâåííûõ èíñòðóêöèÿõ, òî â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè îíè íå ïîâòîðÿþòñÿ.





Â äàííîì ðàçäåëå îïðåäåëÿåòñÿ òàêæå ïîðÿäîê ðàçðåøåíèÿ ðàçíîãëàñèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå âçàèìîîòíîøåíèé äàííîãî ðàáîòíèêà ñ äðóãèìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.





Îòâåòñòâåííîñòü





Â ýòîì ðàçäåëå äîëæíà áûòü îïðåäåëåíà îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêà, â òîì ÷èñëå çà: 


- íàðóøåíèå òðåáîâàíèé ÏÒÝ, ÏÒÁ, ÏÏÁ, ìåñòíûõ ïðîèçâîäñòâåííûõ èíñòðóêöèé ïî îáñëóæèâàíèþ îáîðóäîâàíèÿ è ëèêâèäàöèè àâàðèé, äðóãèõ äåéñòâóþùèõ èíñòðóêöèé è ïîëîæåíèé; 


- ñëó÷àè àâàðèé, çàãîðàíèé, ïðîèçâîäñòâåííîãî òðàâìàòèçìà, ïðîèñøåäøèå ïî åãî âèíå èëè âèíå ïîä÷èíåííîãî ïåðñîíàëà; 


- âûïîëíåíèå ðàñïîðÿæåíèé âûøåñòîÿùåãî îïåðàòèâíîãî ïåðñîíàëà; 


- ñîõðàííîñòü îáñëóæèâàåìîãî îáîðóäîâàíèÿ; 


- ñîñòîÿíèå òðóäîâîé, ïðîèçâîäñòâåííîé è òåõíîëîãè÷åñêîé äèñöèïëèíû ðàáîòíèêà è ïîä÷èíåííîãî åìó ïåðñîíàëà;


- âûïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé è èñïîëüçîâàíèå ïðàâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé.





3. ÏÎÐßÄÎÊ ÐÀÇÐÀÁÎÒÊÈ, ÎÔÎÐÌËÅÍÈß, ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈß È ÂÂÅÄÅÍÈß ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ÈÍÑÒÐÓÊÖÈÉ





Äîëæíîñòíàÿ èíñòðóêöèÿ ðàçðàáàòûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì äàííîãî ðàáîòíèêà íà îñíîâå íàñòîÿùèõ Îòðàñëåâûõ òðåáîâàíèé. 


Ïðè ðàçðàáîòêå äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé ðåêîìåíäóåòñÿ ñîáëþäàòü ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ ê èõ îôîðìëåíèþ: 


- òèòóëüíûé ëèñò îôîðìëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèåì ÃÎÑÒ 6.39-72 (ïðèëîæåíèå). 


Íà íåì óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè) è åãî âûøåñòîÿùèõ îðãàíèçàöèé (íî íå áîëåå äâóõ óðîâíåé), íàèìåíîâàíèå èíñòðóêöèè (äëÿ êàêîé äîëæíîñòè), ãðèô óòâåðæäåíèÿ è ñðîê äåéñòâèÿ; 


- òåêñò äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè ñîñòàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ñîäåðæàùèìèñÿ â ðàçä. 2 íàñòîÿùèõ Îòðàñëåâûõ òðåáîâàíèé; 


- äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè îïåðàòèâíîìó ïåðñîíàëó ýëåêòðîñòàíöèé è ïðåäïðèÿòèé ñåòåé ïîäïèñûâàþòñÿ (â êîíöå òåêñòà) ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ è óòâåðæäàþòñÿ ãëàâíûì èíæåíåðîì ýíåðãîïðåäïðèÿòèÿ. 


Ðàáîòíèê, äëÿ êîòîðîãî ñîñòàâëåíà èíñòðóêöèÿ, ñâîåé ïîäïèñüþ óäîñòîâåðÿåò, ÷òî ñ èíñòðóêöèåé îçíàêîìëåí, ïðèíÿë åå ê ðóêîâîäñòâó; 


- äîëæíîñòíàÿ èíñòðóêöèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ. 


Îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ ðàáîòíèêó, äëÿ êîòîðîãî îíà ñîñòàâëåíà, äðóãîé - â ÏÒÎ (ÏÒÑ) ïðåäïðèÿòèÿ, òðåòèé - îñòàåòñÿ ó ðóêîâîäèòåëÿ ïîäðàçäåëåíèÿ.





4. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÅÐÅÑÌÎÒÐÀ È ÂÍÅÑÅÍÈß ÈÇÌÅÍÅÍÈÉ Â ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÅ ÈÍÑÒÐÓÊÖÈÈ





Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè äîëæíû ïåðåñìàòðèâàòüñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â òðè ãîäà. 


Ïðè íåîáõîäèìîñòè (â ñëó÷àÿõ èçìåíåíèÿ ñòðóêòóðû ïðåäïðèÿòèÿ, ìåòîäîâ óïðàâëåíèÿ, èçìåíåíèÿ çîíû îáñëóæèâàíèÿ, óñëîâèé ýêñïëóàòàöèè ýíåðãîîáîðóäîâàíèÿ è ïð.) â èíñòðóêöèè äîëæíû âíîñèòüñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ñ äîâåäåíèåì èõ äî ñâåäåíèÿ ðàáîòíèêîâ, êîòîðûì îáÿçàòåëüíî çíàíèå ýòèõ èíñòðóêöèé; îíè äîëæíû ïåðåóòâåðæäàòüñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. 


Åñëè ïî èñòå÷åíèè òðåõ ëåò íå âîçíèêëî íåîáõîäèìîñòè âî âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè, òî îíè ïîäïèñûâàþòñÿ âíîâü ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, íà÷àëüíèêîì ÏÒÎ (ÏÒÑ), ãëàâíûì èíæåíåðîì (ñ óêàçàíèåì äàòû).








Ïðèëîæåíèå





ÔÎÐÌÀ ÒÈÒÓËÜÍÎÃÎ ËÈÑÒÀ


ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÉ ÈÍÑÒÐÓÊÖÈÈ





(Êîä ïðåäïðèÿòèÿ ïî ÎÊÏÎ*)


________________________________


(Êîä ôîðìû äîêóìåíòà ïî ÓÑÎÐÄ**)





____________


* Îáùåñîþçíûé êëàññèôèêàòîð ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé. 


** Óíèôèöèðîâàííàÿ ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè. Êîä äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè ïî ÓÑÎÐÄ - 0221052.





Ìèíèñòåðñòâî, 


ãëàâê (ýíåðãîñèñòåìà), 


ïðåäïðèÿòèå





ÄÎËÆÍÎÑÒÍÀß ÈÍÑÒÐÓÊÖÈß


(Ìåñòî èçäàíèÿ) __________________


________________________________


(íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ðàáîòíèêà)


�
ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ: 


(Ãëàâíûé èíæåíåð 


ïðåäïðèÿòèÿ)


______________________


ïîäïèñü       ðàñøèôðîâêà


ïîäïèñè


�
�
�
Äàòà





Ñðîê äåéñòâèÿ óñòàíîâëåí


ñ ____________ 19 ____ ã.


ïî ____________ 19 ____ ã.





Íà÷àëüíèê ÏÒÎ (ÏÒÑ) __________


Íà÷àëüíèê öåõà (ñëóæáû)_______





Ïðîäëåí


ñ ____________ 19 ____ ã.


ïî ____________ 19 ____ ã.





Ãëàâíûé èíæåíåð ____________


Íà÷àëüíèê ÏÒÎ (ÏÒÑ) __________


Íà÷àëüíèê öåõà (ñëóæáû) ______


�
�
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6. Ðóêîâîäÿùèå óêàçàíèÿ ïî îðãàíèçàöèè ðàáîòû ñ ïåðñîíàëîì íà ýíåðãåòè÷åñêèõ ïðåäïðèÿòèÿõ è â îðãàíèçàöèÿõ.Ì.:ÑÏÎ Ñîþçòåõýíåðãî, 1982. 


7. Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî íàó÷íîé îðãàíèçàöèè òðóäà è óïðàâëåíèÿ äëÿ èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ è ñëóæàùèõ â îáëàñòè ýêñïëóàòàöèè ýëåêòðîñòàíöèé è ýêñïëóàòàöèîííî-ðåìîíòíîãî îáñëóæèâàíèÿ ýëåêòðîñåòåé. Ì.: ÑÖÍÒÈ ÎÐÃÐÝÑ, 1969. 


8. Íàó÷íàÿ îðãàíèçàöèÿ òðóäà ÈÒÐ è ñëóæàùèõ. Ì.: ÍÈÈÒðóäà, 1979. 


9. ÃÎÑÒ 6.38-72; ÃÎÑÒ 6.39-72 Ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ è ôîðìóëÿð-îáðàçåö. 


10. Íàó÷íàÿ îðãàíèçàöèÿ òðóäà â óïðàâëåíèè ïðîèçâîäñòâåííûì êîëëåêòèâîì. Îáùåîòðàñëåâûå íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè. Âûï. 2. Ðàçäåëåíèå òðóäà â óïðàâëåíèè ïðîèçâîäñòâåííûì êîëëåêòèâîì è ôîðìèðîâàíèå êàäðîâ ñëóæàùèõ. Ì.: ÍÈÈÒðóäà, 1982.








CÎÄÅÐÆÀÍÈÅ





1 Ââåäåíèå


2 Îáùèå ïîëîæåíèÿ


3 Òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâó è ñîäåðæàíèþ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé


4 Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè, îôîðìëåíèÿ, óòâåðæäåíèÿ è ââåäåíèÿ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé


5 Ïîðÿäîê ïåðåñìîòðà è âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè


6 Ïðèëîæåíèå


7 Ñïèñîê èñïîëüçîâàííîé ëèòåðàòóðû


