ГЛАВНЫМ ЭКСПЛУАТАЦИОННЫМ УПРАВЛЕНИЯМ, ГЛАВНЫМ ПРОИЗВОДСТВЕННЫМ УПРАВЛЕНИЯМ ЭНЕРГЕТИКИ И ЭЛЕКТРИФИКАЦИИ, РАЙОННЫМ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИМ УПРАВЛЕНИЯМ И ОРГАНИЗАЦИЯМ МИНЭНЕРГО СССР, МИНИСТЕРСТВАМ ЭНЕРГЕТИКИ И ЭЛЕКТРИФИКАЦИИ УКРАИНСКОЙ ССР, КАЗАХСКОЙ ССР, УЗБЕКСКОЙ ССР И МОЛДГЛАВЭНЕРГО

Направляем вам для использования в практической работе "Типовые положения о структурных подразделениях ГЭС и каскадов ГЭС".

Настоящие Типовые положения рекомендуется использовать как основу при разработке Положений о функциональных отделах и цехах ГЭС и каскадов ГЭС с учетом местных условий каждой электростанции.

С введением в действие настоящих Типовых положений отменяется "Типовое положение о гидротехническом цехе (участке гидротехнических сооружений) гидроэлектростанции" (М.: СПО ОРГРЭС, 1976), а "Типовое положение о группе наблюдений (специалисте-смотрителе) за гидротехническими сооружениями электростанций" (М.: СПО ОРГРЭС, 1976) для ГЭС и каскадов ГЭС не применяется.

Замечания и предложения по "Типовым положениям о структурных подразделениях ГЭС и каскадов ГЭС" следует направлять в ПО "Союзтехэнерго" по адресу: 105023, Москва, Семеновский переулок, д.15, тел.360-03-17.

Начальник Главтехуправления

В.И. Горин

Начальник Управления по нормированию труда и

заработной платы

М.И. Огняков

ТИПОВЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

О СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ ГЭС И КАСКАДОВ ГЭС

РД 34.04.502

(ТП 34-70-026-85)

РАЗРАБОТАНО Московским головным предприятием производственного объединения "Союзтехэнерго"

ИСПОЛНИТЕЛИ Н.Н. Кожевников, Г.Н. Безрукова, Е.В. Ветрова, Т.И. Зубарева, Л.В. Самрега (цех гидроэлектростанций)

УТВЕРЖДЕНО Управлением по нормированию труда и заработной платы 10.06.85 г.

Заместитель начальника Ю.Д. Артюхин

Главным техническим управлением по эксплуатации энергосистем 18.06.85 г.

Заместитель начальника Д.Я. Шамараков

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О МАШИННОМ ЦЕХЕ (УЧАСТКЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Машинный цех (участок) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт гидротурбинного, вспомогательного технологического оборудования и механического оборудования гидротехнических сооружений.

1.2. Машинный цех (участок) в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении машинного цеха (участка) находятся:

турбина с закладными частями и рабочими механизмами;

механическое оборудование гидрогенераторов: подпятник, направляющий подшипник, система торможения, система охлаждения, система пожаротушения генератора;

система регулирования частоты вращения агрегата (гидромеханическая часть) с МНУ и системой масляных и воздушных трубопроводов;

вспомогательное оборудование гидроагрегатов: система технического водоснабжения, клапаны срыва вакуума, холостые спуски, дренажные и лекажные устройства, оборудование для перевода гидроагрегата в режим синхронного компенсатора;

система получения дистиллированной воды для охлаждения тиристорных преобразователей и непосредственного охлаждения обмоток генератора;

Примечание. При воздушной системе охлаждения обмоток генератора система получения дистиллированной воды для охлаждения тиристорных преобразователей может находиться в ведении электроцеха.

пневматическое хозяйство здания гидроэлектростанции и гидротехнических сооружений со всеми трубопроводами и арматурой;

устройства технологической автоматики (механическая часть) гидроагрегатов и вспомогательного технологического оборудования, включая гидравлические и пневматические датчики;

механическое оборудование гидротехнических сооружений: затворы, решетки и грузоподъемные механизмы водоприемников, водосливных плотин, холостых водовыпусков и донных водосбросов, напорные трубопроводы;

мостовые и козловые подъемные краны, лебедка, такелажная оснастка, лифты и другое стационарное грузоподъемное оборудование здания ГЭС и сооружений, подкрановые пути;

системы вентиляции, кондиционирования, отопления, водопровода, канализации, сантехнических и бытовых устройств, пожарное водоснабжение и установки стационарного пожаротушения различных типов всех объектов электростанции;

устройства для осушения подводной части гидроагрегатов и донных водосбросов, насосные установки гидротехнических сооружений;

станочное оборудование механической обще станционной мастерской и кузницы, газосварочная и электросварочная аппаратура;

ограждения и рифленые перекрытия;

маслохозяйство: баки с турбинным и трансформаторным маслом, системы маслопроводов, маслонаполненные аппараты и оборудование для перекачки, обработки и регенерации масел.

Примечание. В зависимости от объемов турбинного и трансформаторного масел маслохозяйство может находиться в ведении электроцеха (участка).

1.4. В своей деятельности персонал машинного цеха (участка) руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Инструкцией по эксплуатации гидротурбинного оборудования и механической части генераторов;

Инструкцией по эксплуатации механического оборудования гидротехнических сооружений;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации стационарных компрессорных установок, воздухопроводов и газопроводов;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением о машинном цехе (участке) конкретной ГЭС.

1.5. Положение о машинном цехе конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение надежной и безаварийной работы оборудования машинного цеха (участка), поддержание оборудования в постоянной готовности к работе.

2.2. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха (участка) в электростанции в целом.

2.3. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации гидротурбинного, регуляторного и механического оборудования цеха.

2.4. Выполнение плановых заданий цеха (участка).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на машинный цех (участок) возлагаются следующие функции:

3.1. Контроль за работой оборудования машинного цеха (участка) путем периодических осмотров и обходов оборудования мастерами и руководством цеха.

3.2. Оптимальное ведение режима работы оборудования цеха (участка) с соблюдением заводских инструкций по эксплуатации.

3.3. Своевременное устранение выявленных дефектов в работе оборудования цеха (участка).

3.4. Обеспечение постоянной готовности к действию пожарно-хозяйственного водопровода.

3.5. Организация и проведение приемных, эксплуатационных, профилактических и специальных испытаний оборудования.

3.6. Проведение наладочных работ при вводе нового и реконструкции действующего оборудования.

3.7. Своевременное и качественное проведение текущих и капитальных ремонтов оборудования цеха (участка) согласно графику.

3.8. Обеспечение чистоты оборудования и помещений цеха (участка), а также закрепленных за цехом участков на территории ГЭС.

3.9. Выполнение природоохранного режима (предотвращение попадания нефтепродуктов в водоемы).

3.10. Составление и ведение паспортов на оборудование цеха.

3.11. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха (участка), обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.12. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха (участка), повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.13. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, загораний или несчастных случаев, происшедших в машинном цехе (участке) или других подразделениях ГЭС.

3.14. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений требований ПТЭ, ПТБ, правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.15. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха (участка).

3.16. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения о машинном цехе и технологических схем.

3.17. Внедрение новой техники, автоматизация технологических процессов, механизация ремонтных работ.

3.18. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.19. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.20. Организация и проведение производственного обучения персонала по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персоналом цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.21. Организация в цехе (участке) социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех (участок) в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своего заместителя и других работников цеха (участка).

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии или других видах поощрений работников машинного цеха (участка); предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины и уменьшении размеров премии персоналу машинного цеха (участка) за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на оборудовании машинного цеха (участка).

4.4. Отстранять персонал машинного цеха (участка) от работы или дежурства в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Давать плановые и аварийные заявки на вывод из работы оборудования цеха (участка); требовать от начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) немедленного вывода основного оборудования при его явно аварийном состоянии.

4.6. Издавать распоряжения по цеху (участку) и для оперативного персонала, касающиеся режимов работы оборудования и расстановки персонала машинного цеха (участка).

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения и материалы, необходимые для работы цеха (участка).

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство машинным цехом (участком) осуществляется гидротехнической службой и службой ремонтов районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство машинным цехом (участком) осуществляется его начальником (старшим мастером) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха (участка) и общественных организаций.

5.3. На должность начальника машинного цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее пяти лет.

На должность старшего мастера машинного участка назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника машинного цеха (старшего мастера машинного участка) и его заместителя от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав машинного цеха (участка) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник машинного цеха может иметь заместителя по ремонту оборудования.

5.7. В состав машинного цеха входят следующие производственные участки и группы:

участок по ремонту и эксплуатации основного гидросилового оборудования, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации регуляторного оборудования гидротурбин, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации вспомогательного оборудования гидротурбин, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации оборудования сантехники, вентиляции и отопления, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации механического оборудования гидротехнических сооружений, возглавляемый старшим мастером (мастером);

механическая мастерская, включающая станочное отделение, слесарную, инструментальную и сварочную, возглавляемая старшим мастером (мастером);

группа машинистов гидроагрегатов, находящаяся в оперативном подчинении начальника смены ГЭС.

Примечания: 1. Разрешается объединять или не создавать отдельные участки в зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости.

2. В зависимости от местных условий группа машинистов гидроагрегатов может находиться в составе электрического цеха, при этом техническое руководство группой остается за машинным цехом.

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителем, руководителями участков и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника машинного цеха.

5.9. В период пропуска паводка и операций с затворами машинисты кранов и такелажники находятся в оперативном подчинении начальника смены ГЭС.

При ликвидации аварий на оборудовании машинного цеха (участка), его руководство и привлеченный к работам персонал подчиняются оперативно дежурному начальнику смены ГЭС и обязаны выполнять все его распоряжения.

5.10. Машинный цех (участок) работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта и испытаний оборудования в других цехах ГЭС (каскада ГЭС).

В планах работы цеха (участка) должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту оборудования, в том числе мероприятия по реконструкции оборудования, автоматизации производственных процессов, механизации ремонтных работ, научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха (участка).

Планы работы машинного цеха (участка) должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций машинный цех (участок) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС) со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в машинном цехе (участке) производятся персоналом других цехов только с разрешения руководства машинного цеха (участка) в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ, ПТБ и Правил Госгортехнадзора СССР.

6.4. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с электрическим цехом.

6.4.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования устройств автоматики и средств связи, установленных в машинном цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования, установленного в машинном цехе;

производить при ремонтах балансировку роторов турбины и генератора, центровку гидроагрегата в целом, ремонт механической части, воздухоохладителей и фундаментных креплений генераторов;

производить по заявкам электрического цеха (участка) механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций;

производить слив, замену и доливки трансформаторного масла по заявкам электрического цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) машинным цехом;

выделять для работ по заявкам электрического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.4.2. Персонал электрического цеха обязан:

обеспечивать оперативное обслуживание гидроагрегатов, их вспомогательного оборудования (в случае отнесения группы машинистов гидроагрегатов к персоналу электроцеха), бесперебойную работу электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и освещения; производить ремонт электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и освещения на объектах, закрепленных за машинным цехом, по утвержденным графикам или заявкам машинного цеха;

периодически осуществлять проверку работы автоматических устройств и измерительных приборов оборудования машинного цеха (участка), ревизию и ремонт электроинструмента и электросварочных аппаратов, проверку диэлектрических резиновых ковриков и перчаток по заявкам машинного цеха (участка);

систематически проводить инструктаж на рабочих местах персонала машинного цеха (участка) по эксплуатации электрооборудования, телефонной и радиосвязи;

согласовывать с машинным цехом (участком) отключение сетей электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, электроосвещения, устройств автоматики и средств связи на объектах, закрепленных за машинным цехом (участком);

производить отбор проб и химический анализ турбинного масла по заявкам машинного цеха (участка);

производить слив, замену и доливки турбинного масла по заявкам машинного цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) электрическим цехом.

6.5. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с гидротехническим цехом (участком).

6.5.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

эксплуатировать помещения, здания и сооружения в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещениях машинного цеха (участка);

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений машинного цеха (участка), производимых гидротехническим цехом (участком);

производить механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций по заявкам гидротехнического цеха (участка);

выделять для работ по заявкам гидротехнического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.5.2. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями машинного цеха (участка) и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений машинного цеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений машинного цеха (участка);

производить ремонт помещений зданий и сооружений, окраску оборудования и конструкций машинного цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС), и по заявкам машинного цеха (участка);

изготавливать по заявкам машинного цеха (участка) переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать и устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам машинного цеха (участка);

производить очистку сороудерживающих решеток по мере необходимости;

выполнять водолазные работы по заявкам машинного цеха (участка).

6.6. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с производственно-техническим отделом (группой).

6.6.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности машинного цеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения или реконструкции ГЭС (каскада ГЭС), модернизации оборудования машинного цеха;

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в машинном цехе (участке) и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, оперативные, должностные инструкции и положения, относящиеся к машинному цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования машинного цеха (участка);

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования машинного цеха (участка);

согласовывать с ПТО (группой):

программы испытаний и наладочных работ оборудования цеха (участка), выполняемых силами ГЭС (каскада ГЭС) или специализированными организациями;

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей по автоматизации оборудования и механизации трудоемких работ, научной организации труда и улучшению условий труда в машинном цехе (участке);

графики проведения капитальных и текущих ремонтов вспомогательного (не относящегося к гидроагрегатам) оборудования;

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемые сторонними организациями в машинном цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части и специнструмент для нужд машинного цеха (участка);

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок.

6.6.2. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать машинный цех (участок) технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, оборудованию цеха (участка), работе с персоналом;

своевременно передавать в цех (участок) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы машинного цеха (участка) и результатов хозяйственной деятельности, доводить результаты анализа до сведения персонала цеха (участка);

согласовывать с машинным цехом (участком) график проведения капитальных, средних и текущих ремонтов гидроагрегатов;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов оборудования машинного цеха (участка);

своевременно выдавать машинному цеху (участку) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в машинном цехе (участке);

производить рассмотрение принятых машинным цехом (участком) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персоналом машинного цеха (участка) ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

6.7. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.7.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки.

6.7.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок машинного цеха (участка) в соответствии с утвержденными сроками поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять машинному цеху (участку) техническую документацию на поставляемые в цех оборудование и материалы;

своевременно извещать машинный цех (участок) о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

обеспечивать машинный цех (участок) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.8. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с отделом кадров

6.8.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ.

6.8.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством машинного цеха (участка), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха (участка) рабочими и ИТР требуемой специальности и квалификации;

по представлению начальника машинного цеха (участка) подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и рабочих цеха (участка) и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать ознакомление их с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе (участке).

6.9. Взаимоотношения машинного цеха с отделом капитального строительства

6.9.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к машинному цеху, и давать свое заключение;

проверять совместно с ОКС качество и объем монтажных работ, выполняемых подрядными организациями в машинном цехе (участке), участвовать в приемке оборудования из монтажа или реконструкции.

6.9.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с машинным цехом (участком) задания на проектирование расширения, реконструкции или модернизации оборудования машинного цеха (участка) и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием машинного цеха (участка) выполняемые ими работы.

6.10. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с бухгалтерией

6.10.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования.

6.10.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать машинному цеху (участку) сведения об эксплуатационных расходах цеха (участка) по элементам затрат (материалы, запасные части, оборудование, зарплата и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана машинного цеха (участка);

выдавать заработную плату персоналу машинного цеха (участка) в сроки, установленные коллективным договором.

6.11. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с участком автохозяйства

6.11.1. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой;

производить по заявкам руководства автохозяйства механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций.

6.11.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками машинного цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопад, гололед и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни.

6.12. Взаимоотношения машинного цеха (участка) с подрядными организациями

6.12.1. Работа персонала подрядных ремонтных, строительно-монтажных, наладочных и проектных организаций в машинном цехе (участке) и взаимоотношения цеха с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и Типового положения о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.12.2. Допуск к работам в машинном цехе (участке) персонала ремонтных, строительно-монтажных и других сторонних организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.12.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией машинный цех (участок) обеспечивает выполнение монтажных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.12.4. Работы по наладке оборудования машинного цеха (участка), проведенные специализированной организацией, должны заканчиваться испытаниями по программе, утвержденной главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка оборудования в эксплуатацию от специализированной наладочной организации должна оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данное оборудование.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал машинного цеха (участка) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха (участка), случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха (участка).

7.2. Начальник цеха (участка) отвечает за работу всего цеха (участка), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха (участка) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭЛЕКТРИЧЕСКОМ ЦЕХЕ (УЧАСТКЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ

(КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Электрический цех (участок) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт электротехнического оборудования, средств автоматики, измерений и связи.

1.2. Электрический цех (участок) в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении электрического цеха (участка) находятся:

гидрогенераторы со всем вспомогательным электрооборудованием и системой возбуждения.

Примечание. Механическая часть гидрогенераторов, включая подпятник, подшипники, охладители и т.д., находится в ведении машинного цеха (участка);

все электродвигатели с относящимися к ним пускорегулирующими, защитными, измерительными и сигнальными устройствами;

все трансформаторы (силовые и измерительные) с установленными на них приборами и аппаратами;

распределительные устройства (открытые и закрытые) всех напряжений со всей электроаппаратурой, ошиновкой, изоляцией, заземлением и т.д.;

все электрощиты и пульты управления с электроизмерительными приборами, устройствами релейной защиты и электроавтоматики;

устройства технологической автоматики (электрическая часть) гидроагрегатов и вспомогательного технологического оборудования, включая гидравлические, пневматические и температурные датчики, электрическая часть регуляторов гидротурбин;

силовые и контрольно-измерительные кабели, силовые сборки и распределительные устройства собственных нужд;

внутреннее и наружное освещение во всех цехах, помещениях и на территории ГЭС;

электрическое оборудование вентиляционных, отопительных устройств, кондиционеров и станционной системы пожаротушения объектов ГЭС;

электрическая часть сварочных постов;

аккумуляторные батареи;

маслохозяйство: баки с турбинным и трансформаторным маслом, системы маслопроводов, маслонаполненные аппараты и оборудование для перекачки, обработки и регенерации масел.

Примечание. В зависимости от объема турбинного и трансформаторного масел масляное хозяйство может находиться в ведении машинного цеха (участка) или электрического цеха;

электрическая лаборатория со всем оборудованием;

электротехнические мастерские;

автоматическая телефонная станция, устройства местной оперативной и административной связи, устройства общестанционной, радиовещательной и громкоговорящей оперативной связи, пожарной и охранной сигнализации и связи, электрочасовая установка, слаботочные кабельные и воздушные линии на территории ГЭС, аппаратура дальней автоматической связи и систем передачи по воздушным, кабельным и радиорелейным линиям связи и линиям электропередачи, устройства телемеханики и электропитания СДТУ;

химическая лаборатория;

здания, сооружения и территории, закрепленные за электрическим цехом (участком) приказом директора (начальника) ГЭС.

1.4. В своей деятельности персонал электрического цеха (участка) руководствуется следующими основными документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Инструкцией по производству переключений в электрических распределительных устройствах электростанций и подстанций;

Типовым положением о службах релейной защиты и электроавтоматики;

Типовым положением о службах (группах) изоляции, защиты от перенапряжений и испытаний электрооборудования ПЭО (РЭУ), предприятий электрических сетей и электростанций;

Типовыми положениями и инструкциями по организации и технической эксплуатации средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности при эксплуатации электроустановок;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Правилами пользования и испытания защитных средств, применяемых в электроустановках;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением об электрическом цехе (участке) конкретной ГЭС.

1.5. Положение об электрическом цехе конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение надежной и безаварийной работы всего электрического оборудования ГЭС и поддержание оборудования в постоянной готовности к работе.

2.2. Отпуск электрической энергии в электрическую сеть РЭУ (ПЭО) в соответствии с диспетчерским графиком нагрузки.

2.3. Поддержание номинальных параметров отпускаемой электроэнергии (частоты и напряжения электрического тока).

2.4. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха (участка) и электростанции в целом.

2.5. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации электротехнического оборудования и электрических устройств цеха.

2.6. Выполнение плановых заданий цеха (участка).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на электрический цех (участок) возлагаются следующие функции:

3.1. Контроль за работой электрооборудования и электрических установок путем круглосуточного дежурства оперативного персонала цеха (участка) и периодического осмотра оборудования и устройств мастерами цеха (участка).

3.2. Оптимальное ведение режима работы оборудования цеха (участка) с соблюдением заводских инструкций по эксплуатации.

3.3. Своевременное устранение выявленных дефектов в работе оборудования цеха (участка).

3.4. Производство необходимых переключений в схемах первичных цепей и PЗA для поддержания нормальной работы электрических устройств, обеспечивающих надежное снабжение электроэнергией электродвигателей механического оборудования, приборов автоматики, электросвязи и освещения во всех цехах ГЭС (каскада ГЭС).

3.5. Организация и проведение приемных, эксплуатационных профилактических и специальных испытаний оборудования цеха с целью выяснения степени надежности его работы.

3.6. Проведение наладочных работ при вводе нового и реконструкции действующего оборудования цеха.

3.7. Своевременное и качественное проведение текущих и капитальных ремонтов электрического оборудования и электрических устройств согласно графику.

3.8. Обеспечение чистоты оборудования и помещений цеха (участка), а также закрепленных за цехом участков на территории ГЭС.

3.9. Выполнение природоохранного режима (предотвращение попадания нефтепродуктов в водоемы).

3.10. Составление и ведение паспортов на оборудование цеха.

3.11. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха (участка), обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.12. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха (участка), повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.13. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, загораний или несчастных случаев, происшедших в электрическом цехе (участке) или других подразделениях ГЭС.

3.14. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений требований ПТЭ, ПТБ, Правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.15. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха (участка).

3.16. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения об электрическом цехе и технологических схем.

3.17. Внедрение новой техники, автоматизация технологических процессов, механизация ремонтных работ.

3.18. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.19. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.20. Организация и проведение производственного обучения персонала цеха (участка) по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персоналом цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.21. Организация в цехе (участке) социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех (участок) в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своих заместителей и других работников цеха (участка).

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии или других видах поощрений работников электрического цеха (участка); предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины, уменьшении размеров премии работникам электрического цеха (участка) за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на оборудовании электрического цеха (участка).

4.4. Отстранять персонал электроцеха (участка) от работы или дежурства в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Давать плановые и аварийные заявки на вывод из работы оборудования цеха (участка), требовать от начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) немедленного вывода основного оборудования при его явно аварийном состоянии.

4.6. Издавать распоряжения по цеху (участку) и для оперативного персонала, касающиеся режимов работы оборудования и расстановки персонала электрического цеха (участка).

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения и материалы, необходимые для работы цеха (участка).

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство электрическим цехом (участком) осуществляется электротехнической службой, центральной службой РЗАИ и центральной службой СДТУ районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство электрическим цехом (участком) осуществляется его начальником (старшим мастером) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха (участка) и общественных организаций.

5.3. На должность начальника электрического цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее пяти лет.

На должность старшего мастера электрического участка назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника электрического цеха (старшего мастера участка) и его заместителей от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав электрического цеха (участка) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник электрического цеха может иметь трех заместителей:

по ремонту и эксплуатации силового электротехнического оборудования;

по вторичным цепям;

по автоматизированным системам управления (АСУ).

5.7. В состав электрического цеха входят следующие производственные участки и группы:

участок по ремонту и эксплуатации генераторов, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации трансформаторов, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации оборудования собственных нужд, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по ремонту и эксплуатации оборудования открытых распределительных устройств, возглавляемый старшим мастером (мастером);

электротехническая лаборатория, возглавляемая начальником лаборатории - заместителем начальника электроцеха по вторичным цепям. В состав ЭТЛ входят группы: релейной защиты и автоматики ГЭС, возглавляемая старшим инженером; релейной защиты и автоматика ОРУ, возглавляемая старшим инженером; измерений, возглавляемая старшим инженером; изоляции (высоковольтных испытаний), возглавляемая старшим инженером;

участок СДТУ, возглавляемый старшим мастером;

участок АСУ ТП, возглавляемый заместителем начальника электроцеха по АСУ;

группа оперативного персонала, оперативно подчиненная дежурному начальнику смены ГЭС (каскада ГЭС).

Примечание. Разрешается объединять или не создавать отдельные участки (группы) в зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости.

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителями, руководителями участков (групп) и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника электроцеха.

5.9. При ликвидации аварий на оборудовании электрического цеха (участка) его руководство и привлеченный к работам персонал подчиняются оперативно дежурному начальнику смены ГЭС (каскада ГЭС) и обязаны выполнять все его распоряжения.

5.10. Электрический цех (участок) работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта и испытаний оборудования в других цехах ГЭС (каскада ГЭС). В планах работы цеха (участка) должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту оборудования, в том числе мероприятия по реконструкции оборудования, автоматизации производственных процессов, механизации ремонтных работ, по научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха (участка).

Планы работы электрического цеха должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций электрический цех (участок) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС) со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания, оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в электрическом цехе (участке) производятся персоналом других цехов только с разрешения руководства электрического цеха (участка) в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ, ПТБ и Правил Госгортехнадзора СССР.

6.4. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с машинным цехом (участком)

6.4.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

обеспечивать оперативное обслуживание гидроагрегатов, их вспомогательного оборудования (в случае отнесения группы машинистов гидроагрегатов к персоналу электроцеха), бесперебойную работу электродвигателей, устройств автоматики, средств связи и освещения на объектах, закрепленных за машинным цехом, производить ремонт электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и освещения по утвержденным графикам или заявкам машинного цеха;

периодически осуществлять проверку работы автоматических устройств и измерительных приборов оборудования машинного цеха (участка), ревизию и ремонт электроинструмента и электросварочных аппаратов, проверку диэлектрических резиновых ковриков и перчаток по заявкам машинного цеха (участка);

систематически проводить инструктаж на рабочих местах персонала машинного цеха (участка) по эксплуатации электрооборудования, телефонной и радиосвязи;

согласовывать с машинным цехом (участком) отключение электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, электроосвещения, устройств автоматики и средств связи на объектах, закрепленных за машинным цехом (участком);

производить отбор проб и химический анализ турбинного масла по заявкам машинного цеха (участка);

производить слив, замену и доливки турбинного масла по заявкам машинного цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) электрическим цехом.

6.4.2. Персонал машинного цеха (участка) обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, установленных в машинном цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования;

производить при ремонтах балансировку роторов турбины и генератора, центровку гидроагрегата в целом, ремонт механической части, воздухоохладителей и фундаментных креплений генераторов;

производить по заявкам электрического цеха (участка) механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций;

производить слив, замену и доливки трансформаторного масла по заявкам электрического цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) машинным цехом;

выделять для работ по заявкам электрического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.5. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с гидротехническим цехом (участком)

6.5.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

обеспечивать бесперебойную работу электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и электроосвещения на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом, производить их ремонт по утвержденным графикам или заявкам гидротехнического цеха (участка);

согласовывать с гидротехническим цехом (участком) отключение сетей электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, электроосвещения, устройств автоматики и средств связи на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом (участком);

эксплуатировать помещения, здания и сооружения цеха (участка) в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещении электрического цеха;

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений электрического цеха (участка), производимых гидротехническим цехом (участком).

6.5.2. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, установленных в гидротехническом цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования, установленного в гидротехническом цехе;

производить совместно с представителями электрического цеха (участка) и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений электрического цеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов; совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений электрического цеха (участка);

производить ремонт помещений, зданий и сооружений, окраску оборудования электрического цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) и по заявкам электрического цеха;

изготавливать по заявкам электрического цеха (участка) переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать и устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам электрического цеха (участка).

6.6. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с производственно-техническим отделом (группой)

6.6.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности электроцеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения или реконструкции ГЭС (каскада ГЭС), модернизации оборудования электрического цеха (участка);

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в электрическом цехе (участке) и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, оперативные, должностные инструкции и положения, относящиеся к электрическому цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования электрического цеха (участка);

давать заявки в ПТО (группы) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования электрического цеха (участка);

согласовывать с ПТО (группой):

программы испытаний и наладочных работ на оборудовании электрического цеха (участка), выполняемых силами ГЭС (каскада ГЭС) или специализированными организациями;

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей, по автоматизации оборудования, механизации трудоемких работ, научной организации труда и улучшению условий труда в электрическом цехе (участке);

графики проведения капитальных и текущих ремонтов вспомогательного (не относящегося к гидроагрегату) оборудования;

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемых сторонними организациями в электрическом цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части и инструмент для нужд электроцеха (участка);

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок.

6.6.2. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать электроцех (участок) технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, оборудованию цеха (участка), работе с персоналом;

своевременно передавать в цех (участок) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы электрического цеха (участка) и результатов хозяйственной деятельности, доводить результаты анализа до сведения персонала цеха (участка);

согласовывать с электроцехом (участком) график проведения капитальных, средних и текущих ремонтов гидроагрегатов и электрооборудования;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов оборудования электрического цеха (участка);

своевременно выдавать электроцеху (участку) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в электрическом цехе (участке);

производить рассмотрение принятых электрическим цехом (участком) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персоналом электроцеха (участка) ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

6.7. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.7.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и определять сроки их поставки.

6.7.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок электрического цеха (участка) в соответствии с утвержденными сроками поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять электрическому цеху (участку) техническую документацию на поставляемые в цех оборудование и материалы;

своевременно извещать электрический цех (участок) о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

обеспечивать электрический цех (участок) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.8. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с отделом кадров

6.8.1. Персонал электроцеха (участка) обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ.

6.8.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством электрического цеха (участка), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха (участка) рабочими и ИТР требуемой специальности и квалификации;

подготавливать по представлению начальника электрического цеха проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и рабочих цеха (участка) и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать ознакомление их с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе (участке).

6.9. Взаимоотношения электрического цеха с отделом капитального строительства (ОКС)

6.9.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к электрическому цеху, и давать свое заключение;

проверять совместно с ОКС качество и объем монтажных работ, выполняемых подрядными организациями в электрическом цехе (участке), участвовать в приемке оборудования из монтажа или реконструкции.

6.9.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с электрическим цехом задания на проектирование расширения, реконструкции или модернизации оборудования электрического цеха (участка) и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием цеха (участка) выполняемые ими работы.

6.10. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с бухгалтерией

6.10.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования.

6.10.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать электрическому цеху сведения об эксплуатационных расходах цеха по элементам затрат (материалы, запасные части, оборудование, зарплата и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана цеха (участка);

выдавать заработную плату персоналу цеха (участка) в сроки, установленные коллективным договором.

6.11. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с участком автохозяйства

6.11.1. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой.

6.11.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками руководства электрического цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопад, гололед и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни.

6.12. Взаимоотношения электрического цеха (участка) с подрядными организациями

6.12.1. Работа персонала подрядных ремонтных, строительно-монтажных, наладочных и проектных организаций в электрическом цехе (участке) и взаимоотношения цеха с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и Типовым положением о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.12.2. Допуск к работам в электрическом цехе (участке) персонала ремонтных, строительно-монтажных и других организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.12.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией электрический цех (участок) обеспечивает выполнение монтажных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.12.4. Работы по наладке оборудования электрического цеха (участка), проведенные специализированной организацией, должны заканчиваться испытаниями по программе, утвержденной главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка оборудования в эксплуатацию от специализированной наладочной организации должны оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данное оборудование.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал электрического цеха (участка) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха (участка), случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха (участка).

7.2. Начальник цеха (участка) отвечает за работу всего цеха (участка), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха (участка) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ГИДРОТЕХНИЧЕСКОМ ЦЕХЕ (УЧАСТКЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ

(КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Гидротехнический цех (участок) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт гидротехнических сооружений и производственных зданий гидроузла.

1.2. Гидротехнический цех (участок) в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении гидротехнического цеха (участка) находятся:

производственные основные и вспомогательные гидротехнические сооружения гидроэлектростанции (плотина, туннель, рыбопропускные устройства и т.п.);

территория гидроузла, включая дороги, проезды, пешеходные дорожки, мосты, ливневую канализацию;

акватории верхнего и нижнего бьефов гидроэлектростанции, прилегающая к сооружениям акватория водохранилища, плавсредства;

фундаменты, строительные конструкции и кровли производственных зданий;

контрольно-измерительная аппаратура сооружений;

столярная мастерская и прочие цеховые мастерские, кладовые.

1.4. В своей деятельности персонал гидротехнического цеха (участка) руководствуется следующими основными документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Типовым положением о гидротехнической службе районного энергетического управления (главного производственного управления энергетики и электрификации, производственного энергетического объединения);

Типовыми инструкциями по эксплуатации гидротехнических сооружений русловых (приплотинных) или деривационных ГЭС;

строительными нормами и правилами (СНиП) применительно к имеющимся на участке сооружениям, зданиям, помещениям, устройствам, оборудованию;

Типовой технической программой обследования гидротехнических сооружений эксплуатируемых электростанций;

Положением о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий;

Положением об отраслевой системе надзора за безопасностью гидротехнических сооружений электростанций;

Методическими указаниями по организации визуально-контрольных наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений;

Рекомендациями по ведению типовых форм и журналов наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений электростанций;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений, гидромеханического оборудования электростанций;

Едиными правилами охраны труда на водолазных работах;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением о гидротехническом цехе (участке) конкретной ГЭС (каскада ГЭС).

1.5. Положение о гидротехническом цехе конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение безопасного состояния и надежной работы гидротехнических сооружений и производственных зданий.

2.2. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха (участка) и электростанции в целом.

2.3. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации гидротехнических сооружений ГЭС.

2.4. Выполнение плановых заданий цеха (участка).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на гидротехнический цех (участок) возлагаются следующие функции:

3.1. Постоянный контроль за состоянием гидротехнических сооружений и производственных зданий, территории и акватории гидроузла, внутристанционных дорог путем внешних осмотров и записью показаний контрольно-измерительных приборов.

3.2. Ведение наиболее рационального и экономичного технического обслуживания гидросооружений и производственных зданий.

3.3. Своевременное устранение выявленных дефектов и повреждений гидротехнических сооружений и производственных зданий.

3.4. Поддержание в работоспособном состоянии контрольно-измерительной аппаратуры гидротехнических сооружений (пьезометров, осадочных реперов и марок, щелемеров, мерных водосливов и т.п.), установка в случае необходимости дополнительной контрольно-измерительной аппаратуры.

3.5. Выполнение водолазных работ на сооружениях ГЭС (каскада ГЭС).

3.6. Маневрирование затворами водослива при пропуске паводка.

3.7. Участие в организации и проведении приемных испытаний гидротехнических сооружений.

3.8. Своевременное и качественное выполнение планово-предупредительных ремонтов гидротехнических сооружений, производственных зданий и оборудования, находящегося в ведении гидротехнического цеха (участка) согласно графику.

3.9. Обеспечение чистоты и порядка на сооружениях, акваториях, территории гидроузла, внутристанционных дорогах и в помещениях цеха (участка), организация озеленения и благоустройства территории гидроузла.

3.10. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха (участка), обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.11. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха (участка), повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС),

3.12. Участие в разработке мероприятий по комплексному использованию водотока и охране окружающей среды.

3.13. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, загораний или несчастных случаев, происшедших в гидротехническом цехе (участке) или других подразделениях ГЭС.

3.14. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений требований ПТЭ, ПТБ, Правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.15. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха.

3.16. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения о гидротехническом цехе.

3.17. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.18. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.19. Организация и проведение производственного обучения персонала цеха (участка) по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персонала цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.20. Организация в цехе (участке) социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех (участок) в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своего заместителя и других работников цеха (участка).

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии или других видах поощрений работников гидротехнического цеха (участка); предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины и уменьшении размеров премии персоналу гидротехнического цеха (участка) за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на объектах гидротехнического цеха (участка).

4.4. Отстранять персонал гидроцеха (участка) от работы в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Информировать руководство ГЭС (каскада ГЭС), гидротехническую службу РЭУ (ПЭО) о повреждениях или аварийном состоянии гидротехнических сооружений, нарушениях ПТЭ и эксплуатационных инструкций, которые могут привести к аварии или повреждению гидротехнических сооружений.

4.6. Издавать распоряжения по цеху (участку), касающиеся работы на гидротехнических сооружениях и расстановки персонала гидротехнического цеха.

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения и материалы, необходимые для работы цеха (участка).

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство гидротехническим цехом (участком) осуществляется гидротехнической службой районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство гидротехническим цехом (участком) осуществляется его начальником (старшим мастером) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха (участка) и общественных организаций.

5.3. На должность начальника гидротехнического цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее пяти лет.

На должность старшего мастера гидротехнического участка назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника гидротехнического цеха (старшего мастера гидротехнического участка) и его заместителей от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав гидротехнического цеха (участка) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник гидротехнического цеха может иметь заместителя по надзору за сооружениями.

5.7. В состав гидротехнического цеха входят следующие производственные участки и группы:

группа наблюдений за гидротехническими сооружениями, возглавляемая заместителем начальника цеха;

участок по эксплуатации и ремонту гидротехнических сооружений и производственных зданий, возглавляемый старшим мастером (мастером).

Участок включает: группу по обслуживанию зданий и сооружений, возглавляемую мастером; ремонтно-строительную группу, возглавляемую мастером; группу по благоустройству и озеленению территории гидроузла, возглавляемую бригадиром;

водную группу по обслуживанию водохранилищ и водолазным работам, возглавляемую мастером;

стройдвор, включающий столярную и краскоприготовительную мастерские, цеховые кладовые, возглавляемый старшим мастером (мастером).

Примечание. Разрешается объединять или не создавать отдельные участки (группы) в зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости.

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителем, руководителями участков (групп) и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника гидротехнического цеха.

5.9. При ликвидации аварий на ГЭС (каскаде ГЭС) привлеченный к работам персонал гидротехнического цеха (участка) подчиняется дежурному начальнику смены ГЭС и обязан выполнять все его распоряжения.

5.10. Гидротехнический цех (участок) работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта сооружений и оборудования в других цехах ГЭС (каскада ГЭС).

В планах работы цеха (участка) должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту сооружений, в том числе мероприятия по реконструкции сооружений, механизации ремонтных работ, научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха (участка).

Планы работы гидротехнического цеха (участка) должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций гидротехнический цех (участок) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС) со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в гидротехническом цехе (участке) производятся персоналом других цехов (участков) только с разрешения руководства гидротехнического цеха (участка) в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ, ПТБ и правил Госгортехнадзора СССР.

6.4. Все подразделения ГЭС (каскада ГЭС) обязаны согласовывать с гидротехническим цехом (участком) работы, влияющие на состояние сооружений и строительных конструкций (осушение подводной части здания ГЭС, сбросы воды, увеличение нагрузки на перекрытия, устройство различных отверстий и проемов и т.п.).

6.5. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с электрическим цехом (участком)

6.5.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования, устройств автоматика и средств связи, установленных в гидротехническом цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования, установленного в гидротехническом цехе;

производить совместно с представителями электрического цеха (участка) и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений электрического цеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов, совместно с ПТО определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений электрического цеха (участка);

производить ремонт помещений, зданий и сооружений, окраску оборудования электрического цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) и по заявкам электрического цеха (участка);

изготавливать по заявкам электрического цеха (участка) переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать и устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам электрического цеха (участка).

6.5.2. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

обеспечивать бесперебойную работу электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и электроосвещения на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом, производить их ремонт по утвержденным графикам или заявкам гидротехнического цеха (участка);

согласовывать с гидротехническим цехом (участком) отключение сетей электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, электроосвещения, устройств автоматики и средств связи на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом (участком);

эксплуатировать помещения, здания и сооружения цеха (участка) в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций, и дренажных устройств в помещениях электрического цеха (участка);

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений электрического цеха (участка), производимых гидротехническим цехом (участком).

6.6. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с машинным цехом (участком)

6.6.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями машинного цеха (участка) и ПТО (группой) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений машинного цеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений машинного цеха (участка);

производить ремонт помещений, зданий и сооружений, окраску оборудования и конструкций машинного цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) и по заявкам машинного цеха (участка);

изготавливать по заявкам машинного цеха (участка) переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать и устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам машинного цеха (участка);

производить очистку сороудерживающих решеток по мере необходимости;

выполнять водолазные работы по заявкам машинного цеха (участка).

6.6.2. Персонал машинного цеха обязан:

эксплуатировать помещения, здания и сооружения в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещениях машинного цеха (участка);

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений машинного цеха (участка), производимых гидротехническим цехом (участком);

производить механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций по заявкам гидротехнического цеха (участка);

выделять для работ по заявкам гидротехнического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.7. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с производственно-техническим отделом (группой)

6.7.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

своевременно передавать в ПTO (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности гидротехнического цеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения ГЭС (каскада ГЭС) и реконструкции гидротехнических сооружений и производственных зданий;

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в гидротехническом цехе (участке) и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, должностные инструкции и положения, относящиеся к гидротехническому цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитального ремонта гидротехнических сооружений и производственных зданий;

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов гидротехнических сооружений и производственных зданий;

согласовывать с ПТО (группой):

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей, механизации трудоемких работ, научной организации труда и улучшению условий труда в гидротехническом цехе (участке);

график проведения и ремонта гидротехнических сооружений, производственных зданий и помещений подразделений ГЭС (каскада ГЭС);

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемых сторонними организациями в гидротехническом цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части и инструмент для нужд гидроцеха;

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок;

выполнять ремонт мебели по заявкам ПТО (группы).

6.7.2. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать гидротехнический цех (участок) технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, гидротехническим сооружениям, зданиям и оборудованию гидротехнического цеха (участка), а также к работе с персоналом;

своевременно передавать в цех (участок) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы и результатов хозяйственной деятельности цеха (участка), доводить результаты анализа до сведения персонала цеха (участка);

согласовывать с гидротехническим цехом (участком) график проведения капитальных и текущих ремонтов гидротехнических сооружений и производственных зданий;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов гидротехнических сооружений и производственных зданий;

своевременно выдавать гидротехническому цеху (участку) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в гидротехническом цехе (участке);

производить рассмотрение принятых гидротехническим цехом (участком) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персоналом гидротехнического цеха (участка) ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

6.8. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с отделом материально-технического снабжения (OМTC) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.8.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки;

выполнять ремонт мебели, изготавливать деревянные конструкции и детали по заявкам ОМТС и АХО.

6.8.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок гидротехнического цеха (участка) в соответствии с утвержденными сроками их поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять цеху (участку) техническую документацию на поставляемое оборудование и материалы;

своевременно извещать гидротехнический цех (участок) о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

обеспечивать гидротехнический цех (участок) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.9. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с отделом кадров

6.9.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ;

выполнять ремонт мебели по заявкам отдела кадров.

6.9.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством гидротехнического цеха (участка), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха (участка) рабочими и ИТР требуемой квалификации и специальности;

по представлению начальника цеха подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и рабочих цеха (участка) и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать их ознакомление с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе (участке).

6.10. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с отделом капитального строительства

6.10.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к гидротехническому цеху, и давать свое заключение;

проверять совместно с OКС качество и объем строительных работ, выполняемых подрядными организациями в гидротехническом цехе (участке), участвовать в приемке законченных объектов;

выполнять ремонт мебели по заявкам ОКС.

6.10.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с гидротехническим цехом (участком) задания на проектирование расширения или реконструкции гидротехнических сооружений и производственных зданий и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием цеха (участка) выполненные ими работы.

6.11. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с бухгалтерией

6.11.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования;

выполнять ремонт мебели по заявкам бухгалтерии.

6.11.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать гидротехническому цеху (участку) сведения об эксплуатационных расходах цеха (участка) по элементам затрат (материалы, запасные части, оборудование, зарплата и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана цеха (участка);

выдавать заработную плату персоналу гидротехнического цеха (участка) в сроки, установленные коллективным договором.

6.12. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с участком автохозяйства

6.12.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями автотранспортного участка и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий и помещений автохозяйства;

производить ремонт зданий и помещений автохозяйства по графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) и по заявкам автохозяйства;

изготавливать и ремонтировать деревянные конструкции и детали по заявкам руководства автохозяйства, выполнять ремонт мебели по заявкам автохозяйства;

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой.

6.12.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками гидротехнического цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопад, гололед и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни;

эксплуатировать здания и помещения автохозяйства в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями, сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций.

6.13. Взаимоотношения гидротехнического цеха (участка) с подрядными организациями

6.13.1. Работа персонала подрядных ремонтных, строительных, монтажных, наладочных и проектных организаций в гидротехническом цехе (участке), взаимоотношения цеха с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и Типового положения о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.13.2. Допуск к работам в зоне ведения гидротехнического цеха (участка) персонала ремонтных, строительных и других сторонних организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.13.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией гидротехнический цех (участок) обеспечивает выполнение подготовительных и вспомогательных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.13.4. Работы по установке и наладке контрольно-измерительной аппаратуры на сооружениях, по исследованиям и испытаниям сооружений и строительных конструкций, выполняемые специализированными организациями, должны проводиться по программе, утвержденной главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка в эксплуатацию контрольно-измерительной аппаратуры на гидротехнических сооружениях от специализированной наладочной организации должны оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данную аппаратуру.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал гидротехнического цеха (участка) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха (участка), случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха (участка).

7.2. Начальник цеха (участка) отвечает за работу всего цеха (участка), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха (участка) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭЛЕКТРОМАШИННОМ ЦЕХЕ (УЧАСТКЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ

(КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Электромашинный цех (участок) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт электротехнического оборудования, средств автоматики, измерений и связи, гидротурбинного, вспомогательного технологического оборудования и механического оборудования гидротехнических сооружений.

1.2. Электромашинный цех (участок) в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении электромашинного цеха (участка) находятся:

гидротурбины с системой регулирования;

гидрогенераторы с системой возбуждения;

вспомогательное оборудование гидроагрегатов: техническое водоснабжение агрегатов, маслохозяйство, пневматическое хозяйство, насосные дренажные и осушения;

все виды трансформаторов;

распределительные устройства всех напряжений;

устройства релейной защиты, электрической и технологической автоматики, измерений;

местная связь на ГЭС и дальняя автоматическая связь;

кабельное хозяйство;

все электродвигатели с относящимися к ним устройствам;

вспомогательное оборудование ГЭС: система промышленного водоснабжения и канализации, вентиляционные и отопительные устройства и кондиционеры, стационарная система пожаротушения объектов ГЭС, внутреннее и наружное освещение в помещениях и на территории ГЭС;

механическое оборудование гидротехнических сооружений;

грузоподъемное оборудование здания ГЭС и сооружений;

химическая лаборатория;

здания, сооружения и территория гидроузла, закрепленные за электромашинным цехом (участком) приказом директора (начальника) ГЭС (каскада ГЭС).

1.4. В своей деятельности персонал электромашинного цеха (участка) руководствуется следующими основными документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Инструкцией по производству переключений в электрических распределительных устройствах электростанций и подстанций;

Инструкцией по ликвидации аварий в электрической части энергосистем;

Типовым положением о службах релейной защиты и электроавтоматики;

Типовым положением о службах (группах) изоляции, защиты от перенапряжений и испытаний электрооборудования ПЭО (РЭУ), предприятий электрических сетей и электростанций;

Типовыми положениями и инструкциями по организации и технической эксплуатации средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

Инструкцией по эксплуатации гидротурбинного оборудования и механической части генераторов;

Инструкцией по эксплуатации механического оборудования гидротехнических сооружений;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации стационарных компрессорных установок, воздухопроводов и газопроводов;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации лифтов;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности по эксплуатации электроустановок;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Правилами пользования и испытания защитных средств, применяемых в электроустановках;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением об электромашинном цехе (участке) конкретной ГЭС.

1.5. Положение об электромашинном цехе (участке) конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение надежной и безаварийной работы всего оборудования электромашинного цеха и поддержание оборудования в постоянной готовности к работе.

2.2. Отпуск электроэнергии в сеть РЭУ (ПЭО) в соответствии с диспетчерским графиком нагрузки.

2.3. Поддержание номинальных параметров отпускаемой электроэнергии (частоты и напряжения электрического тока).

2.4. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха (участка) и электростанции в целом.

2.5. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации оборудования цеха,

2.6. Выполнение плановых заданий цеха (участка).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на электромашинный цех (участок) возлагаются следующие функции:

3.1. Контроль за работой гидротурбинного и регуляторного оборудования, электрооборудования и электрических устройств путем круглосуточного дежурства оперативного персонала цеха, периодического осмотра оборудования мастерами цеха (участка).

3.2. Оптимальное ведение режима работы оборудования цеха (участка) с соблюдением заводских инструкций по эксплуатации.

3.3. Своевременное устранение выявленных дефектов в работе оборудования цеха (участка).

3.4. Производство необходимых переключений в схемах первичных цепей и PЗA для поддержания нормальной работы электрических устройств, обеспечивающих надежное снабжение электроэнергией электродвигателей механического оборудования, приборов автоматики, электросвязи и освещения во всех цехах ГЭС (каскада ГЭС).

3.5. Обеспечение постоянной готовности к действию пожарно-хозяйственного водопровода.

3.6. Организация и проведение приемных, эксплуатационных, профилактических и специальных испытаний оборудования цеха.

3.7. Проведение наладочных работ при вводе нового и реконструкции действующего оборудования цеха.

3.8. Своевременное и качественное проведение текущих и капитальных ремонтов оборудования цеха (участка) согласно утвержденному графику.

3.9. Обеспечение чистоты оборудования и помещений цеха (участка), а также закрепленных за цехом участков на территории ГЭС.

3.10. Выполнение природоохранного режима (предотвращение попадания нефтепродуктов в водоемы).

3.11. Составление и ведение паспортов на оборудование цеха.

3.12. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха (участка), обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.13. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха (участка), повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.14. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, загораний или несчастных случаев, происшедших в электромашинном цехе (участке) и других подразделениях ГЭС.

3.15. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений ПТЭ, ПТБ, правил Госгортехнадзора и инструкции.

3.16. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха (участка).

3.17. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения об электромашинном цехе и технологических схем.

3.18. Внедрение новой техники, автоматизация технологических процессов, механизация ремонтных работ.

3.19. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.20. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.21. Организация и проведение производственного обучения персонала цеха (участка) по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персонала цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.22. Организация в цехе (участке) социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех (участок) в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своего заместителя и других работников цеха (участка).

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии или других видах поощрений работников электромашинного цеха (участка); предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины, уменьшении размеров премии работникам электромашинного цеха (участка) за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на оборудовании электромашинного цеха (участка).

4.4. Отстранять персонал электромашинного цеха (участка) от работы или дежурства в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Давать плановые и аварийные заявки на вывод из работы оборудования цеха (участка), требовать от начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) немедленного вывода из работы основного оборудования при его явно аварийном состоянии.

4.6. Издавать распоряжения по цеху (участку) и для оперативного персонала, касающиеся режимов работы оборудования и расстановки персонала электромашинного цеха (участка).

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения и материалы, необходимые для работы цеха (участка).

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство электромашинным цехом (участком) осуществляется электротехнической и гидротехнической службой, центральной службой РЗАИ, центральной службой СДТУ и службой ремонтов районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство электромашинным цехом (участком) осуществляется его начальником (старшим мастером) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха (участка) и общественных организаций.

5.3. На должность начальника электромашинного цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее пяти лет.

На должность старшего мастера электромашинного участка назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника электромашинного цеха (старшего мастера участка) и его заместителей от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав электромашинного цеха (участка) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник электромашинного цеха может иметь одного заместителя. Обязанности между ними распределяются следующим образом: один из них возглавляет работы по эксплуатации и ремонту электротехнического оборудования, другой - работы по эксплуатации и ремонту гидротурбинного и механического оборудования.

5.7. В состав электромашинного цеха входят следующие производственные участки и группы:

участок по эксплуатации и ремонту основного электротехнического оборудования (генераторов, трансформаторов, оборудования распредустройств), возглавляемый старшим мастером;

участок по эксплуатации и ремонту устройств релейной защиты, автоматики, измерений, средств связи и химлаборатория, возглавляемые старшим инженером;

участок по эксплуатации и ремонту основного гидротурбинного оборудования, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по эксплуатации и ремонту вспомогательного оборудования и механического оборудования гидротехнических сооружений, возглавляемый мастером;

группа оперативного персонала, оперативно подчиненная начальнику смены ГЭС (каскада ГЭС).

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителем, руководителями участков (групп) и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника электромашинного цеха.

5.9. При ликвидации аварий на оборудовании электромашинного цеха (участка) его руководство и привлеченный к работам персонал оперативно подчиняются дежурному начальнику смены ГЭС (каскада ГЭС) и обязан выполнять все его распоряжения.

5.10. Электромашинный цех (участок) работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта и испытаний оборудования в других цехах ГЭС (каскада ГЭС). В планах работы цеха (участка) должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту оборудования, в том числе мероприятия по реконструкции оборудования, внедрению автоматизации производственных процессов, механизации ремонтных работ, по научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха (участка).

Планы работы электромашинного цеха должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций электромашинный цех (участок) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в электромашинном цехе (участке) производятся персоналом других цехов только с разрешения руководства электромашинного цеха (участка) в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ, ПТБ и Правил Госгортехнадзора СССР.

6.4. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с гидротехническим цехом (участком)

6.4.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан:

обеспечивать бесперебойную работу электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и электроосвещения на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом, производить их ремонт по утвержденным графикам или заявкам гидротехнического цеха (участка);

согласовывать с гидротехническим цехом (участком) отключение сетей электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и электроосвещения на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом (участком);

эксплуатировать помещения, здания и сооружения цеха (участка) в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещениях электромашинного цеха (участка);

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений электромашинного цеха (участка), производимых гидротехническим цехом (участком);

производить механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций по заказам гидротехнического цеха (участка);

выделять для работ по заявкам гидротехнического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.4.2. Персонал гидротехнического цеха обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, установленных в гидротехническом цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования на объектах, закрепленных за гидротехническим цехом;

производить совместно с представителями электромашинного цеха (участка) и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений электромашинного цеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотр зданий, помещений и сооружений с составлением актов, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений электромашинного цеха (участка);

производить ремонт зданий и сооружений, окраску оборудования и конструкций электромашинного цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС), и по заявкам электромашинного цеха (участка);

изготавливать по заявкам электромашинного цеха (участка) переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать и устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам электромашинного цеха (участка);

производить очистку сороудерживающих решеток по мере необходимости;

выполнять водолазные работы по заявкам электромашинного цеха (участка).

6.5. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с производственно-техническим отделом (группой)

6 5.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности электромашинного цеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения или реконструкции ГЭС (каскада ГЭС), модернизации оборудования электромашинного цеха;

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в электромашинном цехе (участке) и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, оперативные, должностные инструкции и положения, относящиеся к электромашинному цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования электромашинного цеха (участка);

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования электромашинного цеха (участка);

согласовывать с ПТО (группой):

программы испытаний и наладочных работ оборудования цеха (участка), выполняемых силами ГЭС (каскада ГЭС) или специализированными организациями;

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей работы цеха (участка), по автоматизации оборудования, механизации трудоемких работ, по научной организации труда и улучшению условий труда в цехе (участке);

графики проведения капитальных и текущих ремонтов вспомогательного (не относящегося к гидроагрегату) оборудования;

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемых сторонними организациями в электромашинном цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части и специнструмент для нужд электромашинного цеха (участка);

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом электромашинного цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок.

6.5.2. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать электромашинный цех (участок) технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, оборудованию цеха (участка), к работе с персоналом;

своевременно передавать в цех (участок) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы электромашиного цеха (участка) и результатов хозяйственной деятельности, доводить результаты анализа до сведения персонала цеха (участка);

согласовывать с электромашинным цехом (участком) график проведения капитальных, средних и текущих ремонтов оборудования электромашинного цеха (участка);

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов гидроагрегатов;

своевременно выдавать электромашинному цеху (участку) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в электромашинном цехе (участке);

производить рассмотрение принятых электромашинным цехом (участком) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персоналом электромашинного цеха (участка) ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

6.6. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.6.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки.

6.6.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок электромашинного цеха (участка) в соответствии с утвержденными сроками поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять электромашинному цеху (участку) техническую документацию на поставляемые в цех оборудование и материалы;

своевременно извещать электромашинный цех (участок) о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

обеспечивать электромашинный цех (участок) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.7. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с отделом кадров

6.7.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ.

6.7.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством электромашинного цеха (участка), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха (участка) рабочими и ИТР требуемой специальности и квалификации;

по представлению начальника электромашинного цеха (участка) подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и рабочих цеха (участка) и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать ознакомление их с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе (участке).

6.8. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с отделом капитального строительства (ОКС)

6.8.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к электромашинному цеху (участку) и давать свое заключение;

проверять совместно с ОКС качество и объем монтажных работ, выполняемых подрядными организациями в электромашинном цехе (участке), участвовать в приемке оборудования из монтажа или реконструкции.

6.8.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с электромашинным цехом (участком) задания на проектирование расширения, реконструкции или модернизации оборудования электромашинного цеха (участка) и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием цеха выполняемые ими работы.

6.9. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с бухгалтерией

6.9.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования.

6.9.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать электромашинному цеху (участку) сведения об эксплуатационных расходах цеха по элементам затрат (материалы, запасные части, оборудование, зарплата и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана цеха (участка);

выдавать заработную плату персоналу электромашинного цеха (участка) в сроки, установленные коллективным договором.

6.10. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с автохозяйством

6.10.1. Персонал электромашинного цеха (участка) обязан:

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой;

производить по заявкам руководства автохозяйства механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций.

6.10.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками электромашинного цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопад, гололед и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни.

6.11. Взаимоотношения электромашинного цеха (участка) с подрядными организациями

6.11.1. Работа подрядных ремонтных, строительно-монтажных, наладочных и проектных организаций в электромашинном цехе (участке) и взаимоотношения цеха с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и Типового положения о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.11.2. Допуск к работе в электромашинном цехе (участке) персонала ремонтных, строительно-монтажных и других сторонних организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.11.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией электромашинный цех (участок) обеспечивает выполнение монтажных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.11.4. Работы по наладке оборудования электромашинного цеха (участка), проведенные специализированной организацией, должны заканчиваться испытаниями по программе, утвержденной главным инженером (начальником) ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка оборудования в эксплуатацию от специализированной наладочной организации должны оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данное оборудование.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал электромашинного цеха (участка) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха (участка), случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха (участка).

7.2. Начальник цеха (участка) отвечает за работу всего цеха (участка), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха (участка) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ГИДРОМАШИННОМ ЦЕХЕ (УЧАСТКЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ

(КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Гидромашинный цех (участок) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт гидротехнических сооружений и производственных зданий, гидротурбинного и вспомогательного технологического оборудования, механического оборудования гидротехнических сооружений.

1.2. Гидромашинный цех (участок) в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении гидромашинного цеха (участка) находятся:

гидротурбины с закладными частями и системой регулирования;

механическое оборудование гидрогенератора;

вспомогательное оборудование гидроагрегатов;

пневматическое хозяйство здания гидроэлектростанции (каскада ГЭС) и гидротехнических сооружений;

устройства технологической автоматики (механическая часть) гидроагрегатов и вспомогательного технологического оборудования, включая гидравлические и пневматические датчики;

вспомогательное оборудование ГЭС: система промышленного водоснабжения и канализации, вентиляционные и отопительные устройства и кондиционеры, стационарная система пожаротушения объектов ГЭС;

грузоподъемное оборудование зданий ГЭС (каскада ГЭС) и гидротехнических сооружений;

механическое оборудование и контрольно-измерительная аппаратура гидротехнических сооружений;

производственные основные и вспомогательные гидротехнические сооружения гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

строительные конструкции производственных зданий;

территория гидроузла;

акватория гидроузла;

маслохозяйство ГЭС (каскада ГЭС).

Примечание. В зависимости от объемов турбинного и трансформаторного масел маслохозяйство может находиться в ведении электрического цеха (участка);

общестанционные механическая и столярная мастерские и другие цеховые мастерские, кладовые.

1.4. В своей деятельности персонал гидромашинного цеха (участка) руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Типовым положением о гидротехнической службе районного энергетического управления (главного производственного управления) энергетики и электрификации, производственного энергетического объединения;

Типовыми инструкциями по эксплуатации гидротехнических сооружений русловых (приплотинных) или деривационных ГЭС;

Строительными нормами и правилами (СНиП) применительно к имеющимся на участке сооружениям, зданиям, помещениям, устройствам, оборудованию;

Типовой технической программой обследования гидротехнических сооружений эксплуатируемых электростанций;

Положением о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий;

Положением об отраслевой системе надзора за безопасностью гидротехнических сооружений электростанций;

Методическими указаниями по организации визуально-контрольных наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений;

рекомендациями по ведению типовых форм и журналов наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений электростанций;

Инструкцией по эксплуатации гидротурбинного оборудования и механической части генераторов;

Инструкцией по эксплуатации механического оборудования гидротехнических сооружений;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации стационарных компрессорных установок, воздухопроводов и газопроводов;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Едиными правилами охраны труда на водолазных работах;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением о гидромашинном цехе (участке) конкретной ГЭС (каскада ГЭС).

1.5. Положение о гидромашинном цехе конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение надежной и безаварийной работы оборудования гидромашинного цеха, безопасного состояния гидротехнических сооружений и производственных зданий, поддержание оборудования в постоянной готовности к работе.

2.2. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха (участка) и электростанции в целом.

2.3. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации оборудования цеха, гидротехнических сооружений и производственных зданий.

2.4. Выполнение плановых заданий цеха (участка).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на гидромашинный цех (участок) возлагаются следующие функции:

3.1. Постоянный контроль за работой оборудования гидромашинного цеха (участка), за состоянием гидротехнических сооружений и производственных зданий, территории и акватории гидроузла и внутристанционных дорог путем внешних осмотров и по показаниям контрольно-измерительных приборов.

3.2. Оптимальное ведение режима работы оборудования цеха (участка) с соблюдением заводских инструкций по эксплуатации, рациональное и экономичное техническое обслуживание гидротехнических сооружений и производственных зданий.

3.3. Своевременное устранение выявленных дефектов и повреждений оборудования, гидротехнических сооружений и производственных зданий.

3.4. Поддержание в работоспособном состоянии контрольно-измерительной аппаратуры гидротехнических сооружений (пьезометров, осадочных реперов и марок, щелемеров, мерных водосливов и т.п.), установка в случае необходимости дополнительной контрольно-измерительной аппаратуры.

3.5. Выполнение водолазных работ на сооружениях ГЭС (каскада ГЭС).

3.6. Маневрирование затворами водослива при пропуске паводка.

3.7. Обеспечение постоянной готовности к действию пожарно-хозяйственного водопровода.

3.8. Организация и проведение приемных, эксплуатационных, профилактических и специальных испытаний оборудования, участие в проведении приемных испытаний гидротехнических сооружений.

3.9. Своевременное и качественное выполнение ремонтов оборудования, гидротехнических сооружений и производственных зданий согласно графику.

3.10. Обеспечение чистоты оборудования и помещений цеха (участка), порядка на гидротехнических сооружениях, акваториях, территории гидроузла, внутристанционных дорогах, организация озеленения и благоустройства территории гидроузла.

3.11. Выполнение природоохранного режима (предотвращение попадания нефтепродуктов в водоемы).

3.12. Составление и ведение паспортов на оборудование цеха.

3.13. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха (участка), обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.14. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха (участка), повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.15. Участие в разработке мероприятий по комплексному использованию водотока и охране окружающей среды.

3.16. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, загораний или несчастных случаев, происшедших в гидромашинном цехе (участке) или других подразделениях ГЭС.

3.17. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений ПТЭ, ПТБ, правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.18. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха (участка).

3.19. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения о гидромашинном цехе и технологических схем.

3.20. Внедрение новой техники, автоматизация технологических процессов, механизация ремонтных работ.

3.21. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.22. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.23. Организация и проведение производственного обучения персонала по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персоналом цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.24. Организация в цехе (участке) социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех (участок) в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своего заместителя и других работников цеха (участка).

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии или других видах поощрений работников гидромашинного цеха (участка); предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины и уменьшении размеров премий персоналу гидромашинного цеха (участка) за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на оборудовании гидромашинного цеха (участка).

4.4. Отстранять персонал гидромашинного цеха (участка) от работы в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Давать плановые и аварийные заявки на вывод из работы оборудования цеха (участка), требовать от начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) немедленного вывода основного оборудования при его явно аварийном состоянии.

4.6. Издавать распоряжения по цеху (участку), касающиеся режимов работы оборудования и расстановки персонала гидромашинного цеха (участка).

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения в материалы, необходимые для работы цеха (участка).

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство гидромашинным цехом (участком) осуществляется гидротехнической службой и службой ремонтов районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство гидромашинным цехом (участком) осуществляется его начальником (старшим мастером) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха (участка) и общественных организаций.

5.3. На должность начальника гидромашинного цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее пяти лет.

На должность старшего мастера гидромашинного участка назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника гидромашинного цеха (старшего мастера участка) и его заместителя от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав гидромашинного цеха (участка) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник гидромашинного цеха может иметь одного заместителя. Обязанности между ними распределяются следующим образом: один из них возглавляет работы по эксплуатации и ремонту гидротурбинного и механического оборудования, другой - работы по эксплуатации и ремонту гидротехнических сооружений и производственных зданий.

5.7. В состав гидромашинного цеха входят следующие производственные участки и группы:

участок по эксплуатации и ремонту основного гидросилового оборудования, возглавляемый старшим мастером (мастером);

участок по эксплуатации и ремонту вспомогательного оборудования и механического оборудования гидротехнических сооружений, возглавляемый мастером;

участок по эксплуатации и ремонту гидротехнических сооружений и производственных зданий, возглавляемый старшим мастером (мастером);

группа наблюдений за гидротехническими сооружениями, возглавляемая старшим инженером (инженером);

водная группа по обслуживанию водохранилища и водолазным работам, возглавляемая мастером;

стройдвор, включающий столярную и краскоприготовительную мастерские, цеховые кладовые, возглавляемый старшим мастером (мастером);

механическая мастерская, включающая станочное отделение, слесарную, инструментальную и сварочную, возглавляемая мастером.

Примечания: 1. Группа машинистов гидроагрегатов при наличии на ГЭС двух цехов - гидромашинного и электрического входит в состав электрического цеха, при этом техническое руководство группой остается за гидромашинным цехом.

2. Разрешается объединять или не создавать отдельные участки в зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости.

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителем, руководителями участков и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника гидромашинного цеха.

5.9. В период пропуска паводка и операций с затворами машинисты кранов и такелажники находятся в оперативном подчинении начальника смены ГЭС.

При ликвидации аварий на оборудовании и гидротехнических сооружениях гидромашинного цеха его руководство и привлеченный к работам персонал подчиняются оперативно дежурному начальнику смены ГЭС и обязаны выполнять все его распоряжения.

5.10. Гидромашинный цех (участок) работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта и испытаний оборудования в других цехах ГЭС (каскада ГЭС).

В планах работы цеха (участка) должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту оборудования и сооружений, в том числе мероприятия по реконструкции оборудования и сооружений, автоматизации производственных процессов, механизации ремонтных работ, научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха (участка).

Планы работы гидромашинного цеха (участка) должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЕ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций гидромашинный цех (участок) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в гидромашинном цехе (участке) персонала других цехов (участков) производятся только с разрешения руководства гидромашинного цеха (участка) в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ, ПТБ и правил Госгортехнадзора СССР.

6.4. Все подразделения ГЭС (каскада ГЭС) обязаны согласовывать с гидромашинным цехом (участком) работы, влияющие на состояние сооружений и строительных конструкций (осушение подводной части здания ГЭС, сбросы воды, увеличение нагрузки на перекрытия, устройство различных отверстий и проемов и т.п.).

6.5. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с электроцехом (участком)

6.5.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

выполнять инструкции по эксплуатации электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, установленных в гидромашинном цехе (участке), контролировать работу электроосвещения, сообщать персоналу электроцеха (участка) обо всех обнаруженных неисправностях в работе электрооборудования, устройств автоматики и средств связи, поддерживать чистоту внешних частей электрооборудования на объектах, закрепленных за гидромашинным цехом (участком);

при ремонтах производить балансировку роторов турбины и генератора, центровку гидроагрегата в целом, ремонт механической части, воздухоохладителей и фундаментных креплений генераторов;

производить совместно с представителями электрического цеха (участка) и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений электроцеха (участка) и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений электрического цеха (участка);

производить ремонт помещений, зданий и сооружений, окраску оборудования электрического цеха (участка) согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС), и по заявкам электрического цеха (участка);

производить по заявкам электрического цеха (участка) механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций, изготавливать переносные лестницы и другие деревянные конструкции, изготавливать, устанавливать леса и подмости для ремонтных работ, выполнять ремонт мебели по заявкам электрического цеха (участка);

производить слив, замену и доливки трансформаторного масла по заявкам электрического цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) гидромашинным цехом (участком);

выделять для работ по заявкам электрического цеха (участка) мостовые и козловые краны.

6.5.2. Персонал электрического цеха (участка) обязан:

обеспечивать оперативное обслуживание гидроагрегатов и вспомогательного оборудования (в случае отнесения группы машинистов гидроагрегатов к персоналу электроцеха), бесперебойную работу электродвигателей, устройств автоматики, средств связи и освещения, производить ремонт электрооборудования, устройств автоматики, средств связи и освещения на объектах, закрепленных за гидромашинным цехом (участком) по утвержденным графикам или заявкам гидромашинного цеха (участка);

периодически осуществлять проверку работы автоматических устройств и измерительных приборов оборудования цеха (участка), ревизию и ремонт электроинструмента и электросварочных аппаратов, проверку диэлектрических резиновых ковриков и перчаток по заявкам гидромашинного цеха (участка);

систематически проводить инструктаж на рабочих местах персонала гидромашинного цеха (участка) по эксплуатации электрооборудования, телефонной и радиосвязи;

согласовывать с гидромашинным цехом (участком) отключение сетей электроснабжения для ремонта и вывод из работы электрооборудования, электроосвещения, устройств автоматики и средств связи на объектах, закрепленных за гидромашинным цехом (участком);

эксплуатировать здания, помещения и сооружения электрического цеха (участка) в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидромашинному цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещениях электрического цеха (участка);

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений электрического цеха (участка), производимых гидромашинным цехом (участком);

производить отбор проб и химический анализ турбинного масла по заявкам гидромашинного цеха (участка);

производить слив, замену и доливку турбинного масла по заявкам гидромашинного цеха (участка) при обслуживании маслохозяйства ГЭС (каскада ГЭС) электрическим цехом.

6.6. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с производственно-техническим отделом (группой)

6.6.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности гидромашинного цеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения или реконструкции гидротехнических сооружений и производственных зданий и модернизации оборудования гидромашинного цеха (участка);

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в гидромашинном цехе (участке) и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, оперативные, должностные инструкции и положения, относящиеся к гидромашинному цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования, гидротехнических сооружений и производственных зданий;

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования гидротехнических сооружений и производственных зданий;

согласовывать с ПТО (группой):

программы испытаний и наладочных работ по оборудованию цеха (участка), выполняемых силами ГЭС (каскада ГЭС) или специализированными организациями;

план мероприятий по улучшению технико-экономических показателей по автоматизации оборудования и механизации трудоемких работ, научной организации труда и улучшению условий труда в гидромашинном цехе (участке);

графики проведения капитальных и текущих ремонтов вспомогательного (не относящегося к гидроагрегатам) оборудования;

графики проведения ремонта гидротехнических сооружений, производственных зданий и помещений подразделений ГЭС (каскада ГЭС);

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемые сторонними организациями в гидромашинном цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части, инструмент и спецодежду для нужд гидромашинного цеха;

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок;

выполнять ремонт мебели по заявкам ПТО (группы).

6.6.2. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать гидромашинный цех (участок) технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, оборудованию цеха, гидротехническим сооружениям и зданиям ГЭС (каскада ГЭС), работе с персоналом;

своевременно передавать в цех (участок) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы и результатов хозяйственной деятельности цеха (участка), доводить результаты анализа до сведения персонала цеха (участка);

согласовывать с гидромашинным цехом (участком) график проведения капитальных, средних и текущих ремонтов гидроагрегатов и гидротехнических сооружений;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов оборудования, гидротехнических сооружений, производственных зданий и помещений подразделений ГЭС (каскада ГЭС);

своевременно выдавать гидромашинному цеху (участку) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в гидромашинном цехе (участке);

производить рассмотрение принятых гидромашинным цехом (участком) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персонала гидромашинного цеха (участка) по ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

6.7. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.7.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки;

выполнять ремонт мебели, изготавливать деревянные конструкции и детали по заявкам ОМТС и АХО.

6.7.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок гидромашинного цеха (участка) в соответствии с утвержденными сроками их поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять цеху (участку) техническую документацию на поставляемое в цех (участок) оборудование и материалы;

своевременно извещать гидромашинный цех (участок) о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

обеспечивать цех (участок) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.8. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с отделом кадров

6.8.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ;

выполнять ремонт мебели по заявкам отдела кадров.

6.8.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством гидромашинного цеха (участка), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха (участка) рабочими и инженерно-техническими работниками требуемой квалификации и специальности;

по представлению начальника цеха подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся в работе ИТР и рабочих цеха (участка) и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать их ознакомление с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе (участке).

6.9. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с отделом капитального строительства (ОКС)

6.9.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к гидромашинному цеху (участку), и давать свое заключение;

проверять совместно с ОКС качество и объем строительных и монтажных работ, выполняемых подрядными организациями в гидромашинном цехе (участке), участвовать в приемке оборудования из монтажа и законченных объектов;

выполнять ремонт мебели по заявкам ОКС.

6.9.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с гидромашинным цехом (участком) задания на проектирование расширения, реконструкции или модернизации оборудования цеха, гидротехнических сооружений и производственных зданий и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием гидромашинного цеха (участка) выполняемые ими работы.

6.10. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с бухгалтерией

6.10.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха (участка);

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования;

выполнять ремонт мебели по заявкам бухгалтерии.

6.10.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать гидромашинному цеху (участку) сведения об эксплуатационных расходах цеха (участка) по элементам затрат (материалы, запасные части, оборудование, зарплата и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана цеха (участка);

выдавать заработную плату персоналу гидромашинного цеха (участка) в сроки, установленные коллективным договором.

6.11. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с участком автохозяйства

6.11.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями автотранспортного участка и ПТО один раз в год осмотр всех зданий и помещений автохозяйства и составлять акты об их состоянии, совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий и помещений автохозяйства;

производить ремонт зданий и помещений автохозяйства по графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) по заявкам руководства автохозяйства;

изготавливать и ремонтировать деревянные конструкции и детали по заявкам руководства автохозяйства, выполнять ремонт мебели по заявкам руководства автохозяйства;

производить по заявкам руководства автохозяйства механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций;

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт в соответствии с их технической характеристикой.

6.11.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками гидромашинного цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопад, гололед и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни;

эксплуатировать здания и помещения автохозяйства в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями, сообщать гидромашинному цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций.

6.12. Взаимоотношения гидромашинного цеха (участка) с подрядными организациями

6.12.1. Работа персонала подрядных строительных, монтажных, наладочных, проектных и ремонтных организаций в гидромашинном цехе (участке), взаимоотношения цеха (участка) с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и Типового положения о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.12.2. Допуск к работам в зоне ведения гидромашинного цеха (участка) персонала ремонтных, строительных и других сторонних организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.12.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией гидромашинный цех (участок) обеспечивает выполнение подготовительных и вспомогательных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.12.4. Работы по наладке оборудования, по установке и наладке контрольно-измерительной аппаратуры на сооружениях, по исследованиям и испытаниям сооружений и строительных конструкций, выполняемые специализированными организациями, должны проводиться по программам, утвержденным главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка в эксплуатацию оборудования и контрольно-измерительной аппаратуры на сооружениях от специализированных наладочных организаций должна оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данную аппаратуру.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал гидромашинного цеха (участка) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха (участка), случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха (участка).

7.2. Начальник цеха (участка) отвечает за работу всего цеха (участка), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха (участка) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ЦЕХЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ АВТОМАТИКИ И СВЯЗИ ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Цех технологической автоматики и связи (далее цех ТАиС) является производственным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет техническое обслуживание и ремонт систем возбуждения генераторов, устройств релейной защиты, электроавтоматики и измерений, устройств технологической автоматики гидроагрегатов и вспомогательного оборудования, средств диспетчерского и технологического управления, центральных и периферийных устройств автоматизированной системы управления технологическими процессами (АСУ ТП).

1.2. Цех ТАиС в административном отношении подчиняется директору (начальнику) ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности и техническом обучении персонала - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении цеха ТАиС находятся:

системы возбуждения генераторов;

устройства релейной защиты и электроавтоматики генераторов, трансформаторов и автотрансформаторов, отходящих высоковольтных линий, оборудования собственных нужд;

устройства технологической автоматики гидроагрегатов и вспомогательного технологического оборудования, включая гидравлические, пневматические и температурные датчики, электрическую часть регуляторов гидротурбин;

стационарные и переносные электроизмерительные приборы, датчики и вторичные приборы гидравлических измерительных устройств;

вторичные цепи, главный щит управления гидроэлектростанций, агрегатные и блочные щиты управления, релейные щиты, щиты оперативного постоянного тока;

электроавтоматика и дистанционное управление стационарных систем пожаротушения генераторов, трансформаторов и кабельных сооружений;

цепи управления и электроавтоматики отопительных установок;

устройства телемеханики и телеизмерений;

автоматическая телефонная станция, устройства местной оперативной и административной связи, общестанционной радиовещательной и громкоговорящей оперативной связи;

устройства охранной связи, охранной и пожарной сигнализации, электрочасофикации;

устройства электропитания СДТУ;

аппаратура дальней автоматической связи и систем передачи данных по воздушным, кабельным и радиорелейным линиям связи и линиям электропередачи;

центральные и периферийные устройства АСУ ТП и линии связи между ними;

цеховые мастерские и лаборатории, производственные и общецеховые помещения, закрепленные за цехом приказом директора ГЭС.

1.4. В своей деятельности персонал цеха ТАиС руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Типовым положением о службах релейной защиты и электроавтоматики;

Типовым положением о службах (группах) изоляции, защиты от перенапряжений и испытаний электрооборудования ПЭО (РЭУ), предприятий электрических сетей и электростанций;

Типовыми положениями и инструкциями по организации и технической эксплуатации средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

должностными и производственными инструкциями;

Правилами техники безопасности при эксплуатации электроустановок;

Правилами техники безопасности при обслуживании средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

Правилами пользования и испытания защитных средств, применяемых в энергоустановках;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

положением о цехе технологической автоматики и связи конкретной ГЭС (каскада ГЭС).

1.5. Положение о цехе технологической автоматики и связи конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Оснащение находящегося в оперативном управлении электрооборудования устройствами РЗА, средствами электрических измерений, СДТУ и средствами АСУ ТП в целях обеспечения надежной и безаварийной работы всего оборудования ГЭС (каскада ГЭС) и поддержания оборудования ГЭС в постоянной готовности к работе.

2.2. Обеспечение надежной и устойчивой административной, оперативной и диспетчерской связи ГЭС (каскада ГЭС).

2.3. Выдача персоналу ГЭС (каскада ГЭС) информации, установленной машинными программами.

2.4. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы цеха и гидроэлектростанции в целом.

2.5. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации всех устройств РЗА, СДТУ, средств электрических измерений и средств АСУ ТП, установленных на ГЭС (каскаде ГЭС).

2.6. Выполнение плановых заданий цеха.

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на цех технологической автоматики и связи возлагаются следующие функции:

3.1. Техническое обслуживание устройств технологической автоматики, связи и АСУ ТП.

3.2. Своевременное устранение выявленных дефектов в работе устройств РЗА, средств измерений, СДТУ и средств АСУ ТП.

3.3. Участие в приемных, эксплуатационных, профилактических и специальных испытаниях оборудования ГЭС (каскада ГЭС).

3.4. Проведение наладочных работ при вводе новых и реконструкции действующих устройств РЗА, СДТУ, средств электроизмерений и АСУ ТП.

3.5. Выполнение функций метрологической службы ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положением о метрологической службе: ремонт и поверка приборов электротехнических и радиотехнических измерений, гидравлических, пневматических и температурных датчиков.

3.6. Обслуживание множительной техники.

3.7. Своевременное и качественное проведение ремонтов оборудования, устройств и приборов цеха согласно утвержденным графикам.

3.8. Обеспечение чистоты оборудования и помещений цеха.

3.9. Составление и ведение паспортов на оборудование цеха.

3.10. Ведение технического учета, отчетности о производственной деятельности цеха, обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.11. Участие в разработке мероприятий по реконструкции ГЭС, модернизации оборудования и устройств, улучшению технико-экономических показателей работы оборудования цеха, повышению производительности труда и улучшению условий труда на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.12. Участие в комиссиях по расследованию отказов и неисправностей в работе оборудования, устройств, загораний или несчастных случаев, происшедших в цехе ТАиС или других подразделениях ГЭС.

3.13. Участие в разработке и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений требований ПТЭ, ПТБ, Правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.14. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд цеха.

3.15. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения о цехе ТАиС; составление новых и корректировка действующих принципиальных и принципиально-монтажных схем устройств релейной защиты, электроавтоматики, управления, телемеханики, СДТУ и АСУ; комплектация альбомов схем на рабочих местах дежурного персонала; составление для оперативного персонала ГЭС (каскада ГЭС) инструкций и оперативных указаний по обслуживанию устройств релейной защиты, автоматики, связи.

3.16. Внедрение новой техники, модернизация и совершенствование устройств цеха, механизация ремонтных работ.

3.17. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.18. Организация в цехе изобретательской и рационализаторской работы.

3.19. Организация и проведение производственного обучения персонала цеха по повышению квалификации и приобретению смежных профессий, проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; проверка знаний персоналом цеха ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.20. Организация в цехе социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Цех в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Согласовывать с руководством ГЭС (каскада ГЭС) назначение и освобождение от занимаемой должности своих заместителей и других работников цеха.

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) на утверждение предложения об увеличении должностных окладов, увеличении премии или других видах поощрений работников цеха технологической автоматики и связи; предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины, уменьшении размеров премии работникам цеха за упущения в работе.

4.3. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ на оборудовании и устройствах цеха ТАиС.

4.4. Отстранять персонал цеха ТАиС от работы или дежурства в случаях нарушения им правил техники безопасности.

4.5. Давать плановые и аварийные заявки на вывод из работы оборудования цеха, требовать от начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) немедленного вывода основного оборудования при его явно аварийном состоянии.

4.6. Издавать распоряжения по цеху и для оперативного персонала, касающиеся режимов работы оборудования и расстановки персонала цеха технологической автоматики и связи.

4.7. Запрашивать у других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) сведения и материалы, необходимые для работы цеха.

4.8. Участвовать в комиссиях по проверке знаний ПТЭ и ПТБ, должностных и производственных инструкций персоналом ГЭС (каскада ГЭС).

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство цехом технологической автоматики и связи осуществляется центральными службами РЗАИ и СДТУ районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Административно-хозяйственное и техническое руководство цехом ТАиС осуществляется его начальником на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива цеха и общественных организаций.

5.3. На должность начальника цеха назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее трех лет.

5.4. Назначение и освобождение начальника цеха ТАиС и его заместителей от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав цеха ТАиС определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. Начальник цеха ТАиС может иметь двух заместителей:

по техническому обслуживанию и ремонту устройств РЗАИ;

по техническому обслуживанию и ремонту АСУ ТП.

5.7. В состав цеха ТАиС входят следующие производственные участки и лаборатории:

местная служба релейной защиты, автоматики и измерений, возглавляемая заместителем начальника цеха. МС РЗАИ включает в себя:

а) электролабораторию, возглавляемую старшим инженером;

б) химлабораторию, возглавляемую старшим инженером (инженером);

в) метрологическую лабораторию, возглавляемую старшим инженером;

участок средств диспетчерского и технологического управления (СДТУ), возглавляемый старшим мастером;

участок средств автоматизированной системы управления технологическими процессами (АСУ ТП), возглавляемый заместителем начальника цеха.

Примечание. Разрешается объединять или не создавать отдельные участки (лаборатории) в зависимости от местных условий и производственной необходимости.

5.8. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником цеха, его заместителями, руководителями участков, лабораторий и отдельными работниками цеха определяется местными должностными инструкциями и решением начальника цеха ТАиС.

5.9. При ликвидации аварий на оборудовании гидроэлектростанций (каскада ГЭС) руководство и привлеченный к работам персонал цеха ТАиС подчиняется оперативно дежурному начальнику смены ГЭС (каскада ГЭС) и обязаны выполнять все его распоряжения.

5.10. Цех ТАиС работает по месячным и годовым планам, составляемым с учетом графиков ремонта и испытаний оборудования ГЭС (каскада ГЭС). В планах работы цеха должны учитываться все текущие работы по техническому обслуживанию и ремонту оборудования и сооружений, в том числе мероприятия по реконструкции оборудования, автоматизации производственных процессов, механизации ремонтных работ, научной организации труда, выполнению требований ПТЭ и ПТБ, противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, а также все формы работы с персоналом цеха.

Планы работы цеха должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций цех ТАиС постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС) со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения цеха ТАиС с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением и утвержденным руководством ГЭС (каскада ГЭС) распределением между цехами (участками) границ обслуживания оборудования, зданий и сооружений.

6.3. Все работы в цехе ТАиС производятся персоналом других цехов только с разрешения руководства цеха ТАиС в установленном порядке с соблюдением требований ПТЭ и ПТБ.

6.4. Взаимоотношения цеха ТАиС с цеховыми подразделениями

6.4.1. Персонал цеха ТАиС по отношению к цеховым подразделениям обязан:

в соответствии с утвержденными графиками производить ремонт и проверку устройств технологической автоматики, поверку электроизмерительных пневматических и гидравлических приборов, установленных на оборудовании других цехов, а также профилактические испытания оборудования;

обеспечивать рабочие места в производственных цехах и отделах ГЭС телефонной связью и радиосвязью;

инструктировать персонал других цехов по правилам пользования измерительными приборами, устройствами СДТУ и АСУ ТП;

при периодических обходах контролировать работу устройств СДТУ в других цехах.

6.4.2. Персонал производственных цехов обязан:

осуществлять контроль за работой и исправностью устройств технологической автоматики, электроизмерительных, пневматических и гидравлических приборов;

нести ответственность за повреждения устройств РЗАИ, СДТУ и АСУ ТП, происшедшие вследствие нарушения производственных инструкций и другие повреждения по вине персонала цеха;

нести ответственность за состояние и сохранность устройств СДТУ, используемых в цехах;

своевременно в соответствии с утвержденным графиком демонтировать и представлять в электроизмерительную лабораторию на поверку электроизмерительные, пневматические и гидравлические приборы, используемые в цехе.

6.5. Взаимоотношения цеха ТАиС с электрическим цехом

6.5.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

обеспечивать оперативный персонал электроцеха производственными инструкциями, схемами, необходимыми для обслуживания устройств РЗАИ, картами уставок защит;

инструктировать оперативный персонал электроцеха по работе устройств РЗАИ, использованию устройств СДТУ и АСУ ТП и принимать участие в проверке знаний оперативного персонала;

периодически производить проверку автоматических устройств и оборудования электроцеха;

проводить специальные электрические измерения и профилактические испытания электрооборудования, вибрационные испытания генераторов;

производить ремонт встроенных в электрическую аппаратуру релейных и измерительных устройств;

производить настройку и проверку защит на автоматах 0,4 кВ.

6.5.2. Персонал электрического цеха обязан:

обеспечивать качественное обслуживание оперативным персоналом средств РЗАИ в соответствии с эксплуатационными инструкциями;

обеспечивать бесперебойную работу устройств освещения помещений цеха ТАиС;

производить ремонт электрооборудования, электроинструмента, электросварочных аппаратов, испытание защитных средств (диэлектрических ковриков, высоковольтных перчаток, бот, штанг и др.) по графику и по заявкам цеха ТАиС;

производить демонтаж и установку измерительных трансформаторов в случае необходимости их замены или ремонта.

6.6. Взаимоотношения цеха ТАиС с машинным цехом

6.6.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

периодически, по утвержденным графикам, производить проверку автоматических устройств оборудования машинного цеха (кроме подъемных механизмов и лифтов) и электрической части регуляторов скорости турбин;

производить демонтаж и установку электроизмерительных приборов и температурных датчиков при их ремонте или проверке, отключение и присоединение электрических цепей и устройств автоматики и регуляторов скорости гидротурбин;

производить вибрационные испытания гидроагрегатов и другого оборудования машинного цеха;

производить ремонт и проверку (в лабораторных условиях) релейной аппаратуры кранов и лифтов по заявкам машинного цеха.

6.6.2. Персонал машинного цеха обязан:

производить демонтаж и установку первичных датчиков технологической автоматики при необходимости их ремонта или замены;

контролировать работу устройств технологической автоматики и сообщать персоналу цеха ТАиС обо всех обнаруженных неисправностях в ее работе;

производить механическую обработку деталей и изготовление металлоконструкций по заявкам цеха ТАиС.

6.7. Взаимоотношения цеха ТАиС с гидротехническим цехом (участком)

6.7.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

эксплуатировать помещения, здания и сооружения цеха в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями;

сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций и дренажных устройств в помещениях цеха ТАиС;

производить контроль за объемами, сроками и качеством капитального и текущего ремонтов зданий и сооружений цеха ТАиС, производимых гидротехническим цехом (участком).

6.7.2. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями цеха ТАиС и ПТО (группы) один раз в год осмотр всех зданий, помещений и сооружений цеха ТАиС и составлять акты об их состоянии, а также проводить предпаводковый, послепаводковый и предзимний осмотры зданий, помещений и сооружений с составлением актов; совместно с ПТО (группой) определять объемы капитальных ремонтов зданий, помещений и сооружений цеха ТАиС;

производить ремонт помещений, зданий и сооружений, окраску оборудования цеха ТАиС согласно графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС), и по заявкам цеха ТАиС;

изготавливать по заявкам цеха ТАиС переносные лестницы и другие деревянные конструкции, выполнять ремонт мебели по заявкам цеха ТАиС.

6.8. Взаимоотношения цеха ТАиС с производственно-техническим отделом (группой)

6.8.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической, хозяйственной деятельности цеха ТАиС, результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе;

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам реконструкции и модернизации устройств РЗАИ, СДТУ и АСУ ТП;

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в цехе ТАиС и передавать в ПТО (группу) данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

своевременно представлять в ПТО (группу) изменения и дополнения к инструкциям по эксплуатации устройств и оборудования, подведомственных цеху ТАиС, к должностным инструкциям и инструкциям по ТБ для персонала цеха ТАиС, пересматривать местные инструкции, относящиеся к цеху ТАиС, по единому годовому графику, разработанному ПТО (группой);

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования цеха ТАиС;

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования цеха ТАиС;

согласовывать с ПТО:

программы испытаний устройств РЗАИ и СДТУ, выполняемых силами ГЭС (каскада ГЭС) или специализированными организациями;

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей, модернизации устройств управления, автоматики и связи, научной организации труда и улучшению условий труда в цехе ТАиС;

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха ТАиС противоаварийных и противопожарных тренировок;

графики проведения капитальных и текущих ремонтов устройств цеха;

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемых сторонними организациям в цехе ТАиС;

заявки на оборудование, аппаратуру, приборы, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду для нужд цеха ТАиС;

своевременно представлять в ПТО (группу) исполнительные принципиальные и принципиально-монтажные схемы устройств РЗАИ, СДТУ и АСУ.

6.8.2. Персонал ПТО обязан:

обеспечивать цех ТАиС технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическим схемам и устройствам управления, автоматики и связи, к работе с персоналом;

своевременно передавать в цех установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы цеха ТАиС и результатов хозяйственной деятельности, доводить результаты анализа до сведения персонала цеха;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов оборудования цеха ТАиС;

своевременно выдавать цеху ТАиС месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в цехе ТАиС;

производить рассмотрение принятых цехом ТАиС рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персоналом цеха ТАиС ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности;

своевременно вносить изменения и дополнения в инструкции по эксплуатации устройств и оборудования, подведомственных цеху ТАиС, в должностные инструкции оперативного персонала и в местные инструкции подразделений цеха ТАиС на основе материалов, предоставляемых персоналом цеха ТАиС.

6.9. Взаимоотношения цеха ТАиС с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.9.1. Персонал цеха ТАиС обязан своевременно составлять заявки на оборудование, аппаратуру, приборы, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду, определять сроки их поставки.

6.9.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок цеха ТАиС в соответствии с утвержденными сроками поставки;

обеспечивать хранение запасных частей оборудования, аппаратуры и приборов, запасов материалов в соответствии с техническими условиями их хранения;

представлять цеху ТАиС техническую документацию на поставляемые в цех оборудование, приборы, аппаратуру и материалы;

своевременно извещать цех ТАиС о получаемых фондах на оборудование, запасные части, материалы;

обеспечивать цех ТАиС средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.10. Взаимоотношения цеха ТАиС с отделом кадров

6.10.1. Персонал цеха ТАиС обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих и инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ.

6.10.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством цеха ТАиС, общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию цеха рабочими и ИТР требуемой специальности и квалификации;

по представлению начальника цеха ТАиС подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и рабочих цеха и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих организовывать ознакомление их с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в цехе.

6.11. Взаимоотношения цеха ТАиС с отделом капитального строительства (ОКС)

6.11.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы технического и рабочего проектов на реконструктивные работы, относящиеся к устройствам РЗАИ, СДТУ и ACУ ТП, и давать свое заключение;

проверять совместно с ОКС качество и объем монтажных работ, выполняемых подрядными организациями в цехе ТАиС, участвовать в приемке оборудования из монтажа или после реконструкции.

6.11.2. Персонал ОКС обязан согласовывать с цехом ТАиС задания на проектирование расширения или реконструкции оборудования цеха и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций, с участием цеха, выполняемые ими работы.

6.12. Взаимоотношения цеха ТАиС с бухгалтерией

6.12.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов, аппаратуры, приборов.

6.12.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать цеху ТАиС сведения об эксплуатационных расходах цеха по элементам затрат (материалам, запасным частям, оборудованию, заработной плате и т.д.);

обеспечивать финансирование производственного плана цеха;

выдавать заработную плату персоналу цеха в сроки, установленные коллективным договором.

6.13. Взаимоотношения цеха ТАиС с автохозяйством

6.13.1. Персонал цеха ТАиС обязан:

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху, не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов о специфических условиях производства работ; использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой.

6.13.2. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками цеха ТАиС и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопаде, гололеде и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни.

6.14. Взаимоотношения цеха ТАиС с подрядными организациями

6.14.1. Работа персонала подрядных ремонтных, монтажных, наладочных и проектных организаций в цехе ТАиС и взаимоотношения цеха с ними устанавливаются в соответствии с требованиями ПТЭ, ПТБ и типовым положением о взаимоотношениях между электростанциями и подрядными организациями при ремонте энергетического оборудования.

6.14.2. Допуск к работам в цехе ТАиС персонала ремонтных, монтажных и других организаций производится только с разрешения главного инженера ГЭС (каскада ГЭС).

6.14.3. При проведении исследовательских и наладочных работ специализированной организацией цех ТАиС обеспечивает выполнение монтажных работ в соответствии с технической документацией, выданной этой организацией.

6.14.4. Работы по наладке устройств цеха, проводимые специализированной организацией, должны заканчиваться испытаниями по программе, утвержденной главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка в эксплуатацию от специализированной наладочной организации устройств цеха ТАиС должны оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данное устройство.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал цеха ТАиС несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств цеха, случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей цеха.

7.2. Начальник цеха отвечает за работу всего цеха, а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала цеха определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОИЗВОДСТВЕННО-ТЕХНИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ (ГРУППЕ) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Производственно-технический отдел (группа) является структурным подразделением аппарата управления ГЭС (каскада ГЭС), которое координирует деятельность производственных подразделений ГЭС (каскада ГЭС) по техническому обслуживанию и ремонту технологического оборудования и гидротехнических сооружений, способствует обеспечению оптимальных показателей работы ГЭС (каскада ГЭС).

1.2. ПТО (группа) в административном отношении подчиняется директору ГЭС (каскада ГЭС), а в производственно-технической деятельности - главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС). При временном отсутствии главного инженера на ГЭС его замещает начальник ПТО.

1.3. В своей деятельности персонал ПТО (группы) руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации стационарных компрессорных установок, воздухопроводов и газопроводов;

Правилами устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов;

типовыми положениями, инструкциями, руководящими и методическими указаниями Минэнерго СССР;

должностными и производственными инструкциями;

Руководящими указаниями по предотвращению загрязнения водных бассейнов сточными водами электростанций;

Методическими указаниями о санитарной охране водоемов от загрязнения нефтью;

Правилами техники безопасности при эксплуатации электроустановок;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

положениями об открытиях, изобретениях и рационализаторских предложениях;

положением о ПТО (группе) конкретной ГЭС.

1.4. Положение о ПТО (группе) конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе настоящего Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Организация и координация работы подразделений цеха с целью обеспечения надежной и безаварийной работы всего оборудования и сооружений ГЭС (каскада ГЭС).

2.2. Планирование технико-экономических показателей работы ГЭС с последующим контролем их выполнения, составление установленной отчетности.

2.3. Контроль и анализ работы оборудования и гидротехнических сооружений ГЭС (каскада ГЭС).

2.4. Организация мероприятий по повышению технического уровня и культуры эксплуатации оборудования и сооружений ГЭС (каскада ГЭС), по повышению производительности труда, улучшению условий труда.

2.5. Выполнение плановых заданий отдела (группы).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на производственно-технический отдел возлагаются следующие функции:

3.1. Разработка оптимальных режимов работы оборудования ГЭС (каскада ГЭС).

3.2. Подготовка решений производственно-технических вопросов, приказов и распоряжений руководства ГЭС (каскада ГЭС) по организации и ведению эксплуатации оборудования, сооружений и водного хозяйства, повышению надежности их работы.

3.3. Пересмотр и разработка с участием производственных подразделений новых технологических карт работы оборудования ГЭС (каскада ГЭС).

3.4. Рассмотрение и согласование программ испытаний и наладочных работ основного оборудования и сооружений ГЭС (каскада ГЭС), программ эксплуатационных и специальных исследований, участие в проведении испытаний.

3.5. Составление с участием производственных подразделений годового графика капитальных и текущих ремонтов оборудования, гидротехнических сооружений и зданий ГЭС (каскада ГЭС).

3.6. Составление технических заданий на проектные работы по реконструкции и модернизации оборудования и сооружений, расширения ГЭС (каскада ГЭС); рассмотрение и согласование проектной документации.

3.7. Участие в приемке из капитального ремонта основного оборудования и сооружений ГЭС (каскада ГЭС), участие в приемке вновь вводимых объектов ГЭС (каскада ГЭС), аппаратуры, оборудования, сооружений.

3.8. Разработка плановых заданий (годовых, квартальных, месячных) по технико-экономическим показателям работы ГЭС в целом по гидроэлектростанции и по структурным подразделениям, контроль за их выполнением.

3.9. Ежедневный расчет и учет водно-энергетических показателей работы ГЭС (каскада ГЭС), проверка и установление причин отклонения показателей от оптимальных.

3.10. Обобщение опыта эксплуатации оборудования ГЭС (каскада ГЭС), организация обмена передовым опытом с родственными предприятиями, организация производственных экскурсий.

3.11. Рассмотрение и согласование годовых заявок производственных подразделений на оборудование, материалы, запасные части, инструмент и спецодежду.

3.12. Рассмотрение, согласование и оформление вновь составленных и пересмотренных подразделениями должностных и производственных инструкций, технологических схем и положений о структурных подразделениях.

3.13. Контроль за правильной эксплуатацией оборудования и сооружений; за ведением режима их работы.

3.14. Контроль за ведением паспортов основного оборудования и сооружений производственными подразделениями.

3.15. Составление совместно с производственными подразделениям договоров по проведению капитального ремонта оборудования и сооружений с подрядными организациями; с другими сторонними организациями по проведению работ, связанных с научно-исследовательскими разработками, внедрением новой техники и т.п.

3.16. Подготовка и выдача производственным подразделениям месячных и квартальных заданий по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду.

3.17. Составление смет по капитальному ремонту оборудования, сооружений, зданий; смет по фонду материального поощрения, фонду социально-культурных мероприятий, по фонду жилищного строительства и т.д.

3.18. Экономический анализ хозяйственной деятельности ГЭС (каскада ГЭС) за год.

3.19. Составление установленной отчетности по эксплуатации и ремонту оборудования, сооружений, производственных зданий; по труду и заработной плате.

3.20. Составление на основании предложений производственных подразделений годовых планов организационно-технических мероприятий по:

повышению надежности работы оборудования и сооружений;

экономии электроэнергии;

внедрению новой техники;

внедрению механизации трудоемких работ;

автоматизации технологических процессов;

научной организации труда и планов противоаварийных мероприятий.

3.21. Рассмотрение, согласование месячных планов работы производственных подразделений, контроль за их выполнением.

3.22. Рассмотрение изобретательских и рационализаторских предложений, оказание изобретателям и рационализаторам содействия в оформлении документации, контроль за внедрением принятых предложений и составление отчетов по рационализаторской работе.

3.23. Планирование работы и участие в совещаниях технического совета ГЭС (каскада ГЭС), контроль за выполнением его решений.

3.24. Выполнение конструкторских работ, необходимых для внедрения организационно-технических мероприятий, рационализаторских предложений и изобретений, мероприятий по технике безопасности и промсанитарии; выполнение фоторабот и работ на множительной технике.

3.25. Ведение технической переписки по вопросам технического обслуживания; ремонта и реконструкции оборудования, сооружений, водного хозяйства, организации труда, заработной платы по режимам работы.

3.26. Составление проекта штатного расписания ГЭС (каскада ГЭС).

3.27. Организация работы технической библиотеки, технического архива и технического кабинета согласно общепринятым инструкциям.

3.28. Обеспечение производственных подразделений технической документацией, информационными, справочными и директивными материалами, относящимися к технологическим процессам, оборудованию и сооружениям, а также к работе с персоналом.

3.29. Организация работы с персоналом отдела по повышению его квалификации.

3.30. Участие в проверке знаний ИТР и оперативного персонала ГЭС (каскада ГЭС), контроль за проведением проверок знаний персоналом производственных подразделений ГЭС (каскада ГЭС) ПТЭ, ПТБ и Правил пожарной безопасности.

3.31. Участие в подведении итогов социалистического соревнования и проверке выполнения социалистических обязательств подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

Примечание. Производственно-техническая группа, может выполнять часть указанных функций в соответствии с ее составом и в зависимости от местных условий. Перечень ее функций уточняется местным положением о производственно-технической группе.

4. ПРАВА

Отдел (группа) в лице начальника (руководителя) в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Представлять на утверждение руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения о приеме на работу и увольнении персонала ПТО.

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения об увеличении должностных окладов, увеличении премии и других видах поощрения работников ПТО и всей ГЭС; предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой и производственной дисциплины, об уменьшении размеров премий работникам ПТО (группы).

4.3. В соответствии с производственной необходимостью перераспределять обязанности между работниками ПТО, выдавать дополнительные задания по работе, представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения об изменении структуры и штатов ПТО.

4.4. В любое время единолично осматривать оборудование, находящееся под напряжением, все производственные помещения и территорию гидроэлектростанции.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Административно-хозяйственное и техническое руководство производственно-техническим отделом (группой) осуществляется начальником (старшим инженером) отдела (группы) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива отдела и общественных организаций.

5.2. На должность начальника (старшего инженера) ПТО (группы) назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях на гидроэлектростанциях не менее трех лет или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях на ГЭС не менее пяти лет.

До назначения на самостоятельную работу начальник ПТО должен пройти стажирование в основных производственных подразделениях ГЭС.

5.3. Назначение и освобождение начальника ПТО от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.4. Количественный и должностной состав ПТО (группы) определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.5. В состав ПТО входят:

группа инженеров по оборудованию, сооружениям и водному хозяйству, возглавляемая старшим инженером;

планово-экономическая группа, возглавляемая старшим инженером (инженером);

конструкторская группа, возглавляемая инженером;

технический архив и техническая библиотека, возглавляемая техником;

технический кабинет, возглавляемый инженером;

оформительская группа (фотография, светокопия, ЭРА, ротаторная и пр.), возглавляемая старшим мастером (мастером).

Примечание. Разрешается объединять или создавать отдельные группы в зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости.

5.6. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником ПТО, руководителями групп и отдельными работниками отдела определяется местными должностными инструкциями и решением начальника ПТО.

5.7. ПТО (группа) работает по месячным и годовым планам, в которых отражаются работы, связанные с техническим обслуживанием, ремонтом и реконструкцией оборудования и сооружений, автоматизацией производственных процессов, механизацией трудоемких работ, научной организацией труда; работы по планированию производственно-технической и хозяйственной деятельности, составлению установленной отчетности, организационно-технические мероприятия по коллективному договору и т.д.

Планы работ ПТО (группы) должны утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения своих служебных функций производственно-технический отдел (группа) постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС) со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения производственно-технического отдела (группы) с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением.

6.3. Взаимоотношения производственно-технического отдела (группы) с производственными подразделениями.

6.3.1. Персонал ПТО (группы) обязан:

обеспечивать производственные подразделения технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к технологическому процессу, оборудованию, гидротехническим сооружениям и зданиям цеха (участка), а также работе с персоналом;

своевременно передавать в цеха (участки) установленные плановые задания, проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы и результатов хозяйственной деятельности цехов (участков), доводить результаты анализа до сведения персонала цехов (участков);

согласовывать с цехами (участками) график проведения капитальных, средних и текущих ремонтов гидроагрегатов, гидротехнических сооружений и производственных зданий;

разрабатывать проектно-сметную документацию на проведение капитальных ремонтов оборудования, гидротехнических сооружений и производственных зданий;

своевременно выдавать цехам (участкам) месячные и квартальные задания по фонду заработной платы, численности персонала, премиальному фонду, размеру постоянных эксплуатационных затрат;

своевременно оформлять договора с подрядными организациями на проведение работ в цеховых подразделениях ГЭС (каскада ГЭС);

производить рассмотрение принятых цехами (участками) рационализаторских предложений, оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации;

осуществлять контроль за своевременным проведением проверок технических знаний персонала цехов (участков);

своевременно рассматривать заявки цеховых подразделений на оборудование, материалы, запасные части, инструмент и спецодежду для эксплуатационных нужд, капитальных и текущих ремонтов, реконструкции оборудования и сооружений;

привлекать производственные подразделения к разработке норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

использовать данные производственных подразделений при составлении технических заданий по проектам расширения или реконструкции ГЭС (каскада ГЭС), реконструкция гидротехнических сооружений и производственных зданий и модернизации оборудования; годовых планов организационно-технических мероприятий по повышению надежности работы оборудования и сооружений, по экономии электроэнергии; планов внедрения автоматизации оборудования, механизации трудоемких работ, научной организации труда и улучшению условий труда;

принимать участие в подведении итогов социалистического соревнования между подразделениями ГЭС;

выполнять конструкторские работы, необходимые для внедрения организационно-технических мероприятий и рационализаторских предложений.

6.3.2. Персонал производственных подразделений обязан:

своевременно передавать в ПТО (группу) материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности цеха (участка), результаты подведения итогов социалистического соревнования в цехе (участке);

участвовать в рассмотрении технической документации по проектам расширения или реконструкции ГЭС (каскада ГЭС), реконструкции гидротехнических сооружений и производственных зданий и модернизации оборудования;

определять совместно с ПТО (группой) затраты на реконструктивные работы и другие мероприятия в цехе (участке) и передавать в ПТО данные для расчета экономического эффекта от внедрения этих мероприятий;

участвовать в разработке и рассмотрении норм времени на производство работ, нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

составлять и пересматривать совместно с ПТО (группой) эксплуатационные, оперативные, должностные инструкции и положения, относящиеся к цеху (участку), исполнительные чертежи и технологические схемы;

составлять вместе с ПТО (группой) дефектные ведомости на проведение капитальных ремонтов оборудования, сооружений и производственных зданий цеха (участка);

давать заявки ПТО (группе) на разработку проектно-сметной документации на проведение капитальных ремонтов оборудования, сооружений и производственных зданий цеха (участка);

согласовывать с ПTO (группой):

программы испытаний и наладочных работ оборудования и сооружений, выполняемых силами ГЭС или специализированными организациями;

планы мероприятий по улучшению технико-экономических показателей по автоматизации оборудования и механизации трудоемких процессов, научной организации труда и улучшению условий труда в цехе (участке);

графики проведения капитальных и текущих ремонтов вспомогательного (не относящегося к гидроагрегатам) оборудования;

планы мероприятий по внедрению новой техники и рационализаторских предложений;

объемы работ, выполняемых сторонними организациями в цехе (участке);

заявки на оборудование, материалы, запасные части и специнструмент для нужд цеха (участка);

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом цеха (участка) противоаварийных и противопожарных тренировок.

6.4. Взаимоотношения ПТО с отделом материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания (ОМТС и АХО)

6.4.1. Персонал ПТО (группы) обязан своевременно рассматривать и передавать заявки на материалы, оборудование, аппаратуру, приборы, запасные части, оборудование, материалы, инструмент и спецодежду в ОМТС и АХО, участвовать в определении нереализованных остатков из числа хранящихся на складах оборудования и материалов, консультировать персонал ОМТС и АХО о соответствии технических данных заказанного и приобретенного оборудования и материалов.

6.4.2. Персонал ОМТС и АХО обязан обеспечивать ПТО (группу) средствами оргтехники, мебелью и хозяйственным инвентарем.

6.5. Взаимоотношения ПТО (группы) с отделом кадров

6.5.1. Персонал ПТО (группы) обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу инженерно-технических работников в соответствии с положениями КЗоТ.

6.5.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством ПТО (группы), общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию ПТО (группы) ИТР требуемой специальности и квалификации;

по представлению начальника ПТО (группы) подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся ИТР и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

организовывать при поступлении на работу молодых специалистов ознакомление их с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в ПТО (группе).

6.6. Взаимоотношения ПТО (группы) с отделом капитального строительства (ОКС)

6.6.1. Персонал ПTO (группы) обязан:

рассматривать в установленные сроки разделы рабочих и технических проектов реконструкции и модернизации оборудования и сооружений, расширения ГЭС (каскада ГЭС) и давать свое заключение;

участвовать в приемке после окончания строительства, монтажа или реконструкции оборудования, сооружений, аппаратуры.

6.6.2. Персонал ОКС обязан участвовать совместно с ПТО (группой) в разработке технических заданий на проектные работы по реконструкции и модернизации оборудования и сооружений, расширению ГЭС (каскада ГЭС).

6.7. Взаимоотношения ПТО (группы) с бухгалтерией

6.7.1. Персонал ПТО (группы) обязан своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала ПТО (группы).

6.7.2. Персонал бухгалтерии обязан выдавать заработную плату персоналу ПТО (группы) в сроки, установленные коллективным договором.

6.8. Взаимоотношения ПТО (группы) с подрядными организациями

6.8.1. При проведении на ГЭС (каскаде ГЭС) ремонтных, исследовательских или наладочных работ персонал ПТО обязан:

согласовывать с подрядными организациями программу проводимых ими работ;

оформлять договора с подрядными организациями на проведение ремонтных, исследовательских или наладочных работ.

6.8.2. Работы по наладке оборудования ГЭС (каскада ГЭС), проведенные специализированной организацией, должны заканчиваться испытаниями по программе, утвержденной главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). Результаты испытаний должны оформляться техническим отчетом.

Приемка оборудования в эксплуатацию от специализированной наладочной организации должна оформляться двусторонним актом и осуществляться после испытаний, передачи технической документации, проверки знаний персонала, обслуживающего данное оборудование.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал производственно-технического отдела (группы) несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи инвентаря, защитных средств и других материальных ценностей отдела (группы).

7.2. Начальник (руководитель) отдела (группы) отвечает за работу всего отдела (группы), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала отдела (группы) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО СНАБЖЕНИЯ И АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания (далее ОМТС и АХО) является структурным подразделением аппарата управления ГЭС (каскада ГЭС), которое обеспечивает производственные подразделения ГЭС (каскада ГЭС) оборудованием, материалами, запасными частями, аппаратурой, инструментами, средствами оргтехники, спецодеждой и прочим для технического обслуживания и ремонта технологического оборудования и гидротехнических сооружений ГЭС (каскада ГЭС).

Примечание. Если предусматривается централизация функции материально-технического снабжения в энергосистеме, то на ГЭС (каскаде ГЭС) отдел (группа) МТС и АХО не создается. Организуется лишь группа административно-хозяйственного обслуживания.

Если предусматривается частичная централизация функции материально-технического снабжения, то вопрос о создании на ГЭС (каскаде ГЭС) отдела (группы) МТС и АХО решается в каждом конкретном случае отдельно.

1.2. Отдел (группа) МТС и АХО административно подчиняется директору ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В своей деятельности персонал отдела (группы) МТС и АХО руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главных эксплуатационных и районных энергетических управлений (производственных энергетических объединений), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Инструкцией по составлению заявок на запчасти для ремонта энергетического оборудования электростанций;

Инструкцией о порядке хранения энергетического оборудования на объектах Минэнерго СССР;

Инструкцией о порядке оформления претензий по качеству, комплектности и количеству энергетического оборудования, поставляемого на строящиеся и действующие объекты Минэнерго СССР;

Нормами на запасные части к гидротурбинному оборудованию и механической части гидрогенераторов, поставляемые заводами-изготовителями совместно с основным изделием;

типовыми положениями, руководящими и методическими указаниями Минэнерго СССР;

должностными и производственными инструкциями;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Положением об отделе (группе) МТС и АХО конкретной ГЭС.

1.4. Положение об отделе (группе) МТС и АХО конкретной ГЭС должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Определение потребности (годовой, квартальной, месячной) ГЭС (каскада ГЭС) в оборудовании, материалах, запасных частях и в других видах предметов снабжения.

2.2. Снабжение ГЭС (каскада ГЭС) оборудованием, материалами, запасными частями и другим для достижения надежной работы гидроэлектростанции, нормальной эксплуатации и организации ремонтов.

2.3. Организация хранения материальных ценностей на складах ГЭС (каскада ГЭС).

2.4 Своевременное обеспечение цехов и отделов ГЭС (каскада ГЭС) средствами оргтехники, хозяйственным инвентарем и пр.

2.5. Выполнение плановых заданий отдела (группы).

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на отдел МТС и АХО возлагаются следующие функции:

3.1. Составление плана (годового, квартального, месячного) материально-технического снабжения и представление его в вышестоящие организации для дальнейшей реализации.

3.2. Своевременное оформление хозяйственных договоров с заводами-поставщиками и другими снабженческими организациями.

3.3. Обеспечение в срок реализации выделенных фондов на материалы, оборудование, запасные части и т.д. и снабжение производства материалами, оборудованием, аппаратурой, запасными частями, мебелью и прочим из различных централизованных источников снабжения.

3.4. Организация получения материалов от поставщиков, контроль за выполнением обязательств поставщиками по договорам и заказам и предъявление претензий к ним в случае нарушения условий договоров.

3.5. В случае необходимости с разрешения руководства ГЭС (каскада ГЭС) оформление замены одних материалов другими.

3.6. Транспортировка оборудования, материалов, запасных частей на склад и со складов на производство без простоев транспорта при погрузочно-разгрузочных работах; отправка возвратной тары в пункты назначения.

3.7. Обеспечение хранения запасов оборудования, материалов, запасных частей, инструмента в соответствии с техническими условиями их хранения с соблюдением правил техники безопасности и промышленной санитарии.

3.8. Хранение, проверка, выдача и ремонт слесарно-монтажного и измерительного инструмента.

3.9. Своевременное обеспечение цехов и других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) по их заявкам основными и вспомогательными материалами.

3.10. Контроль за соблюдением норм расходования материалов в цехах и других подразделениях ГЭС (каскада ГЭС).

3.11. Контроль за образованием сверхнормативных и излишних материалов на складе и в цехах гидроэлектростанции; своевременная реализация неликвидов, сдача металлолома.

3.12. Организация оперативного учета, составление и представление установленной отчетности по материально-техническому снабжению и находящимся на складах материальным ценностям.

3.13. Снабжение цехов и отделов ГЭС (каскада ГЭС) канцелярскими принадлежностями, мебелью, средствами оргтехники и т.д.

3.14. Ведение общестанционного делопроизводства и машинописных работ.

Примечание. Данная функция выполняется при отсутствии на гидроэлектростанции группы делопроизводства.

3.15. Обеспечение чистоты помещений управленческих подразделений.

4. ПРАВА

Отдел (группа) МТС и АХО в лице начальника (руководителя) в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Представлять на утверждение руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения о приеме на работу и увольнении персонала отдела (группы) МТС и АХО.

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии и других видах поощрения работников отдела (группы) МТС и АХО; наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой и производственной дисциплины, об уменьшении размеров премии работникам отдела (группы) МТС и АХО за упущения в работе.

4.3. Давать обязательные для всех цехов и отделов ГЭС (каскада ГЭС) указания по организации материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания гидроэлектростанции.

4.4. Вносить на рассмотрение руководству ГЭС (каскада ГЭС) проекты предложений о совершенствовании материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания гидроэлектростанции.

4.5. Распоряжаться всеми материальными и имущественными ценностями, находящимися в ведении отдела (группы) МТС и АХО в пределах и порядке, установленными действующими нормативными документами.

4.6. Представлять ГЭС (каскад ГЭС) в энергосистеме (объединении), снабженческих организациях и других организациях по вопросам материально-технического снабжения и хозяйственного обслуживания гидроэлектростанций.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Административно-хозяйственное и техническое руководство отделом (группой) материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания осуществляется начальником (старшим инженером) отдела (группы) МТС и АХО на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива отдела и общественных организаций.

5.2. На должность начальника (старшего инженера) отдела (группы) МТС и АХО назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических должностях на гидроэлектростанциях не менее одного года или среднее специальное образование и стаж работы на инженерно-технических должностях на ГЭС не менее трех лет.

5.3. Назначение и освобождение начальника ОМТС и АХО от занимаемой должности производится руководством ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.4. Количественный и должностной состав отдела (группы) МТС и АХО определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором (начальником) ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.5. В состав отдела (группы) МТС и АХО входят:

инженерно-технические работники;

работники, занятые обслуживанием склада;

машинистки, делопроизводитель (входят в состав отдела МТС и АХО, если на ГЭС (каскаде ГЭС) нет группы делопроизводства).

Примечание. В зависимости от категории и структуры ГЭС (каскада ГЭС), местных условий и производственной необходимости состав отдела (группы) МТС и АХО может изменяться.

5.6. Распределение обязанностей, прав и ответственности между начальником (старшим инженером) отдела (группы) и отдельными работниками отдела (группы) определяется местными должностными инструкциями и решением начальника ОМТС и АХО.

5.7. Отдел (группа) МТС и АХО работает по месячным и годовым планам, в которых отражаются работы, связанные с техническим обслуживанием, ремонтом и реконструкцией оборудования и сооружений, автоматизацией производственных процессов, механизацией трудоемких работ, научной организацией труда; работы по обеспечению подразделений ГЭС (каскада ГЭС) оборудованием, материалами, запасными частями, аппаратурой, инструментом, средствами оргтехники и пр.

Планы работы отдела (группы) МТС и АХО должны согласовываться с производственно-техническим отделом ГЭС и утверждаться руководством ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ ОТДЕЛА (ГРУППЫ) МТС И АХО С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения своих служебных функций отдел (группа) МТС и АХО постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

6.2. Взаимоотношения отдела (группы) МТС и АХО с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением.

6.3. Взаимоотношения отдела (группы) МТС и АХО с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

6.3.1. Персонал отдела (группы) МТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок всех структурных подразделений ГЭС (каскада ГЭС) на оборудование, материалы, запасные части, инструмент и спецодежду в соответствии с утвержденными сроками поставки;

своевременно извещать подразделения ГЭС (каскада ГЭС) о выделенных фондах на оборудование, материалы, запасные части и т.д.;

предоставлять подразделениям ГЭС (каскада ГЭС) техническую документацию на поставляемые им оборудование и материалы; проверять соответствие технических данных заказанного и приобретенного оборудования и материалов;

обеспечивать хранение запасов оборудования, материалов, запасных частей в соответствии с техническими условиями их хранения, с соблюдением правил техники безопасности и промсанитарии;

обеспечивать все подразделения ГЭС (каскада ГЭС) средствами оргтехники, мебелью, хозяйственным инвентарем и т.д.;

своевременно передавать в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу ИТР, служащих и рабочих ОМТС и АХО в соответствии с положениями KЗoT;

своевременно сдавать в бухгалтерию табельные ведомости о выходе на работу персонала ОМТС и АХО;

ежемесячно сдавать в бухгалтерию ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования подразделениями ГЭС;

производить уборку помещений управленческих подразделений.

6.3.2. Персонал производственных подразделений (цехов или участков) ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

своевременно составлять заявки на оборудование, материалы, запасные части и т.д.; определять сроки их поставки.

6.3.3. Персонал ПТО (группы) обязан:

своевременно рассматривать и передавать заявки подразделений ГЭС (каскада ГЭС) на материалы, запасные части и оборудование в ОМТС и АХО, участвовать в определении нереализованных остатков из числа хранящихся на складах оборудования и материалов, консультировать персонал OМTC и АХО о соответствии технических данных заказанного и приобретенного оборудования и материалов.

6.3.4. Персонал отдела кадров совместно с руководством ОМТС и АХО, общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС обязан:

организовать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию ОМТС и АХО персоналом требуемой специальности и квалификации;

по представлению руководства ОМТС и АХО подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся в работе ИТР, служащих и рабочих ОМТС и АХО и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в ОМТС и АХО.

6.3.5. Персонал автохозяйства обязан:

своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки;

выделять автотранспорт и строймеханизации в соответствии с заявками ОМТС и АХО и обеспечивать их своевременное прибытие к началу рабочего дня.

6.3.6. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать ОМТС и АХО сведения об эксплуатационных расходах по элементам затрат (материалам, запасным частям, оборудованию, заработной плате и т.д.);

обеспечивать финансированием выполнение производственного плана ОМТС и АХО;

выдавать заработную плату персоналу ОМТС и АХО в сроки, установленные коллективным договором.

6.4. Взаимоотношения отдела (группы) МТС и АХО со сторонними организациями осуществляются по мере необходимости через руководство ГЭС (каскада ГЭС).

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал отдела (группы) материально-технического снабжения и административно-хозяйственного обслуживания несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей отдела (группы).

7.2. Начальник (руководитель) отдела (группы) отвечает за работу всего отдела (группы), а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала отдела (группы) определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ГРУППЕ НАБЛЮДЕНИЙ (СПЕЦИАЛИСТЕ-СМОТРИТЕЛЕ) ЗА ГИДРОТЕХНИЧЕСКИМИ СООРУЖЕНИЯМИ И ПРОИЗВОДСТВЕННЫМИ ЗДАНИЯМИ ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Группа наблюдений за гидротехническими сооружениями, организуемая в составе гидротехнического цеха на гидроэлектростанциях (каскадах ГЭС), осуществляет технический надзор за состоянием гидротехнических сооружений и строительными конструкциями производственных зданий на ГЭС (каскаде ГЭС).

1.2. Группа наблюдений (смотритель) в административном отношении и в производственно-технической деятельности подчиняется начальнику гидротехнического цеха (участка) гидроэлектростанции (каскада ГЭС).

1.3. Группа наблюдений за сооружениями в своей работе руководствуется следующими основными действующими документами:

Положением об отраслевой системе надзора за безопасностью гидротехнических сооружений электростанций;

Методическими указаниями по организации визуально-контрольных наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений;

Рекомендациями по ведению типовых форм и журналов наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений электростанций;

положением о группе наблюдений за гидротехническими сооружениями и производственными зданиями конкретной ГЭС (каскада ГЭС).

1.4. Положение о группе наблюдений (смотрителе) конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Организация технического надзора за безопасностью гидротехнических сооружений и строительных конструкций производственных зданий.

2.2. Назначение безопасных режимов работы гидротехнических сооружений и обоснование ремонтных мероприятий на основе анализа результатов наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений.

2.3. Обеспечение высокого технического уровня и культуры эксплуатации контрольно-измерительной аппаратуры при проведении наблюдений за состоянием гидротехнических сооружений.

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на группу наблюдений возлагаются следующие функции:

3.1. Проведение регулярных осмотров гидротехнических сооружений и производственных зданий ГЭС (каскада ГЭС) по утвержденному графику.

3.2. Проведение систематических измерений по контрольно-измерительной аппаратуре, заложенной в сооружениях, строительных конструкциях зданий, фундаментах зданий и оборудования.

3.3. Обработка результатов наблюдений для определения состояния гидротехнических сооружений, оценка надежности и безопасности гидротехнических сооружений.

3.4. Своевременное устранение выявленных дефектов и повреждений гидротехнических сооружений и производственных зданий.

3.5. Поддержание в работоспособном состоянии контрольно-измерительной аппаратуры гидротехнических сооружений (пьезометров, осадочных реперов и марок, щелемеров, мерных водосливов и т.п.), установка, в случае необходимости, дополнительной контрольно-измерительной аппаратуры.

3.6. Участие в проведении технического надзора при ремонте и реконструкции сооружений и контрольно-измерительной аппаратуры, приемка их из ремонта и по окончании реконструктивных работ.

3.7. Ведение установленной технической документации и отчетности по работе группы; составление годовых отчетов с анализом и обобщением результатов наблюдений за сооружениями, с предложениями по ремонтным и реконструктивным работам, выполняемым с целью повышения безопасности сооружений.

3.8. Выдача рекомендации о необходимости проведения противоаварийных мероприятий и привлечения проектных, наладочных, научно-исследовательских и других организаций для консультаций или исследовательских работ по сложным вопросам оценки состояния гидротехнических сооружений.

3.9. Участие в разработке мероприятий по комплексному использованию водотока и охране окружающей среды.

3.10. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для проведения наблюдений за состоянием сооружений.

3.11. Составление и пересмотр местные должностных и производственных инструкций, положения о группе наблюдений.

3.12. Внедрение научной организации труда и выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.13. Организация в группе изобретательской и рационализаторской работы.

3.14. Организация и проведение производственного обучения персонала группы по повышению квалификации.

3.15. Организация в группе социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Группа наблюдений в лице руководителя группы и других должностных лиц в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Представлять начальнику гидротехнического цеха предложения об увеличении премии или других видах поощрений работников группы наблюдений; предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой или производственной дисциплины и уменьшении размеров премии персоналу группы наблюдений за упущения в работе.

4.2. Информировать начальника гидротехнического цеха о повреждениях или аварийном состоянии гидротехнических сооружений, нарушениях требований ПТЭ и эксплуатационных инструкций, которые могут привести к аварии или повреждению гидротехнических сооружений.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство группой наблюдений (смотрителем) осуществляется гидротехнической службой районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Группу наблюдений возглавляет заместитель начальника гидротехнического цеха или старший мастер (старший инженер).

5.3. На должность руководителя группы наблюдений назначается лицо, имеющее высшее специальное образование и стаж работы в гидротехническом цехе не менее одного года, прошедшие стажировку в научно-исследовательской или другой специализированной на наблюдениях за сооружениями организации.

На должность смотрителя сооружений назначается лицо с высшим или среднетехническим образованием по гидротехнической специальности, прошедшее специальную подготовку по натурным наблюдениям.

5.4. Назначение и освобождение руководителя группы наблюдений от занимаемой должности производится директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ и согласовывается с РЭУ (ПЭО).

5.5. Количественный и должностной состав группы наблюдений определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.6. В группу наблюдений входят следующие подразделения (подгруппы или отдельные специалисты):

специалисты и наблюдатели (операторы КИА) за фильтрацией через сооружения;

геодезисты;

инженер-строитель;

лаборатория контрольно-измерительной аппаратуры.

В районах с высокой сейсмичностью может быть создано подразделение сейсмических наблюдений.

Все подразделения возглавляются старшими инженерами или инженерами.

Примечания: 1. Разрешается объединять или не создавать отдельные подразделения в зависимости от объема работ по наблюдению за сооружениями, количества установленной контрольно-измерительной аппаратуры, степени автоматизации измерений и обработки результатов и от местных условий.

2. В зависимости от сложности установленной на гидроузле контрольно-измерительной аппаратуры и выполняемых по ней измерений в группу наблюдений могут входить ИТР и рабочие высокой квалификации вплоть до шестого разряда.

5.7. Распределение обязанностей, прав и ответственности между руководителем группы наблюдений, руководителями подразделений и отдельными работниками группы определяется местными должностными инструкциями и решением руководителя группы.

5.8. Группа наблюдений (смотритель) работает по годовым планам-графикам наблюдений, составленным в соответствии с местными инструкциями по проведению наблюдений за гидротехническими сооружениями и производственными зданиями.

В планах-графиках должны быть учтены рекомендации централизованных комиссий, выполняющих обследование гидротехнических сооружений, проектных, научно-исследовательских, наладочных и других реализаций, проводящих работы по анализу состояния гидротехнических сооружений и строительных конструкций зданий.

Годовой план-график наблюдений должен согласовываться с производственно-техническим отделом и утверждаться главным инженером ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ ГРУППЫ НАБЛЮДЕНИЙ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. Взаимоотношения с подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) и со сторонними организациями группа наблюдений за гидротехническими сооружениями и производственными зданиями, входящая в состав гидротехнического цеха, устанавливает через начальника цеха в соответствии с Типовым положением о гидротехническом цехе.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал группы несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушения законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы на гидротехнических сооружениях и строительных конструкциях производственных зданий, случаи травматизма, происшедшие по их вине;

невыполнение и ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей группы.

7.2. Руководитель группы отвечает за работу всей группы, а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала группы определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ГРУППЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ (КАНЦЕЛЯРИИ ПРИ ДИРЕКЦИИ ГЭС) ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Группа делопроизводственного обслуживания (канцелярия при дирекции ГЭС) является структурным подразделением аппарата управления ГЭС (каскада ГЭС), которое осуществляет функции оптимальной организации делопроизводства на ГЭС (каскаде ГЭС).

1.2. Группа делопроизводственного обслуживания в административном отношении в служебной деятельности подчиняется директору ГЭС (каскада ГЭС) или его заместителю.

1.3. В своей деятельности работники группы делопроизводственного обслуживания (ГДО) руководствуются следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управления (производственного энергетического объединения), руководства гидроэлектростанции (каскада ГЭС);

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

основными положениями единой государственной системы делопроизводства (ЕГСД) и государственными стандартами;

методическими рекомендациями по практическому применению основных положений единой государственной системы делопроизводства;

правилами и указаниями Главного архивного управления при Совете Министров СССР по постановке документальной части делопроизводства и работы архивов учреждений;

должностными инструкциями;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

положением о группе делопроизводственного обслуживания конкретной ГЭС (каскада ГЭС).

1.4. Положение о группе делопроизводственного обслуживания конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основной задачей группы делопроизводственного обслуживания является обеспечение четкой и рациональной организации делопроизводственного обслуживания ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с основными положениями ЕГСД.

3. ФУНКЦИИ

Для осуществления указанной задачи на группу делопроизводственного обслуживания возлагаются следующие функции:

3.1. Осуществление приема, учета, регистрации, хранения, доставки по подразделениям ГЭС (каскада ГЭС) входящей и внутренней корреспонденции; регистрация и рассылка исходящей корреспонденции.

3.2. Осуществление количественного учета документов, на основе которого составляются по установленной форме сводки об объеме документооборота ГЭС (каскада ГЭС).

3.3. Обеспечение своевременного рассмотрения входящей внутренней и исходящей документации, представляемой для доклада руководству ГЭС (каскада ГЭС).

3.4. Осуществление систематического контроля за своевременным исполнением документов с последующим докладом руководству ГЭС, цехов и отделов.

3.5. Осуществление контроля за правильностью составления и оформления документов, проверка качества подготовки документов, представляемых на рассмотрение и подпись руководству ГЭС (каскада ГЭС).

3.6. Оформление и рассылка распорядительных и директивных документов.

3.7. Составление номенклатуры дел, формирование дел в соответствии с номенклатурой; подготовка дел, законченных делопроизводством к сдаче в общий архив ГЭС (экспертиза научной и практической ценности документов, оформление дел для хранения).

3.8. Осуществление контроля за правильностью составления номенклатуры дел в цехах и отделах ГЭС (каскада ГЭС).

3.9. Осуществление контроля за правильным формированием, хранением и использованием дел в цехах и отделах ГЭС (каскада ГЭС).

3.10. Оказание методической помощи цехам и отделам ГЭС (каскада ГЭС) по организации ведения делопроизводства.

3.11. Оформление дел, подлежащих сдаче в общий архив ГЭС (каскада ГЭС).

3.12. Подготовка дел для сдачи в государственный архив.

3.13. Осуществление контроля за соблюдением сроков исполнения писем, заявлений и жалоб граждан.

3.14. Разработка и внедрение мероприятий по совершенствованию делопроизводства на ГЭС (каскаде ГЭС).

3.15. Организация приема руководством посетителей.

3.16. Осуществление работ по перепечатке и размножению служебных документов для всех подразделений ГЭС (каскада ГЭС).

4. ПРАВА

Группа в лице руководителя в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Представлять на утверждение руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения о приеме на работу и увольнении персонала группы делопроизводственного обслуживания.

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премии и других видах поощрения работников группы; предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой и производственной дисциплины, об уменьшении размеров премии работникам группы.

4.3. Давать обязательные для исполнения во всех подразделениях ГЭС (каскада ГЭС) указания по организации делопроизводственного обслуживания.

4.4. Представительствовать от ГЭС (каскада ГЭС) в архивных и других органах по вопросам делопроизводственного обслуживания.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Руководство группой делопроизводственного обслуживания осуществляется инспектором на основе единоначалия.

5.2. На должность инспектора назначается лицо, имеющее среднее специальное образование без предъявления требований к стажу или общее среднее образование и стаж практической работы по ведению делопроизводства не менее трех лет.

5.3. Инспектор назначается, перемещается и освобождается от занимаемой должности директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ.

5.4. Количественный и должностной состав группы делопроизводственного обслуживания определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.5. В состав группы делопроизводственного обслуживания входят:

инспектор - руководитель группы;

секретарь-стенографистка, она же телеграфистка, если на ГЭС (каскаде ГЭС) имеется телетайп;

машинистки.

Примечание. В зависимости от категории и структуры ГЭС (каскада ГЭС), местных условий и производственной необходимости состав группы может изменяться.

5.6. Распределение обязанностей, прав и ответственности между отдельными работниками группы определяется местными должностными инструкциями и решением инспектора группы делопроизводственного обслуживания.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЕ ГРУППЫ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

6.1. В ходе выполнения своих служебных функций группы делопроизводственного обслуживания постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

6.2. Взаимоотношения группы делопроизводственного обслуживания с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением.

6.3. Персонал группы делопроизводственного обслуживания обязан:

представлять всем структурным подразделениям ГЭС (каскада ГЭС) необходимую информацию и директивные документы по вопросам оформления, учета использования размножения и хранения административно-управленческих документов;

обеспечивать своевременное выполнение машинописных и копировальных работ в установленные сроки.

6.4. Персонал структурных подразделений ГЭС (каскада ГЭС) обязан:

представлять группе делопроизводственного обслуживания необходимые сведения о состоянии текущего делопроизводства и документах, законченных делопроизводством;

передавать в группу делопроизводственного обслуживания заявки на выполнение машинописных и копировальных работ.

6.5. Разногласия, возникающие между группой делопроизводственного обслуживания и подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) разрешает директор ГЭС (каскада ГЭС).

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал группы делопроизводственного обслуживания несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей группы.

7.2. Руководитель группы отвечает за работу всей группы, а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала группы определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АВТОХОЗЯЙСТВЕ ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Автохозяйство является структурным подразделением гидроэлектростанции (каскада ГЭС), которое осуществляет бесперебойную доставку различных грузов, необходимых для нормального технического обслуживания производственными подразделениями технологического оборудования и гидротехнических сооружений ГЭС (каскада ГЭС).

1.2. Автохозяйство в административном отношении и в производственно-технической деятельности подчиняется заместителю директора по хозяйственной части и снабжению, а на ГЭС (каскадах ГЭС), где не предусмотрена должность заместителя директора, - директору ГЭС (каскада ГЭС).

1.3. В ведении автохозяйства находятся:

автомобильный транспорт для перевозки людей и грузов;

дорожно-уборочная техника;

строймеханизмы - автокраны, тракторы, экскаваторы и т.п.;

помещение гаража в составе:

стоянки для машин и механизмов;

автослесарной мастерской;

мойки для автомашин.

1.4. В своей деятельности персонал автохозяйства руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

Правилами технической эксплуатации подвижного состава автомобильного транспорта;

Правилами дорожного движения;

Положением о токообслуживании и ремонте автотранспорта;

должностными и производственными инструкциями;

Правилами технической безопасности на автотранспорте;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Правилами пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на объектах народного хозяйства;

Положением об автохозяйстве конкретной ГЭС.

1.5. Положение об автохозяйстве конкретной ГЭС (каскада ГЭС) должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение бесперебойной доставки материалов, оборудования, инструмента и других грузов, необходимых для нужд эксплуатации ГЭС (каскада ГЭС), а также своевременное обеспечение погрузочно-разгрузочных и других работ, проводимых с использованием механизмов автохозяйства в соответствии с месячными планами работы подразделения ГЭС (каскада ГЭС) и соответственно автохозяйства.

2.2. Обеспечение надежной и безаварийной работы автомобилей и механизмов, поддержание их в постоянной готовности к работе.

2.3. Выполнение графиков профилактического обслуживания и ремонта автомобилей и механизмов.

2.4. Экономичное расходование горюче-смазочных материалов и запасных частей, снижение себестоимости ремонтов.

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на автохозяйство возлагаются следующие функции:

3.1. Выпуск на линию исправных автомобилей и прием их по возвращении в гараж с отметкой в путевом листе.

3.2. Проверка технического состояния, исправности и действия гаражного оборудования, обеспечение своевременных мер к устранению дефектов.

3.3. Обеспечение исправного технического состояния заправочной колонки гаража, находящегося в ведении отдела МТС и АХО.

3.4. Своевременное и высококачественное проведение профилактического обслуживания и ремонтов автомобилей и механизмов.

3.5. Расследование и анализ случаев брака в работе ремонтного персонала, случаев нарушений ими ПТБ, причин поломок агрегатов и деталей машин.

3.6. Обеспечение чистоты оборудования и помещений автохозяйства.

3.7. Ведение технических паспортов автомобилей и механизмов.

3.8. Составление разнарядки на основании заявок от других подразделений ГЭС (каскада ГЭС) на работу шоферов.

3.9. Ведение технического учета, отчетности о производственно-хозяйственной деятельности автохозяйства, обобщение и распространение передовых приемов и методов труда.

3.10. Участив в разработке рациональных и экономичных режимов эксплуатации и ремонтов автомобилей и механизмов.

3.11. Участие в разработке мероприятий по улучшению условий труда на транспортном участке и на ГЭС в целом.

3.12. Разработка и выполнение мероприятий по предупреждению аварий, производственного травматизма, возможных нарушений требований ПТБ, правил Госгортехнадзора и инструкций.

3.13. Составление заявок на оборудование, материалы, запасные части, инструмент, спецодежду для нужд автохозяйства.

3.14. Составление и пересмотр местных должностных и производственных инструкций, положения об автохозяйстве.

3.15. Выполнение мероприятий по промышленной санитарии и охране труда.

3.16. Проверка знаний персоналом цеха ПТЭ, ПТБ, Правил пожарной безопасности.

3.17. Организация в автохозяйстве социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Автохозяйство в лице начальника в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Представлять на утверждение руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения о приеме на работу и увольнении персонала автохозяйства.

4.2. Представлять руководству ГЭС (каскада ГЭС) предложения об увеличении должностных окладов, об увеличении премий и других видах поощрения работников автохозяйства; предложения о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой и производственной дисциплины, об уменьшении размеров премии работникам автохозяйства.

4.3. Отстранять персонал автохозяйства от работы в случаях нарушения ими требований правил техники безопасности.

4.4. Выдавать наряды и отдавать распоряжения на производство работ слесарям, грузчикам и такелажникам.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Административно-хозяйственное и техническое руководство автохозяйством осуществляется начальником (механиком) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач коллектива автохозяйства и общественных организаций.

5.2. На должность начальника (механика) автохозяйства назначается лицо, имеющее специальное образование и стаж работы в автохозяйстве не менее трех лет.

5.3. Назначение и освобождение начальника (механика) автохозяйства от занимаемой должности производится директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с положениями КЗоТ.

5.4. Количественный и должностной состав автохозяйства определяются штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором ГЭС (каскада ГЭС) в соответствии с действующими нормативными документами.

5.5. В состав автохозяйства входят:

механик;

техник-диспетчер;

водители автомобилей;

такелажники и грузчики;

слесари по ремонту автомобилей и механизмов;

кладовщик.

Примечание. В зависимости от категории и структуры ГЭС, местных условий и производственной необходимости состав автохозяйства может изменяться.

5.6. Распределение обязанностей, прав и ответственности между отдельными работниками автохозяйства определяется местными должностными инструкциями и решением начальника автохозяйства.

5.7. Автохозяйство работает по месячным и годовым планам, составленным с учетом графика профилактических осмотров и ремонта автомобилей и механизмов.

Планы работы автохозяйства должны согласовываться и утверждаться директором ГЭС (каскада ГЭС).

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ АВТОХОЗЯЙСТВА С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций автохозяйство постоянно поддерживает прямые связи с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

6.2. Взаимоотношения автохозяйства с другими подразделениями ГЭС (каскада ГЭС) устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением.

6.3. Взаимоотношения автохозяйства с гидротехническим цехом (участком)

6.3.1. Персонал автохозяйства обязан:

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками гидротехнического цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие;

при неблагоприятных атмосферных условиях (снегопаде, гололеде и т.п.) производить с помощью дорожных машин и механизмов расчистку и подсыпку дорог и пожарных проездов до начала рабочего дня и в общевыходные дни;

эксплуатировать здания и помещения автохозяйства в соответствии с ПТЭ и местными инструкциями, сообщать гидротехническому цеху (участку) обо всех обнаруженных неисправностях в состоянии строительных конструкций.

6.3.2. Персонал гидротехнического цеха (участка) обязан:

производить совместно с представителями автотранспортного участка и ПТО осмотр всех зданий и помещений автохозяйства два раза в год и составлять акты об их состоянии;

совместно с ПТО определять объемы капитальных ремонтов помещений и зданий автохозяйства;

производить ремонт зданий и помещений автохозяйства, окраску автомашин и механизмов по графику, утвержденному руководством ГЭС (каскада ГЭС) и по заявкам автохозяйства;

изготавливать и ремонтировать деревянные конструкции и детали, выполнять ремонт мебели по заявкам автохозяйства;

строго для производственных нужд использовать автотранспорт и строймеханизмы, выделяемые цеху (участку), не допуская их простоя;

инструктировать водителей автотранспорта и механизмов, выделенных автохозяйством, о специфических условиях производства работ, использовать автотранспорт и механизмы в соответствии с их технической характеристикой.

6.4. Взаимоотношения автохозяйства с машинным цехом (участком)

6.4.1. Персонал автохозяйства обязан выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками машинного цеха (участка) и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.4.2. Персонал машинного цеха обязан производить механическую обработку деталей по заявкам автохозяйства.

6.5. Взаимоотношения автохозяйства с электрическим цехом

6.5.1. Персонал автохозяйства обязан выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками электрического цеха и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.5.2. Персонал электрического цеха обязан:

обеспечивать постоянное надежное освещение помещений автохозяйства в соответствии с требованиями норм освещенности;

поддерживать в исправности сети электроснабжения и средства связи, используемые в автохозяйстве;

согласовывать с автохозяйством отключение сетей электроснабжения для ремонта и ставить в известность персонал автохозяйства о выводе из работы электроосвещения и средств связи.

6.6. Взаимоотношения автохозяйства с производственно-техническим отделом (группой)

6.6.1. Персонал автохозяйства обязан:

своевременно передавать в ПТО материалы для составления отчетной документации о технической и хозяйственной деятельности автохозяйства за отчетный период, результаты подведения итогов социалистического соревнования;

участвовать в разработке и рассмотрении нормативов на расходуемые материалы, запасные части и т.п.;

совместно с ПТО разрабатывать новые и периодически пересматривать действующие должностные и производственные инструкции для персонала автохозяйства;

согласовывать с ПТО:

планы работ и намечаемых мероприятий по улучшению технико-экономических показателей работы автохозяйства и ГЭС в целом и условий труда;

календарный график ремонта зданий и помещений автохозяйства;

сметы на проведение ремонтов зданий и помещений автохозяйства;

заявки на оборудование, материалы, запасные части, инструмент и спецодежду для нужд автохозяйства;

планы противоаварийных и противопожарных мероприятий, графики проведения персоналом автохозяйства противоаварийных и противопожарных тренировок;

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками ПТО и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.6.2. Персонал ПТО обязан:

обеспечивать автохозяйство технической документацией, информационными, справочными и директивными документами, относящимися к работе автохозяйства, а также к работе с персоналом;

проводить анализ фактических технико-экономических показателей работы и результатов хозяйственной деятельности автохозяйства, доводить до сведения персонала результаты анализа;

обеспечивать автохозяйство данными для составления планов проведения ремонтов зданий и помещений;

обеспечивать контроль за своевременным проведением проверок технических знаний инженерно-технических работников автохозяйства;

производить рассмотрение принятых автохозяйством рационализаторских предложений и оказывать помощь рационализаторам и изобретателям в оформлении документации.

6.7. Взаимоотношения автохозяйства с отделом материально-технического снабжения (ОМТС) и административно-хозяйственного обслуживания (АХО)

6.7.1. Персонал автохозяйства обязан:

своевременно составлять заявки на оборудование, запасные части, материалы, инструмент и спецодежду и определять сроки их поставки;

выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками ОМТС и АХО и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.7.2. Персонал ОМТС и АХО обязан:

осуществлять реализацию заявок автохозяйства в соответствии с утвержденными сроками их поставки;

обеспечивать хранение запасов материалов, запасных частей и оборудования в соответствии с техническими условиями их хранения;

обеспечивать автохозяйство средствами оргтехники и хозяйственным инвентарем;

своевременно извещать автохозяйство о получаемых фондах на оборудование, запасные части и материалы;

представлять автохозяйству техническую документацию на поставляемое оборудование и материалы.

6.8. Взаимоотношения автохозяйства с отделом кадров

6.8.1. Персонал автохозяйства обязан передавать своевременно в отдел кадров заявки на подбор персонала соответствующей квалификации, предложения о приеме, увольнении и переводе на другую работу рабочих в соответствии с положениями КЗоТ.

6.8.2. Персонал отдела кадров совместно с руководством автохозяйства, общественными организациями и общественным отделом кадров ГЭС обязан:

организовывать работу по уменьшению текучести кадров и комплектованию автохозяйства рабочими требуемой специальности и квалификации;

по представлению начальника автохозяйства подготавливать проекты приказов по ГЭС (каскаду ГЭС) о приеме и увольнении персонала, поощрении особо отличившихся в работе ИТР и рабочих автохозяйства и о привлечении к ответственности нарушителей трудовой и производственной дисциплины;

организовывать при поступлении на работу молодых специалистов и рабочих их ознакомление с производством и характером предстоящей работы;

производить систематическую проверку состояния трудовой дисциплины в автохозяйстве.

6.9. Взаимоотношения автохозяйства с отделом капитального строительства

6.9.1. Персонал автохозяйства обязан выделять автотранспорт и строймеханизмы в соответствии с заявками отдела капитального строительства и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.9.2. Персонал отдела капитального строительства обязан согласовывать с автохозяйством задания на проектирование или реконструкцию зданий и помещений автохозяйства и порядок проведения этих работ, принимать от подрядных организаций с участием автохозяйства выполненные ими работы.

6.10. Взаимоотношения автохозяйства с бухгалтерией

6.10.1. Персонал автохозяйства обязан:

своевременно сдавать табельные ведомости о выходе на работу персонала цеха;

ежемесячно сдавать ведомости по расходу запасных частей, материалов и оборудования;

выделять автотранспорт в соответствии с заявками бухгалтерии и обеспечивать их своевременное прибытие.

6.10.2. Персонал бухгалтерии обязан:

ежемесячно выдавать автохозяйству сведения об эксплуатационных расходах по элементам затрат (материалам, запасным частям, оборудованию, заработной плате и т.д.);

обеспечивать финансированием выполнение производственного плана автохозяйства;

выдавать заработную плату персоналу автохозяйства в сроки, установленные коллективным договором,

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал автохозяйства несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил эксплуатации автотранспорта, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы транспорта и механизмов, случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи автомашин, грузов и других материальных ценностей автохозяйства.

7.2. Начальник автохозяйства отвечает за работу всего автохозяйства, а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала автохозяйства определяются в соответствии с законодательством.

ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОПЕРАТИВНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ ГРУППЕ КАСКАДА ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИЙ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Оперативно-диспетчерская группа каскада является структурным подразделением каскада с общим количеством агрегатов 50 и более.

Оперативно-диспетчерская группа осуществляет оперативное и техническое руководство эксплуатацией оборудования, устройств и сооружений гидроэлектростанций, входящих в каскад, ведет оптимальный режим работы оборудования гидроэлектростанций с учетом их работы в энергосистеме (объединении).

1.2. Оперативно-диспетчерская группа каскада в административном и производственно-техническом отношении подчиняется главному инженеру каскада. В оперативном отношении оперативно-диспетчерская группа подчиняется дежурному диспетчеру энергосистемы (объединения).

1.3. В своей деятельности персонал группы руководствуется следующими основными действующими документами:

Кодексом законов о труде (КЗоТ);

приказами и распоряжениями Минэнерго СССР, главного эксплуатационного и районного энергетического управлений (производственного энергетического объединения), руководства каскада ГЭС;

Руководящими указаниями по организации работы с персоналом на электростанциях, в электрических и тепловых сетях;

действующими правилами внутреннего трудового распорядка;

директивными документами по эксплуатации энергосистем, эксплуатационными и противоаварийными циркулярами;

Правилами технической эксплуатации электростанций и сетей;

Правилами устройства электроустановок;

Правилами производства оперативных переключений;

Инструкцией по производству переключений в электрических распределительных устройствах электростанций и подстанций;

Типовым положением о службах релейной защиты и электроавтоматики;

Инструкцией для оперативного персонала по обслуживанию устройств релейной защиты и электроавтоматики;

Типовым положением и инструкциями по организации и технической эксплуатация средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

должностными и производственными инструкциями;

Правилами техники безопасности при эксплуатации электроустановок электрических станций и подстанций;

Правилами техники безопасности при эксплуатации водного хозяйства, гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования электростанций;

Правилами техники безопасности при обслуживании средств диспетчерского и технологического управления в энергосистемах;

Правилами пользования и испытания защитных средств, применяемых в электроустановках;

Правилами взрывопожаробезопасности электростанций;

Инструкцией по тушению пожаров в электроустановках электростанций и подстанций;

Инструкцией по содержанию и применению средств пожаротушения на предприятиях Минэнерго СССР;

Положением об оперативно-диспетчерской группе конкретного каскада ГЭС.

1.4. Положение об оперативно-диспетчерской группе конкретного каскада должно составляться на основе данного Типового положения с учетом местных условий и утверждаться руководством каскада ГЭС.

1.5. Персонал оперативно-диспетчерской группы каскада должен знать:

основное и вспомогательное оборудование, установленное на ГЭС каскада: принцип работы, основные технические данные, конструктивное исполнение, эксплуатационные характеристики, обслуживание;

технологические и электрические схемы ГЭС;

гидротехнические сооружения, их конструктивные особенности и пропускные способности, режимы пропусков воды, дренажные и осушающие устройства сооружений, назначение и принцип действия контрольно-измерительной аппаратуры;

схемы первичных и вторичных цепей, всех распределительных устройств, схемы нормального и аварийного освещения, сигнализации;

принципиальные схемы, назначение и принцип действия устройств автоматики, релейных защит, электроизмерительных приборов, аппаратуры управления, сигнализации, блокировки и их место расположения.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение надежной и безаварийной работы всего оборудования и устройств ГЭС каскада; поддержание оборудования и устройств в постоянной готовности к работе.

2.2. Оптимальное участие в покрытии суточного графика нагрузки энергосистемы (объединения).

2.3. Поддержание номинальных параметров отпускаемой электроэнергии (частоты и напряжения электрического тока).

2.4. Достижение наивыгоднейших технико-экономических показателей работы каскада ГЭС.

2.5. Обеспечение высокого технического уровня и культуры оперативного обслуживания оборудования каскада ГЭС.

2.6. Выполнение плановых заданий группы.

3. ФУНКЦИИ

Для решения основных задач на персонал оперативно-диспетчерской группы возлагаются следующие функции:

3.1. Оптимальное ведение режима работы оборудования каскада: правильное и экономичное распределение нагрузки между агрегатами гидроэлектростанций, входящих в каскад, выполнение гидроэлектростанциями графиков покрытия активной и реактивной нагрузки, поддержание нормальной частоты и напряжения в энергосистеме.

3.2. Оперативный контроль за работой оборудования, за своевременным и правильным пуском и остановом агрегатов, за соблюдением их температурных режимов.

3.3. Производство оперативных переключений в электрической и гидромеханической части оборудования, в распределительных устройствах всех напряжений.

3.4. Подготовка рабочих мест и допуск персонала к работам; наилучшая расстановка оперативного персонала.

3.5. Контроль за своевременным выполнением графиков опробования оборудования, графиков обхода и смотра оборудования оперативным персоналом ГЭС, входящих в каскад.

3.6. Своевременное устранение выявленных дефектов в работе оборудования и устройств, находящихся в ведении диспетчерской группы; руководство ликвидацией аварий или нарушений нормального режима работы.

3.7. Обеспечение надежности главных электрических схем и схем собственных нужд ГЭС, входящих в каскад.

3.8. Контроль за экономией электроэнергии, снижение расхода электроэнергии на собственные нужды гидроэлектростанции.

3.9. Составление планов работы группы, графиков проведения противоаварийных тренировок, инструктажей, программ всех видов переключений и согласование их с соответствующими службами энергосистемы.

3.10. Составление и представление на утверждение главному инженеру каскада графиков дежурств начальников смен гидроэлектростанции.

3.11. Ведение и хранение установленной оперативно-технической документации, учета и отчетности о деятельности группы; обобщение опыта эксплуатации, распространение передовых методов и приемов труда.

3.12. Выполнение оперативным персоналом гидроэлектростанций правил технической эксплуатации, правил техники безопасности, эксплуатационных, диспетчерских и др. инструкций, директивных указаний руководства каскада.

3.13. Инструктаж персонала по вопросам безопасности работ и правильного использования защитных средств. Правильное хранение защитных средств, своевременное их испытание, своевременная замена защитных средств, пришедших в негодность.

3.14. Выполнение оперативно-диспетчерской группой правил пожарной безопасности.

3.15. Поддержание чистоты оборудования и помещений, закрепленных за оперативным персоналом.

3.16. Внедрение научной организации труда.

3.17. Организация в группе изобретательской и рационализаторской работы.

3.18. Организация и проведение производственного обучения персонала группы каскада по повышению квалификации; проведение противоаварийных и противопожарных тренировок по утвержденному графику; разбор всех случаев отклонений от нормального режима работы оборудования и устройств всех ГЭС, входящих в каскад.

3.19. Организация в группе социалистического соревнования и движения за коммунистический труд.

4. ПРАВА

Группа в лице руководителя в соответствии с распределением обязанностей имеет право:

4.1. Привлекать к работе для ликвидации аварий и отклонений от нормального режима работы оборудования гидростанций оперативный, эксплуатационный и ремонтный персонал ГЭС каскада в любое время суток.

4.2. Отдавать связанные с выполнением его обязанностей и функций распоряжения оперативному персоналу каскада.

4.3. Контролировать своевременность выполнения распоряжений диспетчера энергосистемы (объединения) оперативным персоналом каскада.

4.4. В любое время суток единолично осматривать оборудование, находящееся под высоким напряжением, средства связи всех ГЭС каскада, производственные помещения и территорию ГЭС, входящих в каскад.

4.5. Решать вопросы подмены начальников смен каскада и начальников смен ГЭС, входящих в каскад.

4.6. Привлекать к административной ответственности подчиненный оперативный персонал за нарушение требований ПТЭ, ПТБ, производственных и должностных инструкций; принимать участие или проводить самому совещания с оперативным персоналом вахт по разбору нарушений требований ПТЭ, ПТБ, аварий или отказов в работе оборудования.

4.7. Представлять руководству каскада предложения об увеличении премии и других видах поощрений работников группы, о наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей трудовой и производственной дисциплины, об улучшении размеров премии работникам группы.

4.8. Выезжать по направлению руководства каскада для обмена опытом на другие предприятия энергосистемы или Минэнерго СССР.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Методическое руководство оперативно-диспетчерской группой каскада осуществляется центральной диспетчерской службой районного энергетического управления (производственного энергетического объединения).

5.2. Руководство оперативно-диспетчерской группой каскада осуществляет руководитель оперативно-диспетчерской группы (старший диспетчер каскада) на основе единоначалия с привлечением для решения поставленных задач персонала группы, цехов ГЭС каскада и общественных организаций.

5.3. На должность руководителя оперативно-диспетчерской группы назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы в должности начальника смены ГЭС (каскада ГЭС) не менее пяти лет. Руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада должен иметь квалификационную группу по знанию правил техники безопасности не ниже пятой.

5.4. Назначение и освобождение руководителя оперативно-диспетчерской группы каскада от занимаемой должности производится главным инженером каскада в соответствии с положениями КЗоТ и согласовываются с РЭУ (ПЭО).

5.5. Проверка знаний руководителя оперативно-диспетчерской группы каскада по правилам технической эксплуатации, инструкциям и схемам производится один раз в два года; по правилам техники безопасности - ежегодно специальной квалификационной комиссией, в составе которой находятся представители РЭУ (ПЭО).

5.6. Руководитель оперативно-диспетчерской группы не участвует в оперативном дежурстве. Однако при возникшей производственной необходимости с разрешения главного инженера каскада руководитель оперативно-диспетчерской группы осуществляет самостоятельное дежурство в любой из вахт. При перерывах в дежурствах более двух недель допуск к самостоятельному дежурству осуществляется в соответствии с действующими Руководящими указаниями по организации работы с персоналом.

5.7. Количественный и должностной состав оперативно-диспетчерской группы каскада определяется штатным расписанием, утверждаемым ежегодно директором каскада ГЭС в соответствии с действующими нормативными документами.

5.8. В состав оперативно-диспетчерской группы каскада входят:

руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада (старший диспетчер каскада);

начальник смены (дежурный инженер) каскада - диспетчер каскада;

начальники смен (дежурные инженеры) ГЭС, входящих в состав каскада.

Примечание. В зависимости от количества гидроэлектростанций, входящих в состав каскада, диапазонов изменения режимов работы оборудования ГЭС каскада, степени участия ГЭС в покрытии графика нагрузки энергосистемы (объединения) и специфических местных условий состав оперативно-диспетчерской группы каскада может изменяться.

5.9. В непосредственном подчинении руководителя оперативно-диспетчерской группы каскада находится начальник смены каскада.

5.10. Начальнику смены каскада в оперативном отношении подчиняется весь дежурный персонал ГЭС, входящих в каскад. Начальник смены каскада отдает свои распоряжения через начальников смен ГЭС. В случае непосредственного распоряжения младшему сменному персоналу начальник смены каскада должен вслед за этим уведомить о своих распоряжениях начальников смен соответствующих ГЭС.

5.11. Начальникам смен ГЭС каскада в оперативном отношении подчиняется оперативный персонал цехов соответствующих гидроэлектростанций каскада.

5.12. Количество оперативного персонала в цехах - рабочих (машинист гидроагрегатов, дежурный электромонтер ГЩУ, дежурный электромонтер по обслуживанию подстанции) на ГЭС каскада определяется в зависимости от количества и состава оборудования на гидроэлектростанциях.

5.13. Распределение обязанностей, прав и ответственности между персоналом оперативно-диспетчерской группы устанавливается местными должностными инструкциями и решением руководителя оперативно-диспетчерской группы каскада.

5.14. Начальник смены каскада и начальник смен ГЭС каскада несут оперативное дежурство (по сменам) согласно графику, утвержденному главным инженером каскада. Нарушение графика дежурства допускается в исключительных случаях с особого в каждом конкретном случае разрешения главного инженера или руководителя оперативно-диспетчерской группы, причем дежурство в течение двух смен подряд не допускается. В случае невыхода начальника смены ГЭС (каскада) на дежурство, начальник смены гидроэлектростанции (каскада), сдающий смену, должен поставить об этом в известность главного инженера или руководителя оперативно-диспетчерской группы и остаться на дежурстве до прихода смены.

5.15. При внезапном заболевании или несчастном случае с начальником смены каскада руководство работой каскада обязан принять на себя начальник смены базовой ГЭС каскада или другое лицо по указанию главного инженера или руководителя оперативно-диспетчерской группы. При внезапном заболевании или несчастном случае с начальником смены ГЭС, руководство работой ГЭС обязан принять на себя начальник смены цеха или другое лицо по указанию главного инженера.

5.16. Начальники смены ГЭС (каскада) при приемке и сдаче смены отдают последующим дежурным устный рапорт о состоянии оборудования и режиме работы, о выполняемых работах и всех изменениях в работе ГЭС (каскада) за время дежурства, о всех новых распоряжениях, касающихся эксплуатации оборудования гидроэлектростанций, последние обязательно должны быть подтверждены записями в книге распоряжений или в оперативном журнале.

5.17. Запрещается приемка и сдача смены во время ликвидации аварии и отклонениях от нормального режима работы или во время производства оперативных переключений. Отступления от этого правила допускаются только с разрешения главного инженера каскада и с ведома дежурного диспетчера энергосистемы.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ КАСКАДА И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

6.1. В ходе выполнения производственных функций оперативно-диспетчерская группа постоянно поддерживает прямые связи с дежурным диспетчером энергосистемы, другими подразделениями каскада и по мере необходимости со сторонними организациями.

6.2. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада с дежурным диспетчером энергосистемы, другими подразделениями каскада и сторонними организациями устанавливаются в соответствии с данным Типовым положением.

6.3. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада с дежурным диспетчером энергосистемы.

6.3.1. Персонал оперативно-диспетчерской группы каскада обязан выполнять все распоряжения дежурного диспетчера энергосистемы в отношении оборудования, находящегося в оперативном управлении и ведении дежурного диспетчера:

вывод оборудования гидроэлектростанции каскада из работы или резерва, или для производства испытаний, независимо от наличия утвержденного плана производится с разрешения дежурного диспетчера энергосистемы, для чего оперативно-диспетчерской группой каскада оформляется оперативная заявка диспетчерской группе энергосистемы, которая согласовывается с главным инженером каскада. После утверждения заявки диспетчерской группой энергосистемы дежурный диспетчер энергосистемы дает непосредственное разрешение перед самым выводом оборудования из работы или резерва, или перед производством испытаний;

срок окончания ремонта, производства испытаний оборудования может быть продлен с разрешения дежурного диспетчера энергосистемы. Разрешение на продление срока ремонта или испытаний оборудования оформляется в журнале заявок;

включение в работу прошедшего ремонт оборудования и ввод в резерв работающего оборудования производится с разрешения дежурного диспетчера энергосистемы;

начальник смены каскада немедленно должен сообщать дежурному диспетчеру энергосистемы о всех неполадках и отклонениях от нормального режима работы оборудования и выполнять все его распоряжения по ликвидации аварий и восстановлению нормального режима работ, действуя самостоятельно лишь в случаях, предусмотренных инструкциями по ликвидации аварий.

Руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада, находясь на пульте управления каскада, контролирует ход ликвидации аварии и при необходимости отдает оперативному персоналу соответствующие указания и распоряжения. В случае неправильных действий начальника смены каскада, главный инженер или руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада обязаны вмешаться в ход ликвидации аварии вплоть до отстранения от руководства начальника смены каскада, принять на себя руководство и ответственность за дальнейший ход ликвидации аварии и восстановления нормального режима работы.

Если возникает непосредственная угроза жизни персонала или целости оборудования начальник смены каскада (руководитель оперативно-диспетчерской группы) самостоятельно принимает срочные меры для предотвращения возникшей опасности и после ее ликвидации немедленно сообщает о случившемся и о принятых мерах дежурному диспетчеру энергосистем и руководству каскада,

В случае отсутствия связи с дежурным диспетчером энергосистемы персонал оперативно-диспетчерской группы каскада должен руководствоваться оперативными инструкциями по ликвидации аварий при потере связи.

6.3.2. Все распоряжения дежурного диспетчера энергосистемы оперативно-диспетчерской группе каскада подлежат немедленному выполнению.

Если начальник смены каскада (руководитель оперативно-диспетчерской группы) считает распоряжение дежурного диспетчера неправильным, он должен доложить ему об этом. Вторичное распоряжение дежурного диспетчера должно быть немедленно выполнено с записью в оперативном журнале, в котором записываются все оперативные переговоры с дежурным диспетчером и станциями каскада, о вторичном распоряжении диспетчера.

Если начальник смены каскада (руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада) считает распоряжение дежурного диспетчера энергосистемы явно ошибочным, представляющим опасность для персонала или грозящим непосредственной аварией с оборудованием, он должен отказаться от выполнения распоряжения и сообщить об этом дежурному диспетчеру энергосистемы и главному инженеру каскада.

6.3.3. Распоряжения главного инженера каскада и руководителя оперативно-диспетчерской группы каскада (начальника смены каскада) по вопросам, входящим в компетенцию дежурного диспетчера энергосистемы, выполняются только с разрешения дежурного диспетчера за исключением случая, когда немедленное выполнение этих распоряжений необходимо для предупреждения несчастных случаев с людьми.

6.4. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада с персоналом производственных подразделений каскада

6.4.1. Начальник смены каскада (оперативно-диспетчерской группы каскада), осуществляющий руководство ликвидацией аварий и отклонений от нормального режима работы оборудования через оперативный дежурный персонал станций при необходимости может привлекать к работе персонал производственных цехов ГЭС, входящих в каскад.

6.4.2. Вывод в плановый ремонт оборудования, находящегося в оперативном ведении и управлении начальника смены каскада, осуществляется начальником смены каскада по заявкам от руководства соответствующих цехов (участков). Начальник цеха (участка) осуществляет приемку оборудования из ремонта, проводит опробование и при необходимости испытания оборудования.

6.4.3. Руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада отдает по согласованию с главным инженером все связанные с выполнением его обязанностей и функций, распоряжения руководству цехов, в состав которых входит оперативный персонал.

6.4.4. Руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада совместно с руководством цехов и старшим инженером-инспектором по эксплуатации и технике безопасности составляет планы технической учебы с оперативным персоналом каскада.

6.5. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада с производственно-техническим отделом (ПТО) каскада

6.5.1. Совместно с ПТО каскада руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада составляет и пересматривает должностные инструкции для начальника смены каскада и ГЭС, инструкции по ликвидации аварий в электрической части ГЭС, инструкции по производству переключений в электроустановках.

6.5.2. Начальник оперативно-диспетчерской группы каскада разрабатывает и согласовывает с ПТО каскада режимные (нормальные и противоаварийные) схемы ГЭС каскада.

6.5.3. Совместно с ПТО каскада руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада разрабатывает формы суточных ведомостей.

6.6. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада со старшим инженером по эксплуатации и технике безопасности

6.6.1. Совместно со старшим инженером по эксплуатации и технике безопасности руководитель оперативно-диспетчерской группы каскада расследует все случаи отказов и неисправностей в работе оборудования и устройств ГЭС каскада и составляет мероприятия по повышению надежности ГЭС каскада.

6.7. Взаимоотношения оперативно-диспетчерской группы каскада с персоналом сторонних организаций

6.7.1. Начальники смен ГЭС каскада осуществляют допуск персонала сторонних организаций при наличии оформленного наряда к работам на оборудовании.

6.7.2. При производственной необходимости начальники смен ГЭС каскада осуществляют контроль за производством работ сторонними организациями или выделяют для этого наблюдателя от гидроэлектростанции.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Персонал оперативно-диспетчерской группы несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства, правил технической эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности;

аварии и отказы оборудования и устройств ГЭС, случаи травматизма, происшедшие по его вине;

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи материальных ценностей группы.

7.2. Руководитель группы отвечает за работу всей группы, а каждый работник - за участок работы в пределах обязанностей, возложенных на него должностной инструкцией.

7.3. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность персонала группы определяется в соответствии с законодательством.

ТИПОВАЯ ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ГИДРОЭЛЕКТРОСТАНЦИИ (КАСКАДА ГЭС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Деятельность старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности должна быть направлена на осуществление контроля за внедрением мероприятий по созданию безопасных условий труда, предупреждению травматизма, профессиональных заболеваний, аварий и отказов в работе оборудования ГЭС (каскада ГЭС). Основная работа старшего инженера (инспектора) должна проводиться непосредственно в цехах электростанции.

1.2. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности дает консультации инженерно-техническим работникам по всем вопросам техники безопасности и производственной санитарии.

1.3. Запрещается возлагать на старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности обязанности, не предусмотренные разд.3 настоящего Типового положения.

1.4. На должность старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности могут назначаться лица, имеющие высшее инженерно-техническое образование и практический стаж работы не менее трех лет на электростанциях или в электрических сетях. Квалификационная группа по знанию правил техники безопасности старшего инженера (инспектора) должна быть не ниже пятой.

1.5. Проверка знаний ПТЭ и ПТБ, инструкций и директивных документов старшим инженером (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности проводится не позднее двухмесячного срока после его назначения на должность и периодически один раз в три года комиссией РЭУ (ПЭО) под председательством главного инженера или его заместителя.

1.6. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности назначается и освобождается от занимаемой должности приказом директора ГЭС (каскада ГЭС) по согласованию с руководством вышестоящей организации.

1.7. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности работает по ежеквартальным планам, утвержденным главным инженером ГЭС (каскада ГЭС). План работы старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности должен быть скоординирован с планом работы комиссии по охране труда заводского комитета.

1.8. Все виды премии (в том числе по соцсоревнованию) старшему инженеру (инспектору) по эксплуатации и технике безопасности начисляются согласно действующему положению и утверждаются руководством РЭУ (ПЭО) одновременно с утверждением премии руководству ГЭС (каскада ГЭС).

1.9. Положение о старшем инженере (инспекторе) по эксплуатации и технике безопасности конкретной ГЭС (каскада ГЭС) составляется на основе настоящего Типового положения и действующего Типового положения об инженере-инспекторе (старшем инженере-инспекторе) по технике безопасности и производственной санитарии энергопредприятий и организаций Минэнерго СССР с учетом местных условий конкретной ГЭС (каскада ГЭС) и утверждается директором ГЭС (каскада ГЭС) после согласования со службой надежности и техники безопасности РЭУ (ПЭО).

2. ОБЪЕМ ЗНАНИЙ, ОБЯЗАТЕЛЬНЫЙ ДЛЯ СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

2.1. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности обязан знать:

Кодекс законов о труде;

действующие на ГЭС инструкции и положения, приказы и указания Минэнерго СССР, противоаварийные и эксплуатационные циркуляры, информационные письма и другие директивные документы, относящиеся к эксплуатации и ремонту оборудования гидроэлектростанций, к организации работы по технике безопасности и производственной санитарии на электростанциях;

Руководящие указания по организации работы с персоналом;

Правила технической эксплуатации электрических станций и сетей (ПТЭ);

Правила техники безопасности (ПТБ);

Правила пожарной безопасности (ППБ);

Правила устройства электроустановок (ПУЭ);

Законодательство по охране труда, промышленной санитарии и технике безопасности применительно к условиям труда на ГЭС;

Правила Госгортехнадзора для оборудования ГЭС (трубопроводы; сосуды, работающие под давлением; грузоподъемные устройства);

технологические и электрические схемы ГЭС;

технические характеристики оборудования, установленного на ГЭС (в каскаде ГЭС);

Положение о расследовании и учете несчастных случаев на производстве;

Инструкцию по расследованию и учету аварий и брака в работе на электростанциях, сетях и энергосистемах;

санитарные нормы и правила, относящиеся к работе на гидроэлектростанциях.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности обязан:

3.1. Контролировать соблюдение персоналом производственных подразделений, административно-техническим и административно-хозяйственным персоналом ГЭС (каскада ГЭС), кодекса законов о труде, постановлений и распоряжений Правительства СССР, относящихся к деятельности ГЭС, приказов и указаний Минэнерго СССР, ПТБ, ПТЭ, ПУЭ, ППБ и правил Госгортехнадзора СССР, инструкций, схем и чертежей, правильность ведения оперативно-технической документации на рабочих местах. Обращать особое внимание на качество эксплуатационных инструкций, схем, своевременность их корректировки, наличие в них конкретных указаний персоналу по действиям при отклонениях режимов работы оборудования от нормального и в аварийных условиях.

3.2. Контролировать исправность применяемого на ГЭС (в каскаде ГЭС) технологического оборудования, механизмов, аппаратов, контрольно-измерительных приборов, средств автоматики и защиты оборудования, испытательных стендов, транспортных средств и другого оборудования путем проведения целевых, плановых и текущих обследований.

3.3. Контролировать правильность ведения персоналом цехов режима работы оборудования в соответствии с действующими на ГЭС инструкциями, технологическими нормами и принимать меры через начальников соответствующих цехов к устранению выявленных нарушений эксплуатации оборудования.

3.4. Контролировать работу вентиляционных установок, аппаратов, работающих под давлением, грузоподъемных механизмов и лифтов в соответствии со сроками, установленными правилами Госгортехнадзора СССР.

3.5. Контролировать организацию и проведение на ГЭС оперативного контроля за состоянием охраны труда и техники безопасности.

3.6. Контролировать правильность и своевременность расследования случаев производственного травматизма; участвовать в расследовании и анализе всех аварий и отказов в работе, в расследовании грубых случаев нарушения персоналом ПТЭ, производственных инструкций, противоаварийных циркуляров.

3.7. Контролировать своевременное выполнение мероприятий, предусмотренных актами расследования аварий, отказов в работе и несчастных случаев на ГЭС (в каскаде ГЭС), предписаний районного инженера-инспектора Государственной инспекции по эксплуатации электростанций, инспектора Госгортехнадзора и технического инспектора Совета профсоюза по вопросам техники безопасности.

3.8. Контролировать состояние техники безопасности и производственной санитарии в подразделениях ГЭС (каскада ГЭС).

3.9. Контролировать своевременность и качество проведения первичного, планового и других инструктажей на рабочих местах.

3.10. Контролировать своевременную проработку с персоналом противоаварийных и эксплуатационных циркуляров, выпускаемых Минэнерго СССР, разработку и выполнение мероприятий, вытекающих из этих циркуляров.

3.11. Контролировать выполнение требований "Руководящих указаний по организации работы с персоналом на энергетических предприятиях и в организациях" (М.: СПО Союзтехэнерго, 1982).

3.12. Контролировать регулярность проведения и принимать участие в проверке знаний персонала ГЭС (каскада ГЭС), ПТЭ, ПТБ, Правил Госгортехнадзора, должностных и производственных инструкций.

3.13. Контролировать своевременное прохождение медицинского освидетельствования вновь поступающих рабочих и своевременное переосвидетельствование работающих.

3.14. Контролировать обеспечение работающих санитарно-бытовыми помещениями согласно действующим нормам.

3.15. Контролировать наличие на рабочих местах инструкций и плакатов по технике безопасности, своевременность выдачи и правильное использование спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты, спецпитания, правильность оформления и выдачи нарядов и допусков на производство работ.

3.16. Контролировать выполнение мероприятий по технике безопасности и производственной санитарии, предусмотренных коллективным договором и расходование средств, выделенных на выполнение мероприятий.

3.17. Контролировать уровень и проводить анализ заболеваемости на ГЭС (в каскаде ГЭС), своевременную разработку цехами мероприятий, направленных на оздоровление условий труда и снижение уровня заболеваемости.

3.18. Принимать участие в работе комиссии по приемке основного оборудования из капитального ремонта и монтажа.

3.19. Принимать участие в оперативных и технических совещаниях при главном инженере или директоре ГЭС (каскада ГЭС).

3.20. Принимать участие вместе с соответствующими цехами и отделами ГЭС (каскада ГЭС) в составлении планов по предупреждению и устранению нарушений ПТЭ, ПТБ и правил Госгортехнадзора СССР, планов мероприятий по прохождению паводка, грозового сезона, шуги и подготовки ГЭС (каскада ГЭС) к прохождению осенне-зимнего максимума нагрузок с осуществлением систематического контроля за выполнением указанных выше мероприятий в установленные сроки.

3.21. Принимать участие в разработке тематических планов и программ проведения противоаварийных и противопожарных тренировок в цехах, вахтах, участках, периодически контролировать качество и сроки проведения тренировок персонала.

3.22. Оказывать помощь подразделениям ГЭС (каскада ГЭС) в разработке планов мероприятий по технике безопасности, промсанитарии и оздоровлению условий труда и осуществлять контроль их выполнения.

3.23. Принимать участие в подготовке и разработке программы обучения рабочих и ИТР по технике безопасности и промышленной санитарии.

3.24. Принимать участие в рассмотрении инструкций по эксплуатации и технике безопасности, составляемых цехами и техническими службами.

3.25. Вести учет и отчетность по производственному травматизму, авариям и отказам в работе по установленной форме.

3.26. Составлять раздел годового отчета ГЭС "Противоаварийная работа, аварии и отказы в работе".

3.27. Составлять проекты приказов и распоряжений по вопросам техники безопасности, охране труда и промсанитарии и контролировать их выполнение.

3.28. Заниматься организацией и проведением массовой пропаганды безопасных методов труда с использованием кинофильмов, лекций, докладов, радиопередач, витрин и плакатов по ТБ.

3.29. Заниматься организацией и проведением общественных смотров и конкурсов по технике безопасности на ГЭС (в каскаде ГЭС).

3.30. Заниматься организацией технического кабинета, уголков, оснащенных наглядными пособиями, для проведения инструктажа и обучения рабочих, служащих и ИТР.

3.31. Проводить вводный инструктаж по технике безопасности, охране труда и промсанитарии для лиц, вновь принимаемых на работу, после прохождения ими медицинского освидетельствования.

4. ПРАВА СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности имеет право:

4.1. Запрещать работу на участках и оборудовании, опасных для жизни и здоровья работающих, с сообщением об этом руководству ГЭС (каскада ГЭС).

4.2. Запрещать пользование неисправным инструментом и приспособлениями.

4.3. Разъяснять персоналу на рабочих местах вопросы, связанные с выполнением правил техники безопасности и промсанитарии.

4.4. Участвовать в работе комиссий по приемке в эксплуатацию новых помещений, складских зданий, сооружений, нестандартного оборудования, новых технологических процессов и при наличии отступлений от требований эксплуатации, правил техники безопасности и санитарных норм запрещать их ввод в эксплуатацию.

4.5. Беспрепятственного доступа в любое время суток ко всему оборудованию ГЭС с выполнением требований ПТЭ и ПТБ.

4.6. Возбуждать перед руководством ГЭС (каскада ГЭС) ходатайство о применении строгих мер дисциплинарного взыскания или ином наказании руководителей подразделений, если, в результате их неправильных действий или бездействия, причинен ущерб здоровью рабочих.

4.7. Вносить предложения по начислению работникам ГЭС премий, ставить перед руководством ГЭС вопрос о наложении взыскания на виновных в невыполнении противоаварийных мероприятий и на нарушителей требований ПТЭ и ПТБ.

4.8. Участвовать в подведении итогов социалистического соревнования между подразделениями ГЭС (каскада ГЭС).

5. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ С ВЫШЕСТОЯЩИМ И ПОДЧИНЕННЫМ ПЕРСОНАЛОМ

5.1. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности подчиняется непосредственно главному инженеру ГЭС (каскада ГЭС), осуществляющему оперативно-техническое руководство его работой.

5.2. Методическое руководство деятельностью старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности осуществляется службой надежности и техники безопасности РЭУ (ПЭО).

5.3. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности может привлекаться районным инженером-инспектором Госинспекции по эксплуатации электростанций и сетей, по согласованию с главным инженером ГЭС (каскада ГЭС), для проведения обследования энергопредприятий района по вопросам, связанным с эксплуатацией оборудования и сооружений.

5.4. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности может давать, по согласованию с руководством ГЭС, указания и предписания персоналу цехов по:

выполнению плановых мероприятий в области оздоровления условий труда, техники безопасности;

устранению аварийных очагов, нарушений правил эксплуатации, техники безопасности и производственной санитарии;

устранению недостатков в содержании производственных и складских помещений, в обслуживании технологического оборудования, машин, аппаратов, механизмов.

5.5. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности может требовать от оперативного и руководящего цехового персонала необходимую информацию о состоянии эксплуатации оборудования, об авариях, отказах в работе, несчастных случаях и о нарушениях персоналом цехов требований ПТЭ, ПТБ, производственных и должностных инструкций.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТАРШЕГО ИНЖЕНЕРА (ИНСПЕКТОРА) ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

6.1. Старший инженер (инспектор) по эксплуатации и технике безопасности несет ответственность за:

невыполнение производственных заданий;

нарушение законодательства о труде, правил эксплуатации, техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности на ГЭС (каскада ГЭС);

невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных функций, требований должностных инструкций;

неиспользование предоставленных прав;

нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

прямой ущерб вследствие порчи инвентаря, защитных средств и других материальных ценностей ГЭС (каскада ГЭС).

6.2. Дисциплинарная, материальная и уголовная ответственность старшего инженера (инспектора) по эксплуатации и технике безопасности определяются в соответствии с законодательством.

